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Coordinacién Genera'l de Administracién y Finanzas
Area Coordinadora de Archivos

INFORME ANUAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL ANO 2020

Para cumplir con las Obligaciones de Transparencia y del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020,
se rinde el Informe Anual en Materia Archivistica del ejercicio fiscal 2020 de acuerdo con el Cronograma
de Actividades Programado para ese periodo, en el que se describen s6lo los avances de los compromisos
establecidos para ese afio.

L- Aspectos que impidieron que se cumplieran en su totalidad los compromisos establecidos en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2020:

a.- Bn el presente afio tuvimos una emergencia sanitaria motivada por la pandemia COVID 19, que afecto a
la poblacién mundial, asi como en nuestro pais y obligo a las autoridades competentes a establecer medidas
obligatorias para mitigar los contagios, como fueron: que el personal del Instituto para cumplir con las
actividades laborales asignadas laborara en forma remota desde sus domicilios con la utilizacién de los
medios electronicos, medidas que fueron establecidas en forma obligatoria y general en toda la
Administracion Ptblica Federal.

b.- Ademas, la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, dicté diversas las medidas de austeridad, entre ellas
en la partida de recursos generales, que afect6 la disponibilidad de los recursos financieros necesatios para
el pago de la renta del inmueble que ocupaba la Oficina Central del Instituto en la Ciudad de México, lo que
motivo6 la mudanza a un recinto asignado por la Secretaria de Bienestar en la Alcaldia Coyoacan, donde no
hay suficiente espacio para recibir a todo el personal, con poca iluminacién y ventilacién, sin servicios
constantes de internet, telefonia, con una minima cantidad de computadoras, impresoras y con riesgos de
infestacion de plagas nocivas, filtraciones de agua que podrian afectar los bienes y la documentacion
resguardada que fue generada por la Direccion General y las Coordinaciones Generales de Oficina Central.

c.- Dicho recorte presupuestal también afecté la disponibilidad para el pago a la empresa contratada que
proporcionaba los servicios de resguardo y administracion de 6,997 cajas, por lo que el contrato que estaba
vigente con ella, se tuvo que cancelar en forma anticipada y sélo se estan liquidando, a través de un convenio
los servicios de resguardo, lo que no permite tener acceso a los otros servicios como son: la consulta y envio
de documentacion que esté en sus instalaciones.

d.- Las Delegaciones del INAES en los Estados, ahora denominadas Representaciones, también tuvieron que
reubicarse en instalaciones por lo general inadecuadas, con pocos servicios de telefonia e internet y en
espacios limitados, con poca seguridad para la conservacién de la documentacién de sus archivos, que es
oportuno resaltar 29 de ellas han concluido con la elaboracién de sus Inventarios Generales del periodo 1991
al 2018 y las tres restante sélo adeudan lo correspondiente al periodo del 2005 al 2011,

Con los antecedentes antes descritos, informamos los avances alcanzados del Plan Anual de Desarrollo
Archivistico ejercicio fiscal afio 2020.

1. Dar seguimiento a las gestiones para que dentro de la Estructura Institucional del INAES, se integre
el Sistema Institucional de Archivos.
Como consecuencia de los aspectos descritos en el punto: I, incisos a y b, no se reporta avance en
esta actividad.
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2. Solicitar la creacién e instalacion del Archivo de Concentracion operado por el personal del Instituto.
Como resultado de los aspectos descritos en el punto: I, incisos a y b, no hubo avance en este
COMPromiso.

3. Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020,
El Programa Anual de Desarrollo Archivistico afio 2020, fue elaborado y publicado en el Portal de
Intranet.inaes.gob.mx, asi como el Informe Anual de Actividades del Area correspondiente al afio
2019, mismo que fue publicado en dicho Portal.

4. Ratificar a los Responsables del Area Coordinadora de Archivos, Archivos de Tramite,
Concentracion e Historico.
En el mes de febrero de 2020, se enviaron oficios al Archivo General de la Nacion para informar los
nombres del Responsable del Area Coordinadora de Archivos y del Archivo de Concentracién del
INAES,

5. Realizar un plan de mitigacién de riesgos para el traslado ordenado a otro inmueble de Ia
documentacion de las 32 Representaciones del INAES.
Como consecuencia de lo indicado en los aspectos descritos en el punto I, incisos b y ¢, cada una de
las Representaciones del Instituto en los Estados trasladaron su documentacion a los recintos que les
fueron asignados y la documentacién que fue trasladada a las instalaciones de Oficina Central a la
Alcaldia Coyoacén se llevé a cabo con todo orden y sin dafio alguno.

6. Elaboracion y actualizacion de los instrumentos de consulta.

Catalogo de Disposicion Documental y Cuadro General de Clasificacién Archivistica no fueron
actualizados, ni modificados, en virtud de que el Archivo General de las Nacién, como resultado de
aspecto I, inciso a.- durante varios meses del presente afio limito la atencion de solicitudes por parte
de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica. Por lo que refiere a la Guia Simple
de Archivo, el Instituto continué con su elaboracién en la medida que fue recibiendo los Inventarios
Generales de Expedientes de Oficina Central y de las Representaciones del INAES en los Estados,
esta ultima llevan un avance de un 90%, de las Coordinaciones Generales de: Operacion, Finanzas
Populares, Planeacion y Evaluacién han tenido un minimo avance con respecto al ejercicio fiscal
2019y las Coordinaciones Generales: Juridica, Fomento y Desarrollo Empresarial se han mantenido
como el afio pasado, sin avance.

7. Administracion de la Oficialia de Partes preferentemente la recepcion, despacho y envio de la
correspondencia a las Representaciones en los Estados.
El ntimero total de envios a las 32 Representaciones del INAES en los Estados fueron del orden de:
341, de igual manera se informan las cifras anuales de recepcion y entrega de correspondencia al
interior de la Dependencia totalizaron 1,139 unidades.

8. Programar y recibir las Transferencias Primarias que las Unidades Administrativas del INAES
soliciten.

Las Coordinaciones Generales de Oficina Central no han concluido con la elaboracién de los
Inventarios Generales por lo que no se pueden realizar las Transferencias Primarias (documentacién
semiactiva).

9. Control de Préstamo de los Expediente resguardados en el Archivo de Tramite General y los
administrados por el prestador del servicio. o8
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Durante el presente afio y como resultado de los aspectos descritos en el punto I, inciso ¢, a partir
del mes de abril no se conté con el servicio de administracion de documentacién que se encuentra
en las instalaciones del prestador del servicio de almacenaje, por lo que sélo hubo 22 préstamos de
expedientes y 78 cajas y a través del Archivo de Tramite General 233 expedientes y 6 cajas,
solicitadas por los generadores de la documentacion.

10. Dar seguimiento en la elaboracion del Sistema Automatizado de Control de Gestién de
Correspondencia para el Instituto,
Como consecuencia de los aspectos descritos en el punto: I, incisos a y b, no hubo avance en este
COMpromiso.

I1. Realizar un Programa de Capacitacion para sensibilizar al personal del Instituto en Materia de
Archivos.
Para cumplir con el Programa de Capacitacién del INAES, fueron utilizados los medios electrénicos
y via telefénica con las Representaciones del INAES en los Estados y en Oficina Central se llevaron
a cabo algunas sesiones de trabajo sobre temas relativos a la: identificacion, ordenacion, clasificacién
y descripcion de sus expedientes por serie archivistica con el propésito de que elaboraran sus
Inventarios Generales.

12. Gestionar ante el Archivo General de la Nacion la Transferencia Secundaria de la documentacion
histérica identificada en las 32 Representaciones del Instituto en los Estados.
El Archivo General de la Nacién durante varios meses de este afio no tuvo actividades como
resultado de los aspectos descritos en el punto 1, inciso a.

13. Realizar tramites de baja y destino final de la documentacién que este correctamente inventariada y
expurgada, asi como, que haya cumplido su vigencia de conformidad con el Catélogo de Disposicion
Documental validado y registrado.

El Archivo General de la Nacién durante varios meses de este afio no tuvo actividades como
resultado de los aspectos descritos en el punto 1, inciso a.

Actividades no Programadas que por su Importancia se Informan a Continuacién:

Se realizo el desmantelamiento del Archivo de Tramite General, que estaba instalado en las
anteriores instalaciones del Instituto ubicadas en Avenida Patriotismo # 711, Colonia San Juan
Alcaldia Benito Juarez, asi como la ejecucion de la logistica para su traslado e instalacion de 78
estantes metalicos para el reacomodo de 1,679 cajas de archivo, con expedientes de la Direccién
General y de las Coordinaciones Generales de Oficina Central y de la Representacion del INAES en
la Ciudad de México, a la nueva sede del Instituto en la Alcaldia Coyoacan en la Ciudad de México.

Se elaboré un programa de Actividades para obtener la baja y donacién de 4,232 cajas con
documentacion generada por las Unidades Adm inistrativas del INAES de Oficina Central, durante el
periodo 1991-2004,

Con el proposito de atender las indicaciones de la Coordinacién General de Administracion y
Finanzas, se llevaron a cabo las acciones necesarias para desincorporar del fondo documental de
Oficina Central: 4,232 cajas con documentacion que fue generada por las Unidades Administrativas
de Oficina Central durante los afios 1991-2004.
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Esa documentacion contenida en 4,232 cajas, no ha tenido ninguna solicitud para ser consultada en los
Gltimos 16 afios, sus contenidos son de: Documentos de Archivo, de Comprobaciéon Administrativa
Inmediata, asi como de Apoyo Informativo, sin haberse realizado la ordenacién y separacion de estos tipos
de Documentos, las cajas antes referidas estan identificadas de acuerdo con las Unidades Administrativas
que las generaron y manifestaron que no tienen el personal suficiente para llevar a cabo los procedimientos
de separacion, ordenacién y descripcion de cada una de ellas, por lo que el Area Coordinador de Archivos
ha realizado el anlisis a los listados analiticos que se efectuaron para el ingreso al sistema de control y
administracién del prestador del servicio de resguardo y administracién: a la fecha se han analizado 2,000
cajas, por lo que la primera actividad que se realizara en el primer bimestre del 2021, ser4 la de iniciar con
reuniones de trabajo con las Coordinaciones Generales que las elaboraron, para llevar a cabo su preparacion
y tramite de baja y destino final ante el Archivo General de la Nacién,

Atentamente i
El Responsable del Ares

¢ Archivos.

Lic. Conrad
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