SEDESOL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA INAES

INSTITUTO NACIONAL
DE LA ECONOMIA SOCIAL

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de Instituto Nacional de la
Economia Social

Secciones Comunes
LEGISLACION
ASUNTOS JURIDICOS
PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
RECURSOS HUMANOS
RECURSOS FINANCIEROS
RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERVICIOS GENERALES
TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
COMUNICACION SOCIAL

CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Seccion Sustantiva

FOMENTO DE LA ECONOMIA SOCIAL




SECRETARIA DEF
DESARROLLO SOCIAL

SEDESOL @ & S CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA INAES

INSTITUTO NACIONAL
DE LA ECONOMIA SOCIAL

SECCIONES Y SERIES COMUNES

i CODIGO DE LA
SECCION SERIE SERIE SUBSERIE

Instrumentos juridicos consensuales
1C.10 (convenios, bases de colaboracién,
acuerdos, etc.)

DE LA ECONOMIA
SOCIAL
1C LEGISLACION

Compilaciones juridicas

INSTITUTO NACIONAL
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SECCION

4C RECURSOS HUMANOS
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA INAES

CODIGO DE LA

INSTITUTO NACIONAL
DE LA ECONOMIA SOCIAL

SERIE SERIE SUBSERIE
4C.02 Programas y proyectos en materia de
' recursos humanos

4c.03 Expediente Unico de personal

4C.05 Némina de pago de personal
Control de asistencia (vacaciones,

4c.08 descansos, licencias e incapacidades
etc.)

4c.11 Estimulos y recompensas

4c14 Evaluacién del desempefio de servidores
de mando
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y

4C.15 Servicios Sociales de los Trabajadores
del Estado
Control de prestaciones en materia

4C.16 econ6émica (Fonac, Sistema de ahorro
para el retiro. seauros. etc.)

4c.21 Servicios sociales y culturales y de

' seguridad e higiene en el trabajo

4c.23 Servicio social de areas administrativas
Expedicién de constancias y

4C.26 .
credenciales

4c.28 Servicio profesional de carrera

CODIGO DE LA

SERIE SERIE SUBSERIE
5C.05 Libros contables
5C.06 Registro contables
5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos
= Begistro y control de pdlizas de
ingresos
5C.19 Pdélizas de diario
5C.22 Control de cheques
5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados financieros
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CODIGO DE LA

FONDO SECCION SERIE SERIE SUBSERIE
ge Elaboracién de programas y proyectos
O 5 6C.02 en materia de recursos materiales, obra
8 = publica, conservacién y mantenimiento
< =)
P 2 6C.04 Adquisiciones
) o VTR
% 8 6C.04.1 Licitacidén publica
O > Invitacién a cuando
w 0 6C.04.2
< L menos tres personas
o < 6C.04.3 Adjudicacion directa
o
2: L 6C.06 Control de contratos
g <§E 6C.07 Seguros y fianzas
O o 6C.15 Arrendamientos
<z( 9 6C.17 Inventario fisico y control de bienes
o = ' muebles
|:_> Q 6C.19 Almacenamiento, control y distribucién
- o . .
E o de bienes muebles
() ©
Z 6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
SECCION COD'S(ESIEE LA SERIE SUBSERIE
a iz Servicios Basicos (energia eléctrica,
- = 7C.03 .
- g < agua, predial, etc.)
o I . — -
(Z) 8 v 7C.05 Servicios de seguridad y vigilancia
O « o Servicios de lavanderia, limpieza,
= 7C.06 .. . L L
pd g 8 higiene y fumigacion
E pd ) 2e11 Mantenimiento, conservacién e
= § = ' instalacién de mobiliario
5 < 7 7C.13 Control del parque vehicular
- 0z o
z = 7C.16 Proteccién civil
SECCION COD'S(ESIEE LA SERIE SUBSERIE
§ = 8C.05 Desarrollo e infraestructura del portal
g : ' de internet en la dependencia
o [a) 8C.08 Programas y proyectos en materia de
O n o . o
w o informatica
< (@) - 8C.09 Desarrollo informatico
A z O 8C.10 Seguridad informéatica
L
bre 0 2 8c13 Control y desarrollo del parque
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= 0 = Informético
3} % o 8C15 Elaboracién de programas y proyectos
= oz ' en materia de informacién
= S 8C.16 Administracién y servicios de archivo
P Q Administracién y servicios de
= [ 8C.17 .
k= 13) correspondencia
o
Z 8C.21 Instrumentos de consulta
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CODIGO DE LA

SECCION SERIE SERIE SUBSERIE
S g 9C.03 Publicaciones e impresos institucionales
283 S
S 3 g < 5 pre 9C.04 Material multimedia
E < O = O : . .
b <23 % 9 % @) 9C.06 Boletines y entrevistas para medios
— (n w - -
z 2 o g 9C.14 Actos y eventos oficiales
P © 9C.16 Invitaciones y felicitaciones
SECCION CODIGO DELA SERIE SUBSERIE

SERIE

Programas y proyectos en materia de

-
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(ZD < a 0 10C.02 control de auditoria de actividades

3 g o 8 aw publicas
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> g < X g <Dt PS) 10C.06 Seguimiento a la aplicacion en medidas
|9 Q 8 (z) ,9 S & ' o recomendaciones

E < o O g = = 10C.07 Participantes en comités

E § << 10C.15 Entrega-Recepcion

Z 10C.16 Libros blancos

SECCION CODISC;SIEE LA SERIE SUBSERIE

11C.15

Evaluacién de programas de accién

LA ECONOMIA

INFORMACION,

11c.16 Elaboracién del informe de labores

11C.17 Elaboracién del informe de ejecucién

INSTITUTO
SOCIAL

NACIONAL DE

11c.18 Elaboracién del Informe de gobierno
11C.19 Indicadores

PLANEACION,
EVALUACION Y
POLITICAS

CODIGO DE LA

SECCION SERIE

SERIE SUBSERIE

9: Programas y proyectos en materia de
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b 12C.10 Sistemas de datos personales




SEDESOL

SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL

-
g
(&)
o)
(7]
<
pS
o
Z
0
O
L
<
-
Ll
(a)]
|
<
Z
o
O
<
Z
o
|_
D
=
|_
(2]
Z

SECCION

1S. FOMENTO DE LA ECONOMIA SOCIAL

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION Y SERIES SUSTANTIVAS

CODIGO DE LA

INAES

INSTITUTO NACIONAL
DE LA ECONOMIA SOCIAL

convocatorias de otras Dependencias de
la Administracién Publica Federal

SERIE SERIE SUBSERIE
15.01 Elaboracién de Disposiciones en materia
de Fomento a la Economia Social
Elaboracion de Programas y Proyectos
15.02 en Materia de Fomento a la Economia
Social
15.03 Sesiones del Consejo Consultivo de
Fomento a la Economia
15.04 Sesiones del Comité Técnico Nacional
1S.05 Sesiones del Comité Técnico Regional
Tramites para el otorgamiento de
15.06 Apoyos para los Organismos del Sector
Social de la Economia
15.06.1 Incubacién de Proyectos
Productivos
15.06.2 Apoyar Proyectos
Productivos
Desarrollar y Fortalecer
Organizativa Empresarial
15.06.3 y/0 Comercial a los
Organismos del Sector
Social de la Economia
15.06.4 Organismos de Ahorroy
Crédito
15.07 Impulso adhesién y seguimiento al
esquema de capitalizacién de apoyos
Seguimiento operativo y financiero de
1s.08 los Fideicomisos y Fondos en cuenta
bancaria
Integracién del padron unico de
1S.09 beneficiarios del programa de Fomento
a la Economia Social
Verificacién de probables duplicidades
y/0 duplicidades de solicitantes en
18.10 convocatorias del INAES con




