
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

Codigo

1C

2C

3C

4C

5C

6C

7C

8C

9C

10C

11C

12C

Codigo

1S

Cuadro General de Clasificación Archivística de Instituto Nacional de la 

Economía Social

 SERVICIOS GENERALES

Secciones Comunes

FOMENTO DE LA ECONOMÍA SOCIAL

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

LEGISLACIÓN

ASUNTOS JURÍDICOS

PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

RECURSOS HUMANOS

RECURSOS FINANCIEROS

 RECURSOS  MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

 CONTROL  DE AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS

  PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

Seccion Sustantiva

COMUNICACIÓN SOCIAL

TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FONDO SECCIÓN
CÓDIGO DE LA 

SERIE
SERIE SUBSERIE

1C.10

Instrumentos jurídicos consensuales  

(convenios, bases de colaboración, 

acuerdos, etc.)

1C.12 Compilaciones jurídicas

FONDO SECCIÓN
CÓDIGO DE LA 

SERIE
SERIE SUBSERIE

2C.03

2C.06 Asistencia, consulta y asesorías

2C.08 Juicios contra la dependencia

2C.09 Juicios de la dependencia

2C.10 Amparos 

FONDO SECCIÓN
CÓDIGO DE LA 

SERIE
SERIE SUBSERIE

3C.07 Programas operativos anuales

3C.11
Integración y dictamen de manuales de 

organización

3C.12

Integración y dictamen de manuales, 

normas y lineamientos de procesos y  

procedimientos

3C.13
Acciones de modernización 

administrativa 

3C.18
Programas y proyectos en materia de 

presupuestación

3C.20
Evaluación y Control del Ejercicio 

Presupuestal

SECCIONES Y SERIES COMUNES
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FONDO SECCIÓN
CÓDIGO DE LA 

SERIE
SERIE SUBSERIE

4C.02
Programas y proyectos en materia de 

recursos humanos

4C.03 Expediente único de personal

4C.05 Nómina de pago de personal

4C.08

Control de asistencia (vacaciones, 

descansos, licencias e incapacidades 

etc.)

4C.11 Estímulos y recompensas

4C.14
Evaluación del desempeño de servidores 

de mando

4C.15

Afiliaciones  al Instituto de Seguridad y 

Servicios Sociales de los Trabajadores 

del Estado

4C.16

Control de prestaciones en materia 

económica (Fonac, Sistema de ahorro 

para el retiro, seguros, etc.)

4C.21
Servicios sociales y culturales y de 

seguridad e higiene en el trabajo

4C.23 Servicio social de áreas administrativas

4C.26
Expedición de constancias y 

credenciales 

4C.28

FONDO SECCIÓN
CÓDIGO DE LA 

SERIE
SERIE SUBSERIE

5C.05 Libros contables

5C.06 Registro contables

5C.17 Registro y control de pólizas de egresos

5C.18
Registro y control de pólizas de 

ingresos

5C.19 Pólizas de diario

5C.22 Control de cheques

5C.23 Conciliaciones 

5C.24 Estados financieros
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Servicio profesional de carrera
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FONDO SECCIÓN
CÓDIGO DE LA 

SERIE
SERIE SUBSERIE

6C.02

Elaboración de programas y proyectos 

en materia de recursos materiales, obra 

pública, conservación y mantenimiento

6C.04 Adquisiciones

6C.04.1 Licitación pública

6C.04.2
Invitación a cuando 

menos tres personas

6C.04.3 Adjudicación directa

6C.06 Control de contratos

6C.07 Seguros y fianzas

6C.15 Arrendamientos

6C.17
Inventario físico y control de bienes 

muebles

6C.19
Almacenamiento, control y distribución 

de bienes muebles

6C.23

FONDO SECCIÓN
CÓDIGO DE LA 

SERIE
SERIE SUBSERIE

7C.03
Servicios Básicos (energía eléctrica, 

agua, predial, etc.)

7C.05 Servicios de seguridad y v igilancia

7C.06
Servicios de lavandería, limpieza, 

higiene y fumigación

7C.11
Mantenimiento, conservación e 

instalación de mobiliario
7C.13 Control del parque vehicular

7C.16 Protección civ il

FONDO SECCIÓN
CÓDIGO DE LA 

SERIE
SERIE SUBSERIE

8C.05
Desarrollo e infraestructura del portal 

de internet en la dependencia

8C.08
Programas y proyectos en materia de 

informática
8C.09 Desarrollo informático

8C.10 Seguridad informática

8C.13
Control y desarrollo del parque  

Informático

8C.15
Elaboración de programas y proyectos 

en materia de información

8C.16 Administración y servicios de archivo

8C.17
Administración y servicios de 

correspondencia 

8C.21 Instrumentos de consultaIN
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Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FONDO SECCIÓN
CÓDIGO DE LA 

SERIE
SERIE SUBSERIE

9C.03 Publicaciones e impresos institucionales

9C.04 Material multimedia

9C.06 Boletines y entrevistas para medios

9C.14 Actos y eventos oficiales

9C.16 Invitaciones y felicitaciones

FONDO SECCIÓN
CÓDIGO DE LA 

SERIE
SERIE SUBSERIE

10C.02

Programas y proyectos en materia de 

control de auditoría de activ idades 

públicas 

10C.06
Seguimiento a la aplicación en medidas 

o recomendaciones
10C.07 Participantes en comités

10C.15 Entrega-Recepción 

10C.16 Libros blancos 

FONDO SECCIÓN
CÓDIGO DE LA 

SERIE
SERIE SUBSERIE

11C.15 Evaluación de programas de acción

11C.16 Elaboración del informe de labores

11C.17 Elaboración del informe de ejecución

11C.18 Elaboración del Informe de gobierno

11C.19 Indicadores

FONDO SECCIÓN
CÓDIGO DE LA 

SERIE
SERIE SUBSERIE

12C.03

Programas y proyectos en materia de 

transparencia y combate a la 

corrupción
12C.05 Sesiones de Comité transparencia

12C.06 Solicitudes de acceso a la información

12C.07 Publicaciones en el portal de transparencia

12C.08 Clasificación de información reservada

12C.09
Clasificación de información 

confidencial

12C.10 Sistemas de datos personales
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

FONDO SECCIÓN
CÓDIGO DE LA 

SERIE
SERIE SUBSERIE

1S.01
Elaboración de Disposiciones en materia 

de Fomento a la Economía Social

1S.02

Elaboración de Programas y Proyectos 

en Materia de Fomento a la Economía 

Social

1S.03
Sesiones del Consejo Consultivo de 

Fomento a la Economía 

1S.04 Sesiones del Comité Técnico Nacional

1S.05 Sesiones del Comité Técnico Regional

1S.06

Trámites  para el otorgamiento de 

Apoyos para los Organismos del Sector 

Social de la Economía

1S.06.1
Incubación de Proyectos 

Productivos

1S.06.2
Apoyar Proyectos 

Productivos

1S.06.3

Desarrollar y Fortalecer 

Organizativa Empresarial 

y/o Comercial a los 

Organismos del Sector 

Social de la Economía

1S.06.4
Organismos de Ahorro y 

Crédito 

1S.07
Impulso adhesión y seguimiento al 

esquema de capitalización de apoyos

1S.08

Seguimiento operativo y financiero de 

los Fideicomisos y Fondos  en cuenta 

bancaria

1S.09

Integración del padron único de 

beneficiarios del programa de Fomento 

a la Economía Social

1S.10

Verificación de probables duplicidades 

y/o duplicidades de solicitantes en 

convocatorias del INAES con 

convocatorias de otras Dependencias de 

la Administración Pública Federal

SECCION  Y SERIES SUSTANTIVAS
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