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Area Responsable: Direccion de Acciones Legales

Procedimiento: Penal

OBJETIVO:

Regular el tramite de los asuntos y/o hechos que impliquen responsabilidad penal, en los que intervenga el

Instituto Nacional de la Economia Social, con el fin de que la Coordinacion General Juridica esté en

posibilidades de emitir opinién, o en su caso, proceda a denunciarlos ante la Representacion Social de la

Federacion.

DESCRIPCION:

Unidad Administrativa

1. Elabora oficio en el que hace del conocimiento los hechos que implican responsabilidad penal, con el fin
de que se emita la opinion correspondiente, o en su caso, se proceda a denunciarlos ante la
Representacion Social de la Federacion.

Coordinacion General Juridica

2. Recibe el oficio de la Unidad Administrativa con la documentacion anexa y/o en su caso, la narracion de
los hechos que pudieran constituir un ilicito.

Direccion de Acciones Legales

3. Recibe y captura en la base de datos denominada Sistema de Seguimiento de Acciones Legales
(SISAL) o cualquier otro que llegare a implementarse.

4. Remite el asunto al abogado que lo va a tener bajo su responsabilidad, quien lo analiza dentro de los
ochos dias habiles siguientes a su recepcion:

e En caso de que se trate de un hecho que implica responsabilidad penal, pasa a la actividad 6.

e En caso de que se trate de una opinion, contintia con el procedimiento.

5. Emite la opinion juridica, dentro de los quince dias habiles siguientes, fundando y motivando la
improcedencia de la denuncia de los hechos ante la Representacion Social de la Federacion,
devolviendo la documentacién remitida por la Unidad Administrativa.

Fin.
6. Elabora oficio a la Direccién de Recursos Materiales y/o a la Unidad Administrativa para que en un

término de diez dias habiles contados a partir del dia siguiente a su recepcion; remita la documentacion
y/o informacion faltante o complementaria.

Elaboré Aprabd
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Penales, Laborales y
Administrativas

Directora de Acciones Legales
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Subdirector de Acciones Legales, Ugalde Coordinador General Juridico
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Direccion de Recursos Materiales y/o Unidad Administrativa

7. Integra la documentacion requerida dentro del término establecido para su atencion y remite a la
Direccion de Acciones Legales las constancias solicitadas.

Coordinacion General Juridica

8. Recibe la documentacion remitida por la Direccion de Recursos Materiales y/o Unidad Administrativa y
lo turna a la Direccion de Acciones Legales para su atencion.

Direccion de Acciones Legales

9. Recibe y remite por turno al abogado que lo tiene bajo su responsabilidad, quien analiza la
documentacion el mismo dia de su recepcion:

e Esta completa, pasa a la actividad 11.
e No esta completa, continta con el procedimiento.

10. Elabora oficio a la Unidad Administrativa en el que solicita que en un término de dos dias remita la
documentacion complementaria, precisandole sus omisiones.

Fin.

11. Elabora el escrito de denuncia o querella, dentro de los treinta dias habiles siguientes, integrandole la '
documentacion que corresponda.

12. Da seguimiento a la accion legal correspondiente en todas y cada una de sus etapas procesales, hasta
su total conclusion. ( “k
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Fin del procedimiento >
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NORMAS DE OPERACION:

1. La Direccion de Recursos Materiales y/o Unidad Administrativa correspondiente,

integrara la

documentacion soporte necesaria para la formulacion de la denuncia o querella, la cual puede ser de
manera enunciativa mas no limitativa la siguiente: facturas, copias certificadas, entre otros.

2. La Direccion de Acciones Legales, mediante oficio, podra requerir a la Unidad Administrativa
correspondiente la documentacion necesaria que sea requerida por la Representacién Social de la
Federacion, para el desahogo y debida integracion del expediente penal.

Elaboro
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Lic. Raul Enrique Salazar Ojeda
Subdirector de Acciones Legales,
Penales, Laborales y
Administrativas

Lic. Maria déga%,ls Jiménez
Ugalde

Directora de Acciones Legales

L|c Alberto Orci Magafia
CoOrelmador General Juridico
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GLOSARIO DE TERMINOS:

Denuncia Acto mediante el cual un sujeto avisa o establece frente a las
autoridades correspondientes que se ha cometido algun tipo de delito
o crimen.

Hecho llicito Conducta humana que causa un dafio por intencién o negligencia, que

pugna con un deber juridico.

Querella Acto formal y/o escrito que se presenta ante la Representacion Social _ X
de la Federacion, por medio del cual la victima, su representante legal
podran ejercer la accién penal solicitando la investigacion y sancién d(}-:«
un delito determinado. . d}
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Y/O COORDINACION GENERAL DIRECCION DE ACCIONES LEGALES

DIRECCION DE RECURSOS JURIDICA
MATERIALES
( Inicio )
1 2 3
\4
Elabora oficio haciendo ) . Captura en el sistema
del conocimiento los Recibe oficio con > SISAL o en el que
hechos que implican narracién de los hechos o corresponda
responsabilidad penal o
][ [ Documentos 4
I Documentos - e v
by i Remite asunto a abogado
para su analisis
- Responsabilidad
penal
s Emite opinion juridica,
fundando y motivando la
improcedencia de la
denuncia de los hechos
g 6
\4 \ 4
Integra la documentacion Elabora oficio a DRM para Fin

requerida dentro del
término establecido para
su atencién

narracién de los hechos

Recibe oficio con

que remita documentacion
complementaria

{ Documentos J
e
——

| Remite por turno al
abogado para su analisis

————— Completa
NO
Si
Elabora oficio en el que
1 refiere omisiones
y
Elabora escrito de
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Fin
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A4
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Fin
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cada una de sus etapas
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MARCO JURIDICO
LEYES

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-02-1917. Reformas y adiciones.

e Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-12-1976. Reformas y adiciones.

e Ley de la Economia Social y Solidaria, Reglamentaria del Parrafo Séptimo del Articulo 25 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en lo referente al sector social de la
economia.

D.O.F. 23-05-2012. Reformas y adiciones.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D. O. F. 11-06-2002. Reformas y adiciones.

CcODIGOS

e (Cobdigo Penal Federal
D.O.F. 14-08-1931. Reformas y adiciones.

e Codigo Federal de Procedimientos Penales.
D.O.F. 30-08-1934. Reformas y adiciones.

REGLAMENTOS

e Reglamento Interior de la Secretaria de Economia.
D.O.F. 02-04-2013

e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
D. O. F. 11-06-2003.
ACUERDOS

e Acuerdo de organizacioén y funcionamiento del Instituto Nacional de la Economia Social.
D. O. F. 22-07-2013.

MANUALES
e Manual de Organizacion de la Direccién General Juridica ;'K
03-09-2010 B



