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OBJETIVO:

Regular el tramite de los asuntos administrativos en los que intervenga el Instituto Nacional de la Economia
Social.

DESCRIPCION:

Coordinacion General Juridica

1. Recibe la demanda de amparo y el mismo dia la canaliza a la Direcciéon de Acciones Legales.
Direccion de Acciones Legales

2. Recibe y remite el asunto al abogado que lo va a tener bajo su responsabilidad, quien lo analiza, el
mismo dia de su recepcion.

3. Requiere a la Unidad Administrativa correspondiente, los documentos e informes que se hayan
generado con motivo del acto reclamado por el quejoso dentro del término veinticuatro horas y que sean
necesarias para rendir el informe justificado y/o informe previo.

Unidad Administrativa

4. Integra la documentacion requerida dentro del término establecido para su atencion y remite a la
Direccion de Acciones Legales las constancias solicitadas.

Coordinacion General Juridica

5.  Recibe la documentacién remitida por la Unidad Administrativa y turna a la Direccion de Acciones
Legales para su seguimiento.

Direccion de Acciones Legales

6. Recibe los documentos e informes y elabora el informe previo y/o el informe justificado para que sea
presentado dentro del término de ley, ante la autoridad judicial correspondiente.

7. Da seguimiento a la accion legal correspondiente en todas y cada una de sus etapas procesales, hasta
su total conclusion e informa a la Unidad Administrativa correspondiente.

Fin del procedimiento
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Lic. Raul Enrique Salazar Ojeda Lic. Maria 5Us Jiménez Lic. Alberto Orci Magafia
Subdirector de Acciones Legales, Ugalde Coordinador General Juridico
Penales, Laborales y Directora de Acciones Legales =
Administrativas
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NORMAS DE OPERACION:
1. La Unidad Administrativa correspondiente, integrara la documentacion soporte necesaria para la
formulacion del informe previo y/o informe justificado.

2. La Direccién de Acciones Legales, mediante oficio, requerira a la Unidad Administrativa
correspondiente la documentacion necesaria para el desahogo y debida integracion de los informes.

3. El abogado responsable del asunto recaba la firma de la persona sefialada como autoridad

responsable para proceder a la presentacion del informe previo y/o con justificacion ante la autoridad
judicial correspondiente.
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Lic. Raul Enriqué Salazar Ojeda Lic. Maria delJesus Jimenez Lic. Alberto Orci Magana
Subdirector de Acciones Legales, Ugalde Coordinador General Juridico
Penales, Laborales y Directora de Acciones Legales N
Administrativas
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GLOSARIO DE TERMINOS:

Informe Previo Documento mediante el que la autoridad responsable, al ser
notificada, da a conocer la existencia o inexistencia del acto
reclamado.

Informe Justificado Documento con el que la autoridad responsable expresa en el caso de /

la existencia del acto reclamado, los motivos que llevaron a la_
realizacion del mismo de manera fundada y motivada y acomparia los jj
documentos para la validez de dicho acto. v Ul
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MARCO JURIDICO

LEYES

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-02-1917. Reformas y adiciones.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-12-1976. Reformas y adiciones.

Ley de la Economia Social y Solidaria, Reglamentaria del Parrafo Séptimo del Articulo 25 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en lo referente al sector social de la
economia.

D.O.F. 23-05-2012. Reformas y adiciones.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.
D.O.F 02-04-2013. Reformas y adiciones

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D. O. F. 11-06-2002. Reformas y adiciones.

REGLAMENTOS

Reglamento Interior de la Secretaria de Economia.
D.O.F. 02-04-2013

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D. O. F. 11-06-2003.

ACUERDOS

Acuerdo de organizacién y funcionamiento del Instituto Nacional de la Economia Social.
D. O. F. 22-07-2013.

MANUALES

Manual de Organizacion de la Direccion General Juridica X
03-09-2010 \@Q \




