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Area Responsable:  Direccion de Legislacién, Consulta, Convenios y Contratos.
Difusién de las disposiciones juridicas y/o- administrativas publicadas en el Diario
Oficial de la Federacion.

Procedimiento:

OBJETIVO:
Establecer un mecanismo para difundir las disposiciones juridicas y/o administrativas publicadas en el Diario
Oficial de la Federacién que son aplicables al Instituto Nacional de la Economia Social (INAES).

DESCRIPCION:

Departamento de Legislacién y Consulta

1. Cada dia habil revisa e Identifica en el Diario Oficial de la Federacién las disposiciones Juridicas y/o
administrativas que sean de observancia para el INAES, o bien, aquellas que sean del interés de alguna
Unidad Administrativa en razén de las atribuciones que tenga conferidas.

2. Elabora proyecto de los correos electrénicos mediante los cuales seran comunicadas las disposiciones de interés

~ para este Organo Desconcentrado adjuntando los archivos correspondientes, haciendo del conocimiento a la
-Coordinacion General Juridica (CGJ) y a la Direccién de Legislacion, Consulta, Convenios y Contratos
(DLCCyC); asi como a la(s) Unidad(es) Administrativa(s) que corresponda y al Organo Intemo de Control,
respectivamente, y los entrega a la Subdireccién de Legislacién y Consulta (SLyC), para su aprobacion.

3. Elabora proyecto de oficio en el que se informa(n) a la(s) Unidad(eé) Administrativa(s) correspondiente(s),
asi como al Organo Intemo de Control, de las disposiciones seleccionadas y remitidas via correo
electronico para conocimiento, y lo entrega a fa SLyC para su aprobacion.

“Subdireccién de Legislacion y Consuita

4. Recibe y revisa proyecto de correo electrénico y oficio.
* No aprueba contenido.

5. Indica al Departamento de Legislacién y Consulta (DLyC) los ajustes pertinentes (regresa a la actividad 2).
¢ Aprueba contenido (6ontinaa prqceso).

6. Entrega proyecto de correo electrénico y oficio a la DL.CCyC para su firma y remisién_a las Unidades

Administrativas correspondientes. f\ m

]

Elaboré Aprgho

Lic. Eva Eugenia S&aatiago Avila—_| : ores Carbajal Lic. Alberto Orci Magafia
. Subdirectora de Legislacion y Directér de Legislation, Consulta, rdinador General Juridico
Consulta onvenios y Contratos
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Procedimiento:

Direccién de Legislacion, Consulta, Convenios y Contratos.

7. Recibe y revisa proyecto de correo electrénico, asi como de oficio.

* No es correcto.

8. Indica ala SLyC se realicen las correcciones correspondientes (regresa a la actividad 4).

* Es correcto.
9. Remite el correo electronico y suscribe el oficio correspondiente, éste ultimo lo entrega al servidor publico
encargado de realizar los tramites (pasa a la actividad 11).
Departamento de Legislacién y Consulta
10. Recibe documentacion de la DLCCyC.
11. Realiza el tramite comrespondiente, obtiene acuse de recibo y lo integra en el expediente que en materia de difusion de

disposiciones juridicas y/o administrativas publicadas en el Diario Oficial de la Federacion, se haya abierto en la DLCCyC.

Fin del procedimiento.
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Direccion de Legislacién, Consulta, Convenios y Contratos.

Procedimiento:

Difusién de las disposiciones juridicas y/o administrativas publicadas en el Diario
Oficial de la Federacion.

NORMAS DE OPERACION

La Coordinacion General Juridica, a través de la Direccion de Legislacion, Consulta, Convenios y Contratos,
difunde aquellas disposiciones juridicas y/o administrativas publicadas en el Diario Oficial de la Federacién que
resulten aplicables y/o de observancia obligatoria para el Instituto Nacional de la Economia (en lo sucesivo el
INAES), incluyendo sus Unidades Administrativas, asi como al Organo Interno de Control de éste. Las
funciones descritas en este Procedimiento se desarrollan bajo el siguiente mecanismo:

1.

El Departamento de Legislacién y Consulta, revisa e identifica cada dia habil en el Diario Oficial de la Federacién, las
disposiciones juridicas y/o administrativas que sean de observancia para el INAES, o bien, aquéllas que sean del
interés de alguna de sus Unidades Administrativas en razéon de las atribuciones que tengan conferidas. Dichas
disposiciones que resulten compiladas para efecto de su difusion, se incluyen en los correos electrénicos y oficios que
se elaboran diariamente.

Elaborado el proyecto de correo electronico con los archivos adjuntos de las disposiciones, se entrega para supervision
a la Subdireccién de Legislacion y Consulta (SLyC), una vez seleccionadas las disposiciones de interés al INAES, el
DLyC remite a la Direccién de Legislacion, Consulta, Convenios y Contratos para que a través de ésta se difunda las
disposiciones de interés a la Coordinacién General Juridica, asi como a la(s) Unidad(es) Administrativa(s) que
corresponda y al Organo Interno de Control, respectivamente.

Difundidas dichas disposiciones via correo electronico, la SLyC instruye al DLyC la elaboracién del oficio donde se
haga del conocimiento a la(s) Unidad(es) Administrativa(s) del envié en formato electrénico de las respectivas
disposiciones, dicho oficio se entrega a la DLCCyC para su firma, quien una vez realizada dicha actividad, turna el oficio
para su tramite.

En caso de que las disposiciones difundidas sean relevantes para el INAES en materia de transparencia, la SLyC
elabora correo electrénico y oficio con la informacién correspondiente, se entrega dicho oficio a la DLCCyC para su
firma, y una vez firmado éste, se remite correo electronico para hacer del conocimiento a la Coordinacion General de
Planeacién y Evaluacién, la respectiva actualizacion del Portal de Obligaciones de Transparencia.

La Direccidn de Legislacion, Consulta, Convenios y Contratos, remitira mensualmente por correo electrénico al Titular
del INAES, por conducto de su Secretario Particular, dentro de los primeros 5 (cinco) dias habiles de cada mes, las
disposiciones mas sobresalientes publicadas en el Diario Oficial de la Federacion del mes inmediato anterior.

Las Unidades Administrativas del INAES, en razén de sus atribuciones, pueden solicitar via telefénica, correo

electrénico, o por oficio, las disposiciones publicadas en el Diario Oficial de la Federacion qu u interés, las
cuales les seran remitidas via correo electrénico a la direccién que para tal efecto pro& reionen.
T i/‘ /
Elaboré Revisé / Aprgbd .‘
f
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Lic. Eva Eugenia Sahtiago Avite——
Subdirectora de Legislacién y

g ;“‘ eres Carbajal
Directof de Legislagion-Consulta,
Convenios y Contratos

Lic. Alberto Orci Magafia .
Coordinador General Juridico

Consulta
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7. En los casos en que por razon de su intervencion éen este Procedimiento, la supervision, revision o aprobacion
respectiva no pueda ser realizada por el Servidor Publico que corresponda, tal actividad podra ser realizada por el
superior jerarquico que se encuentre presente, en términos de la normativa aplicable.

8. Una vez formulados y revisados en los términos que hayan sido instruidos, los oficios a que se refieren las presentes
normas de operacion deben contar con la ribrica de quienes en ellos intervinieron, asi como con la firma del Titular de
la Direccion de Legislacion, Consulta, Convenios y Contratos, para el tramite correspondiente.

9. Las actividades de tramite no deberéan exceder el plazo de 2 (dos) dias habiles, a partir de que el personal
correspondiente reciba la documentacién respectiva.

Fin del procedimiento.
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DEPARTAMENTO DE SUBDIRECCION DE DIRECCION DE LEGISLACION, COORDINACION GENERAL JURIDICA
LEGISLACION Y CONSULTA LEGISLACION Y CONSULTA CONSULTA, CONVENIOS Y
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MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-1-1917. Reformas y adiciones.

LEYES

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-XII-1976. Reformas y adiciones.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13-11-2002. Reformas y adiciones.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2002. Reformas y adiciones.

REGLAMENTOS

Reglamento Interior de la Secretaria de Economia.
D.O.F. 22-X1-2012 y reforma.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003.

DECRETOS

Decreto por el que se expide la Ley de la Economia Social y Solidaria, Reglamentaria del Parrafo Séptimo del
Articulo 25 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en lo referente al sector social de la
economia.

D.O.F. 23-V-2012 y reforma.

ACUERDOS

Acuerdo de organizacion y funcionamiento del Instituto Nacional de la Economia Social. .
D.O.F. 22-ViI-2013.




