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Asesoria Juridica al Titular de la Direccion General del Instituto Nacional de la Economia
Social y a las Unidades Administrativas de ésta.

Procedimiento:

OBJETIVO:

Asesorar juridicamente al Titular de la Direccién General del Instituto Nacional de la Economia Social (en lo sucesivo
la Direccion General) y a las Unidades Administrativas de ésta, respecto de las disposiciones juridicas que les
resulten aplicables, para su debida observancia.

DESCRIPCION:

Coordinacion General Juridica

1. Recibe de la(s) Unidad(es) Administrativa(s) de la Direccién General el asunto en materia de asesoria juridica,
lo registra en su control de asuntos y lo turna a la Direccion de Legislacion, Consulta, Convenios y Contratos
(DLCCyC). '

Direccion de Legislacion, Consulta, Convenios y Contratos
2. Recibe de la Coordinacién General Juridica (CGJ) el asunto en materia de asesoria juridica y lo analiza.

3. En su caso, acuerda con la CGJ la directriz para el tratamiento del asunto, instruye su desahogo y lo turna a
efecto de su supervisién a la Subdireccién de Legislacion y Consulta (SLyC).

Subdireccién de Legislacion y Consulta
4, Recibe turno y analiza el asunto correspondiente.

5. Establece opinion y turna el asunto en materia de asesoria juridica al DLyC para que formule el proyecto de
oficio con la opinién juridica respectiva.

Departamento de Legislacién y Consulta

6. Recibe turno y documentacion soporte, elabora proyecto de oficio co
indicaciones trasmitidas y lo entrega a la SLyC.

ifiion juridica en
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Subdireccion de Legislaciéon y Consulta

7. Recibe proyecto de oficio con opinién juridica y sus antecedentes, y revisa.

®*  No es correcto.

8. Indica al DLyC que realice los ajustes pertinentes (regresa a la actividad 6).

* Es correcto (continda proceso).
9. Remite a la DLCCyC el proyecto de oficio con opinién juridica y sus antecedentes.
Direccion de Legislacién, Consulta, Convenios y Contratos

10. Recibe proyecto de oficio con opinion juridica y sus antecedentes, y revisa.

® No aprueba.

11. Lo devuelve a la SLyC para que se realicen las adecuaciones correspondientes (regresa a la actividad
numero 8).

¢ Aprueba (continta proceso).
12.  Remite proyecto de oficio con opinion juridica a la CGJ para su firma.
Coordinacién General Juridica

13.  Recibe proyecto de oficio con opinion juridica y sus antecedentes, y revisa.

* No aprueba.
/

14. Lo devuelve a la DLCCyC para que se realicen las adecuaciones correspondientes (regresa a la actividad
nimero 11).

®* Aprueba (continua proceso).
15.  Firma oficio y lo remite a la DLCCyC.
Direccién de Legislacion, Consulta, Convenios y Contratos
16. Recibe de la CGJ oficio firmado.
17. Entrega documentacion al servidor puiblico encargado de realizar los tramites.

Servidor Publico encargado de realizar los tramites
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18. Recibe documentacion de la DLCCyC.

19.  Realiza el tramite correspondiente, obtiene acuse de recibo y lo integra en el expediente que en materia de
asesoria juridica se haya abierto en la DLCCyC.

Fin del procedimiento.
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NORMAS DE OPERACION

La Coordinacién General Juridica cuenta, entre otras atribuciones, con la de asesorar juridicamente a la Direccién
General del Programa de Fomento a la Economia Social (en adelante la Direccién General), esto es, al Titular de la
Direccion General, asi como a la Unidades Administrativas de ésta. Para el ejercicio de dicha atribucion, la
Coordinacion General Juridica cuenta con la Direccion de Legislacién, Consulta, Convenios y Contratos, la cual realiza
las funciones descritas en este Procedimiento, bajo el siguiente mecanismo:

1.

La Coordinacién General Juridica recibe de la(s) Unidad(es) Administrativa(s) correspondiente(s) el(los)
asunto(s) en materia de asesoria juridica y, una vez que lo(s) registra en su control de asuntos, lo(s) turna a la
Direccion de Legislacion, Consulta, Convenios y Contratos para su desahogo.

La Direccién de Legislacion, Consulta, Convenios y Coniratos analiza el(los) asunto(s) correspondiente(s) y, en
caso de que éste (éstos) tenga(n) materia que haga susceptible la emisién de opinién juridica, entrega
turno y soporte documental al personal respectivo para su desahogo. En los casos en que resuite viable la
emision de opinién juridica y no se cuente con los elementos y/o informacion suficientes, instruye la
elaboracién, por Unica ocasion, del proyecto de Oficio en el que se soliciten los elementos ylo
informacién faltante, a fin de estar en posibilidad de emitir la opinién a que haya lugar.

En los casos en que por la naturaleza o importancia del asunto, se requiera la opinion conjunta de la
Coordinacién General Juridica y de la Direccion de Legislacién, Consulta, Convenios y Contratos, esta ultima
acordara con la primera la directriz que debera observarse. Siempre que existan criterios juridicos encontrados
en la definicion de la directriz para el desahogo de un asunto, la determinacién final correspondera a la
Coordinacién General Juridica.

En caso de ausencia del Titular de la Direccién de Legislacion, Consulta, Convenios y Contratos y de que la
directriz para el desahogo del asunto no pueda esperar para su Acuerdo con el Titular de la Coordinacién
General Juridica, sera este Ultimo quien la defina.

El plazo para la resoluciéon del asunto de que se trate no excedera de 20 (veinte) dias habiles. Una vez
resuelto lo conducente, las actividades de tramite no deberan exceder el plazo de 2 (dos) dias habiles.

Elaboré
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6. En los casos en que por razén de su intervencion en el Procedimiento, la supervision, revision o aprobacién
correspondientes no puedan ser realizadas por el Servidor Publico respectivo, dichas actividades podran ser
realizadas por el superior jerarquico que se encuentre presente, en términos de la normativa aplicable.

7. La opinion juridica que se emita por cada asunto dependerd del(los) planteamiento(s) especifico(s)
hecho(s) a la Coordinacion General Juridica, asi como de la documentacion soporte que, en su caso, se haya
anexado. En dicha opinién juridica se expondran de manera fundada y motivada los elementos que conlleven a
su emision, y no constituira determinacion o resolucion alguna, ya que la emisién de ésta correspondera a la(s)
Unidad(es) Administrativa(s) de la Coordinacion General competente(s).

8. Una vez formulado(s) y revisado(s) en los términos que han sido instruidos, el(los) Oficio(s) correspondiente(s)
debe(n) contar con la rubrica de quienes en él intervinieron, asi como con la firma del Titular de la Coordinacién
General Juridica, para el tramite correspondiente.
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COORDINACION GENERAL JURIDICA DIRECCION DE

LEGISLACION, CONSULTA,
CONVENIOS Y CONTRATOS

1. RECIBE DE LAS
UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE
LA DIRECION GENERAL
EL ASUNTO EN
MATERIA DE ASESORIA
JURIDICA, LO REGISTRA
EN SU CONTROL DE
ASUNTOS Y LO TURNA
A LA DLCCyC

4. RECIBE TURNO Y
ANALIZA EL  ASUNTO
_ al| CORRESPONDIENTE
2. RECIBE DE LA CGJ et
€L ASUNTO EN
MATERIA DE
| ASESORIA JURIDICA ¥
LO ANALIZA
3. EN SU CAsO, 5. ESTABLECE
ACUERDA CON LA OPINION Y TURNA EL
CGJ LA DIRECTRIZ ASUNTO EN MATERIA
PARA EL DE ASESORIA
TRATAMIENTO DEL JURIDICA AL
ASUNTO, INTRUYE SU DEPARTAMENTO  DE
DESAHOGO Y LO LEGISLACION Y
TURNA A EFECTO DE CONSULTA PARA QUE
SUPERVISION A LA FORMULE EL
sLYC PROYECTO DE
OFICIO CON LA
OPINION JURIDICA

SUBDIRECCION DE LEGISLACION Y
CONSULTA

DEPARTAMENTO DE LEGISLACION Y
CONSULTA

7 RECIBE
PROYECTO DE
OFICIO CON OPINION
JURIDICA, sus
ANTECEDENTES Y
REVISA

A 4

6. RECIBE TURNO; Y
DOCUMENTACION

SOPORTE, ELABORA
PROYECTO DE
OFICIO CON OPINION
JURIDICA EN BASE A
LAS INDICACIONES
TRANSMITIDAS Y LO
ENTREGA A LA SLyC

A

ES
CORRECTO

si

8. INDICA AL DLYC
QUE REALICE LOS
AJUSTES
PERTINENTES
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COORDINACION GENERAL JURIDICA DIRECCION DE SUBDIRECCION DE LEGISLACION Y DEPARTAMENTO DE LEGISLACION Y
LEGISLACION, CONSULTA, CONSULTA CONSULTA

CONVENIOS Y CONTRATOS

10. RECIBE 9. REMITE A LA
PROYECTO DE DLCCyC EL
OFICIO CON OPINION PROYECTO DE
JURIDICA, SUS | OFICIO CON OPINION
ANTECEDES Y - JURIDICA Y SuUs
REVISA ANTECEDENTES

NO

11. LO DEVUELVE A LA
SLyC PARA QUE SE > ‘

APRUEBA REALICEN LAS | 0
ADECUACIONES

CORRESPONDIENTES

si

13, RECIBE

PROYECTO DE 12. REMITE
OFICIO ~CON < PROYECTO DE OFICIO
OPINION  JURIDICA, il CON OPINION
sus JURIDICA A LA CGJ
ANTECEDENTES Y PARA SU  FIRMA
REVISA

NO

APRUEBA 14. LO DEVUELVE A
LAS DLCCYC PARA
QUE SE REALICEN

LAS ADECUACIONES
CORRESPONDIENTES

Sl
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DIRECCION DE

LEGISLACION, CONSULTA,
CONVENIOS Y CONTRATOS

15. FIRMA OFICIO Y LO
REMITE A LA DLCCYC

A 4

16. RECIBE DE LA CGJ
OFICIO FIRMADO

SUBDIRECCION DE LEGISLACION Y
CONSULTA

DEPARTAMENTO DE LEGISLACION Y
CONSULTA

17. ENTREGA
DOCUMENTACION AL
SERVIDOR  PUBLICO

| ENCARGADO DE
REALIZAR LOS
TRAMITES
v
18. RECIBE
DOCUMENTACION DE
LA DLCCYC

19.  REALIZA  EL
TRAMITE
CORRESPONDIENTE,
OBTIENE ACUSE DE
RECIBO Y Lo
INTEGRA EN  EL
EXPEDIENTE QUE EN
MATERIA ~ DE
ASESORIA  JURIDICA
SE HAYA ABIERTO EN
LA DLCCYC

FIN
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MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-1i-1917. Reformas y adiciones.

LEYES

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 29-XII-1976. Reformas y adiciones.

Ley de Planeacion.
D.O.F. 05-1-1983. Reformas y adiciones.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VIII-1994. Reformas y adiciones.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13-1lI-2002. Reformas y adiciones.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2002. Reformas y adiciones.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico.
D.O.F. 04-1-2000. Reformas y adiciones.

REGLAMENTOS

Reglamento Intérior de la Secretaria de Economia.
D.O.F. 22-X1-2012 y reforma.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 28-VII-2010.

DECRETOS

Decreto por el que se expide la Ley de la Economia Social y Solidaria, Reglamentaria del parrafo séptimo del articulo
25 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en lo referente al Sector Social de la Economia.
D.O.F. 23-V-2012 y reforma.

ACUERDOS

Acuerdo de organizacion y funcionamiento del Instituto Nacional de la Economia Social.
D.O.F. 22-VII-2013.



