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Area Responsable:  Coordinacién General de Finanzas Populares (CGFP).

Procedimiento: Impulso, Adhesion y Seguimiento del Esquema de Capitalizacién de Apoyos (ECA).

OBJETIVO:

Establecer las actividades para impulsar, adherir y dar seguimiento al Esquema de Capitalizacién de Apoyos
(ECA), respecto de aquellos Organismos del Sector Social de la Economia (OSSE) beneficiarios de las
modalidades 1.3 Apoyos para la implementacién de proyectos productivos nuevos y 1.4 Apoyos para la
consolidacion de proyectos productivos en operacion (INTEGRA), en las submodalidades 1.4.1 y 1.4.2, que opten
por adherirse al ECA, asi como de aquellos OSSE de ahorro y crédito (Banca Social), que participen en la
operacion de dicho esquema. Lo anterior, en términos de las Reglas de Operacion del Programa de Fomento a la
Economia Social para el ejercicio fiscal 2018 (R.O.V.).

DESCRIPCION:
Delegacion del INAES

1. Noftifica a los OSSE beneficiarios del PFES la autorizacion del proyecto, les brinda asesoramiento
respecto al proceso y a las ventajas de adherirse al ECA, y hace entrega tanto del “Formato de Adhesion
al Esquema de Capitalizacion de Apoyos (ECA)" Anexo 12, asi como del “Modelo de Calendario de
Capitalizacion del ECA”.

2. Elabora acta circunstanciada respecto al asesoramiento brindado, misma que debera contener los
nombres y firmas de las partes que intervinieron en ella.

3. Recibe del OSSE que optd por adherirse al ECA, el “Formato de Adhesion al Esquema de Capitalizacion
de Apoyos (ECA)" Anexo 12, debidamente requisitado y firmado por la persona designada como
representante legal o social segun corresponda; “Modelo de Calendario de Capitalizacion del ECA” y copia
del Contrato o documento analogo celebrado con la entidad financiera elegida.

¢ Sirecibe en tiempo y forma la documentacion del OSSE, continuia actividad N°5.
¢ Sirecibe de manera extemporanea la documentacion del OSSE, continuia actividad N°4.

4. Remite oficio a la CGFP, justificando los motivos por los cuales no se pudo realizar en el tiempo
establecido la adhesion al ECA del OSSE beneficiario, acompafiado de la documentacion que se sefiala
en el numeral 3 de este procedimiento.
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SUBDIRECTORA'DE PROMOCION Y NORMATIVIDAD COORDINADORA GENERAL DE FINANZAS
DE ENTIDADES FINANCIERAS Y SEGUIMIENTO A POPULARES.
FONDOS DE FINANCIAMIENTO.
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5. Revisa que la documentacion entregada por el OSSE beneficiario del PFES no presenta inconsistencias
y/u omisiones.

« Documentacion incompleta y/o incorrecta continta en la actividad N° 6.
e Documentacion completa y correcta continta en la actividad N° 7.

6. Comunica por oficio o correo electrénico al OSSE beneficiario del PFES que la informacion entregada se
encuentra incompleta y/o presenta inconsistencias en el contenido o llenado, para que en plazo de 10
(diez) dias habiles subsane las observaciones. Reinicia en la actividad N° 3.

7. Archiva, resguarda y en un plazo no mayor a 10 (diez) dias habiles posteriores a la recepcion de los
documentos entregados por el OSSE adherido al ECA, envia en archivos digitalizados a la cuenta de
correo electronico cgfp_eca@inaes.gob.mx de la Coordinacion General de Finanzas Populares (CGFP),
todas las constancias que acreditan la adhesion del OSSE beneficiario al ECA, junto con el acta
circunstanciada levantada por el asesoramiento.

Coordinacién General de Finanzas Populares

8. Recibe y revisa los archivos digitalizados de la documentacién presentada en la Delegacion del INAES
correspondiente, que acredita la correcta adhesion de cada uno de los OSSE beneficiarios del PFES que
optaron por adherirse al ECA.

e Documentacion incompleta y/o incorrecta contintia en la actividad N° 9.
e Documentacion completa y correcta continta en la actividad N° 10.

9. Comunica por oficio o correo electrénico a la Delegacion del INAES que corresponda, que la
documentacién digitalizada se encuentra incompleta y/o presenta inconsistencias en su contenido o
llenado, para que en plazo de 20 (veinte) dias habiles subsane las observaciones. Reinicia en la
actividad N° 8.

10. Registra y sistematiza la informacion contenida en la documentacion digitalizada, para dar seguimiento al
cumplimiento de la capitalizacion de los OSSE que optaron por adherirse al ECA.

Delegacion del INAES

11. Recibe copia del estado de cuenta o documento analogo expedido por la entidad financiera elegida, en el
que se acredite que el saldo del OSSE adherido al ECA es igual o superior al monto considerado en su
calendario de capitalizacion; lo anterior en caso de que la Coordinacion General de Fomento y Desarrollo
Empresarial (CGFyDE) emita convocatoria para las submodalidades 1.4.1 y/o 1.4.2, en la que el OSSE
adherido al ECA esté interesado en participar.

e Si el OSSE adherido acredita estar al corriente en su calendario de capitalizacion, este podra
solicitar los apoyos adicionales que para cada caso en particular se encuentren previstos en las
diversas submodalidades de las R.O.V., asi como ser sujeto del criterio de priorizacién para la
asignacion de recursos, Continta en la actividad N° 12.
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e Siel OSSE adherido no acredita estar al corriente en su calendario de capitalizacion, no podra ser
sujeto de solicitar apoyos adicionales, ni de la aplicacién al criterio de priorizacion. Fin del
procedimiento.

12. Remite a la cuenta de correo electronico cgfp_eca@inaes.gob.mx de la CGFP, archivos digitalizados de
la documentacién entregada por los OSSE adheridos al ECA.

13. Recibe y revisa de aquellos OSSE de ahorro y crédito que prestaron servicios de educacion financiera y/u
otorgaron créditos para proyectos productivos a empresas sociales o alguna socia o socio integrante del
OSSE adherido al ECA a partir del ejercicio fiscal 2014, un informe firmado por la o el representante legal,
relativo a las actividades realizadas, acompafado de una copia de la lista de asistencia o en su caso el
documento que acredite que alguna socia o socio integrante de un OSSE beneficiario del PFES recibio un
crédito productivo posterior al apoyo otorgado por el INAES a partir del ejercicio 2014; lo anterior en caso
de que la CGFP emita convocatoria para las modalidades 1ll.1, submodalidades 111.1.3 y/o 111.1.5 y I11.4.

e Si el OSSE de ahorro y crédito comprueba haber brindado servicios de educacién financiera y/u
otorgado un crédito productivo, podra acceder al niumero de apoyos establecidos para tal efecto
en las modalidades 1.1 y 111.4., Continta en la actividad N°. 14.

e Si el OSSE de ahorro y crédito no acredita haber brindado servicios de educacion financiera u
otorgado un crédito productivo, solo podra acceder al nimero de apoyos que para tal efecto estén
establecidos en las R.O.V., para la Banca Social. Fin del procedimiento.

14. Remite a la cuenta de correo electrénico cgfp_eca@inaes.gob.mx de la CGFP, archivos digitalizados de
la documentacién entregada por los OSSE de ahorro y crédito.

Coordinacion General de Finanzas Populares

15. Recibe y revisa los archivos digitalizados de la documentacion presentada en la Delegacion del INAES,
por los OSSE adheridos al ECA y los OSSE de ahorro y crédito.

+ Documentacion incompleta y/o incorrecta continua en la actividad N° 16.
e Documentacién completa y correcta contintia en la actividad N° 17.

16. Comunica por oficio o correo electronico a la Delegacion del INAES que corresponda, que la
documentacion digitalizada, se encuentra incompleta y/o presenta inconsistencias en el contenido, para
que dentro de un plazo no mayor a 20 (veinte) dias habiles, contados a partir de la notificacion realizada,
se subsanen las observaciones.

e Sise trata de OSSE adherido al ECA. Reinicia en la actividad N° 11.
e Sise trata de OSSE de ahorro y crédito. Reinicia en la actividad N° 13.

17. Registra y sistematiza la informacién contenida en la documentacion digitalizada, para dar seguimiento al
cumplimiento de los calendarios de capitalizacion por parte de los OSSE adheridos al ECA y a la
participacion de los OSSE de ahorro y crédito. FIN DEL PROCEDIMIENTO.



INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE DEL FORMATO DE ADHESION AL ESQUEMA DE CAPITALIZACION DE APOYOS (ECA)
FORMATO:
OBJETIVO: REPORTAR LA VOLUNTAD DE CAPITALIZAR EL APOYO RECIBIDO EN UN OSSE

DE AHORRO Y CREDITO (BANCA SOCIAL), EN ALGUNA ENTIDAD DE LA BANCA
DE DESARROLLO, DE LA BANCA COMERCIAL O CUALQUIER OTRA ENTIDAD
FINANCIERA QUE CONFORME A SU REGULACION ESTE AUTORIZADA PARA

CAPTAR AHORRO.

ELABORACION: PERSONA ASIGNADA COMO REPRESENTANTE LEGAL O SOCIAL DEL OSSE
BENEFICIARIO DEL PFES.

PRESENTACION: FORMATO EN EXCEL, (LETRA ADOBE CASLON PRO O ARIAL TAMANO 10), EN

ORIGINAL Y COPIA.

1 Clave SIEL del proyecto: La Clave SIEL con que se autorizd el proyecto.

El nombre del Estado de la Republica en donde se encuentra

R Entidad Fedarativa; establecido el OSSE beneficiario.

El nombre del Municipio en donde se encuentra establecido el

3 Municipio: OSSE beneficiario.

El nombre del grupo social o nombre del OSSE formalmente
4 Nombre del grupo social u organismo constituido: constituido, asi como su figura juridica (Ejemplo, Los tejedores de
San Miguel o Tejidos de San Miguel S.C. de R.L.).

El nombre completo de la persona designada como

5 Nombre de la o del Representante Legal o Social: represeittanite legal o social del OSSE.

6 Correo electronico de la o del Representante Legal o Social: El correo electronico de la o del Representante Legal o Social.

El codigo alfanumérico a 18 caracteres de la Clave Unica de

ial: : ;
7 CURP de la o del Representante Legal o Socia Registro de Poblacion,

ORGANISMOS DEL SECTOR SOCIAL DE LA ECONOMIA
B MARQUE CON UNA (X) LA OPCION QUE CORRESPONDA
Ejidos. | Si el OSSE beneficiario es un ejido.
Comunidades. Si el OSSE beneficiario es una comunidad.
Sociedades Cooperativas. Si el OSSE beneficiario es una Sociedad Cooperativa.

Empresas que pertenezcan mayoritaria 0 exclusivamente a los | Si el OSSE beneficiario es una empresa de propiedad mayoritaria
trabajadores. o exclusivamente de trabajadores.

En caso de que la adhesion se realice por cualquier forma de
organizacion (grupo social) para la produccion, distribucion y
consumo de bienes y servicios socialmente necesarios que no se
encuentre en ninguna de las opciones anteriores.

En general, de todas las formas de organizacion social para la
produccion, distribuciéon y consumo de bienes y servicios
socialmente necesarios. !

L - EE o i

1.3 Apoyos para la implementacion de proyectos productivos
nuevos.

Submodalidad

1.4 Apoyos para la
consolidacion de
proyectos productivos
en operacion 1.4.2 Vinculacion de proyectos
(INTEGRA). productivos en redes o cadenas de

valor.

1.4.1 Desarrollo y consolidacién de A la Modalidad o en su caso Submodalidad (1.4.1 o 1.4.2) del
proyectos productivos en operacién, | @POYyo que le fue autorizado por el INAES.




Con numero la cantidad en dinero que le fue autorizado por el

10 Monto de los recursos autorizados | INAES:
: berelINAES INAES.
1 Porcentaje a capitalizar: Con numero el porce-_ntme a capitalizar minimo 20% y maximo
100% del apoyo autorizado por INAES.
Con letra de molde el nombre de la entidad financiera (OSSE de
Nombre de la entidad financiera del OSSE de ahorro y crédito, | ahorro y crédito, Banca de Desarrollo, Banca Comercial o
12 de la Banca de Desarrollo o de la Banca Comercial, donde le | cualquier otra entidad financiera que conforme a su regulacion
interesa capitalizar: este autorizada para captar ahorro) en donde tiene interés de
capitalizar.
13 Eachaddivmiiaaa Indicar a dos digitos el dia y el mes, y a guatro digitos el afo en
que se llena el presente formato de adhesion.
Escribir el nombre completo de la persona designada como
14 Nombre y Firma de la o del Representante Legal o Social representante legal o social y firma, o en caso de que no pueda

firmar podra estampar su huella digital (dedo pulgar).




SEDESOL | INAES

YAOEAL

ANEXO 12
FORMATO DE ADHESION AL ESQUEMA DE CAPITALIZACION DE APOYOS (ECA)

Antes de llenar esta solicitud es necesario que lea cuidadosamente las Reglas de Operacicn vigentes del INAES www.gobmx/inaes,
Instrucciones: Marque con una "X" la opcion que corresponda y en su caso llene los datos solicitados.

Datos Generales

Clave SIEL del proyecto: . | 1

ORA SO AL

Entidad Federativa: 2

Municipio: 3

Nombre del grupo social u organismo constituido: ] 4
Nombre de la o del Representante Legal o Social: l 5
Correo electronico de la o del Representante Legal o Social: J 6
CURP de la o del Representante Legal o Social: | 7

*Organismos del Sector Social de la Economia

Ejidos.

Comunidades.

Sociedades Cooperativas.

Empresas que pertenezcan mayoritaria o exclusivamente a los trabajadores.

En general, de todas las formas de organizacion social para la produccion, distribucion y consumo de bienes y servicios socialmente
necesarios.

Tipo de Apoyo Solicitado

1.3 Apoyos para laimplementacion de proyectos productivos nuevos

Submodalidad

1.4 Apoyos para la consolidacion de proyectos productivos en i : o
Payosp proy P 1.4.1. Desarrollo y consolidacion de proyectos productivos en operacion.

operacion (INTEGRA)

1.4.2. Vinculacion de proyectos productivos en redes o cadenas de valor.

Monto de los recursos autorizados por el INAES:  [$ 10

Porcentaje a capitalizar: | % 11

~ Nombre de la Entidad Financiera del OSSE de ahorro y crédito, de la Banca de Desarrollo o de la Banca Comercial, donde le interesa capitalizar:

12

Fecha: dd/ mm / aaaa 13

14
Nombre y Firma de la o del Representante Legal o Social

*Ver catalogo en el sino web www gob mx/inaes




INSTRUCTIVO DE LLENADO

NOMBRE DEL FORMATO: MODELO DE CALENDARIO DE CAPITALIZACION
OBJETIVO: ESTABLECER LA PERIODICIDAD EN QUE EL OSSE ADHERIDO AL
ECA, VA A DAR CUMPLIMIENTO A SU COMPROMISO DE
. CAPITALIZACION.
ELABORACIO OSSE BENEFICIARIO DEL PFES
N:
PRESENTACION: FORMATO EN EXCEL, (LETRA ADOBE CASLON PRO O ARIAL

TAMANO 10), EN ORIGINAL Y COPIA.

INSTRUCTIVO DEL MODELO DE CALENDARIO DE CAPITALIZACION 2018

Datos Generales
Numero .
delD o Dice: ~ Debe Anotarse:
Concepto
1 Municipio, Estado, dia, mes, afio Lugar y la fecha donde se llena el formato.

Nombre de la Delegada o del
2 Delegado o  Encargada o
Encargado de despacho

Nombre completo de la Delegada o Delegado o Encargada o Encargado de
Despacho de la Delegacion correspondiente.

Delegada o Delegado, o en su caso Encargada o Encargado de Despacho de

3 Cargo que ostenta L, .
la Delegacion correspondiente.
Nombre del Grupo o Empresa Nombre del OSSE formalmente constituido o del Grupo Social (Ejemplo:
4 Sacial Los tejedores de San Miguel o Tejidos de San Miguel S.C. de R.L.).
] la Cl d i | en Linea (SIEL), con que se
5 Clave SIEL Con numero, la Clave del Sistema Integral e I ( ) qu

autorizo el proyecto.

Monto de los recursos autorizados | Con numero, la cantidad en dinero que le fue autorizada en su proyecto

6

por INAES por el INAES.

; s Con ntimero, el porcentaje que el OSSE eligio capitalizar, respecto del
7 Porcentaje total a capitalizar ; P e 9 & F ! P
monto autorizado por INAES.

8 Monto total a capitalizar Con numero, el monto total que resulte del porcentaje a capitalizar.
9 Monto destinado a la reinversién | En su caso, con numero, la cantidad autorizada por INAES sujeta a

del proyecto reinversion del proyecto.
10 Plazo de Capitalizacion (no mayor | Periodo de tiempo en que se realizara la capitalizacion, el cual no podra

a 5 afios)

ser mayor a cinco afios.

Marcar con una "X", el afio del horizonte de proyeccion del proyecto al
que corresponda la informacién que se requiere en el apartado Entradas,
3 | 3 con nimeros de ID 11 "Monto a capitalizar” y ID 12 "Acumulado" y en su
caso, Salidas en los nimeros ID 13 Monto a Retirar.

Con nuimero, la cantidad en dinero que va a destinar anualmente a la

11 Monto a capitalizar s
capitalizacion.

12 Monto acumulado Con numero, la cantidad en dinero acumulada anualmente.




Con numero, la cantidad en dinero que va a destinar anualmente para la

Monto a Retirar . o
reinversion de su proyecto.

Anual Si la capitalizacion autorizada es realizada en exhibiciones anuales.
Semestral Si la capitalizacion autorizada es realizada en exhibiciones cada seis meses.
; Si la capitalizacion autorizada, es realizada en exhibiciones de cada tres
Trimestral
meses.
. Si la capitalizacion autorizada, es realizada en exhibiciones cada dos
14 Bimestral
meses.
Mensual Si la capitalizacion autorizada, es realizada en exhibiciones cada mes.
; Si la capitalizacion autorizada, es realizada en exhibiciones cada quince
Quincenal ]
dias.
Semanal Si la capitalizacion autorizada, es realizada en exhibiciones semanales.
- R Con numero, la cantidad en dinero que serd depositada conforme al ID 14
15 Importe a capitalizar por exhibicion

seleccionado anteriormente.

El nimero de depdsitos que resulten del cumplimiento de su

16 Nuam. de Exhibiciones e
capitalizacion.
Fecha limite (dia, mes y afio) en que tiene que realizar los depdsitos
Lo correspondientes a su capitalizacion, o en su caso la fecha limite (dia,
17 Fecha de vencimiento = 3 . . i
mes y afo) que va a disponer de los recursos destinados a la reinversion
de su proyecto.
s _— Con numero, la cantidad en dinero que se comprometid a depositar
18 Importe a capitalizar por exhibicion - q P P
periodicamente.
19 impoFte destingdo & 14 FaiRvErsioh Con‘numero, la .canth::ld autorizada por el INAES, de los recursos
destinados a la reinversion del proyecto.
5 Con numero, la diferencia que resulte del "Monto a capitalizar” y los
20 Saldo a capitalizar .. . S
depositos realizados por concepto de su capitalizacion.
Importe total de entradas de la . . - .
21 p.o .e g Con numero, la cantidad total que resulte de los depdsitos realizados.
capitalizacion
? ; Escribir con letra de molde el nombre de la entidad financiera (OSSE de
Nombre de la entidad financiera . : ;
22 slasida ahorro y crédito, Banca de Desarrollo, o bien, Banca Comercial) en
8 donde tiene interés de llevar a cabo su capitalizacion.
23 Tipo decuenta S| la cuenta que se pretende aperturar es de ahorro, inversion, o plazo
fijo.
Nombre completo y firma de la|Escribir con letra de molde el nombre completo y firma de la persona
24 persona designada como | que fue designada Representante legal o sacial, en caso de que este no

Representante Legal o Social del OSSE | pueda firmar, podra estampar su huella digital.




MODELO DE CALENDARIO DE CAPITALIZACION

Datos Generales

(1)

Municipio, Estado, dia, mes, ano

Nombre de la Delegada o del Delegado o encargada o encargado de despacho (2)

Cargo que ostenta  (3)

PRESENTE

En nombre y representacion del OSSE denominado (nombre del Grupo o Empresa Social)  (4)
notifico a usted el calendario de capitalizacion en el que se consideran los depoésitos a realizar y (en su
caso) las salidas de recursos para reinvertirse en la actividad productiva del proyecto autorizado con

clave SIEL 5) , lo que se hace conforme a la siguiente tabla:
Monto de los recursos autorizados por INAES (6)
Porcentaje total a capitaliz ar (7)
Monto total a capitalizar - (8)
Monto destinado a la reinversion del proyecto (9)
Plazo de Capitalizacion (no mayor a 5 anos) (10)

Programa de Capitalizacion Anual

Ao 1 2 3 4 5
Entradas (Depdsitos a realizar)
Monto a capitalizar (11) (11) (11) (11) (11)
Monto acumulado (12) (12) (12) (12) (12)
Salidas de recursos para reinvertirse en su actividad productiva (Retiros a realizar)
Monto a Retirar (13) (13) (13) (13) (13)
Importe a
Periodo de capitalizaciéon | capitalizar por
exhibicion
Anual (14) (15)
Semestral (14) (15)
Trimestral (14) (15)
Bimestral (14) (15)
Mensual (14) (15)
Quincenal (14) (15)
Semanal (14) (15)




MODELO DE CALENDARIO DE CAPITALIZACION

Calendario de capitalizacién

Nuim. de Fecha de Importe a capitalizar por Il.nporte Saldo a
T | destinado a la T
Exhibiciones|  vencimiento exhibicion : o capitalizar
reinversion
1(16) dd/mm/aaaa (17) (18) (19) (20)
2(16) dd/mm/aaaa (17) (18) (19) (20)
3(16) dd/mm/aaaa (17) (18) (19) (20)
4(16) dd/mm/aaaa (17) (18) (19) (20)
5(16) dd/mm/aaaa (17) (18) (19) (20)
6(16) dd/mm/aaaa (17) (18) (19) (20)
7 (16) dd/mm/aaaa (17) (18) (19) (20)
8(l6) dd/mm/aaaa (17) (18) (19) (20)
9(16) dd/mm/aaaa (17) (18) (19) (20)
10 (16) dd/mm/aaaa (17) (18) (19) (20)
“l'{lf:)&“} dd/mm/aaaa (17) (18) (19) (20)
Importe total de entradas de la 1)
capitalizacion
Nombre de la entidad
financiera elegida (22)
Tipo de cuenta (23)

ATENTAMENTE
(24)

Nombre completo y [irma de la persona designada como Representante Legal o Social del OSSE




@

Fecha de Emision:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS

I N AES INSTITUCIONALES 01-03-2018
4 Control: NO-OP-INST-07

G = INSTITUTO NACIONAL DE LA ECONOMIA Pagina: 1 de 3
INSTITUTO NACIONAL SOCIAL ’

JE LA ECONOMIA SOCAL R —————

Area Responsable:  Coordinacién General de Finanzas Populares (CGFP).

Procedimiento: Impulso, Adhesién y Seguimiento del Esquema de Capitalizacion de Apoyos (ECA).

NORMAS DE OPERACION

1. La poblacion objetivo del Esquema de Capitalizacion de Apoyos (ECA) son los Organismos del
Sector Social de la Economia (OSSE) beneficiarios de las modalidades 1.3 Apoyos para la
implementacion de proyectos productivos nuevos y |.4 Apoyos para la consolidacion de proyectos
productivos en operacion (INTEGRA), submodalidades 1.4.1 Desarrollo y consolidacién de proyectos
productivos en operacion y 1.4.2 Vinculacion de proyectos productivos en redes o cadenas de valor,
que son grupos sociales y figuras juridicas legalmente constituidas, de acuerdo a la Ley de la
Economia Social y Solidaria (LESS), entendiendo por grupo social aquél Organismo del Sector
Social de la Economia, no constituido en una figura juridica, conformado por al menos cinco
personas fisicas, que se unen y obligan solidariamente en torno a una actividad econémica comun,
aceptando los fines, principios, valores y practicas del sector social de la economia.

2. Las Delegaciones del INAES brindaran informacién detallada del ECA y de su procedimiento de
adhesion a los OSSE con solicitud autorizada, que hayan manifestado su interés de adherirse al
esquema.

3. ElI OSSE que voluntariamente decida adherirse al ECA, debera abrir una cuenta en la entidad
financiera elegida, la cual serad utilizada exclusivamente para realizar depoésitos conforme a su
calendario de capitalizacion.

En el supuesto de que la apertura de cuenta sea con una entidad financiera de la Banca Social, ésta
debera estar a nombre de la o el representante legal o social del OSSE. En el caso de cualquier otra
entidad financiera, la cuenta estard a nombre del OSSE legalmente constituido o a nombre de la o
el representante social si se trata de un grupo social.

4. Una vez que sea suscrito el contrato de la apertura de cuenta, el OSSE beneficiario del PFES
debera entregar copia del contrato o documento analogo, asi como debidamente requisitado y
firmado por la persona designada como representante legal o social segun corresponda, el formato
que la Delegacion del INAES le proporcione denominado “Formato de Adhesion al Esquema de
Capitalizacion de Apoyos (ECA)", el cual incluira entre otros aspectos el porcentaje a capitalizar y la
entidad financiera de su eleccién para la capitalizacion, ademas de acompanarse de la propuesta de
calendario de capitalizacién que considere los depésitos a realizar y las salidas para reinvertir en su
actividad productiva, misma que estara apegada al “Modelo de Calendario de Capitalizacion del
ECA" que le sea proporcicnado, dicha entrega se efectuara en la Delegacion del INAES el mismo
dia en que se formalice el “Modelo del Instructivo Juridico” Anexo 8A de las R.O.V.

) p
Figbore /] ) Apobs
(N, Ll gy
LIC.MARI "GOMEZMARTINEZ LIC. CAROL GABRIELA NAVA MENDEZ,
SUBDIRECTORA PE PROMOCION Y NORMATIVIDAD COORDINADORA GENERAL DE FINANZAS
DE ENTIDADES FINANCIERAS Y SEGUIMIENTO A POPULARES.
FONDOS DE FINANCIAMIENTO.
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Se podra adherir a los OSSE beneficiarios del PFES que de manera extemporanea manifiesten su
voluntad para incorporarse al ECA, siempre y cuando la Delegacion del INAES correspondiente
justifique mediante oficio dirigido a la Coordinacion General de Finanzas Populares los motivos por
los cuales no se pudo realizar en el tiempo establecido la adhesién al ECA del OSSE beneficiario,
acompanado de la documentacion que se sefiala en el numeral 4 de este procedimiento.

Una vez que el OSSE beneficiario haya entregado el total de los documentos consistentes en el
“Formato de Adhesion al Esquema de Capitalizacién de Apoyos (ECA), “Modelo de Calendario de
Capitalizacion del ECA” y copia del contrato o documento analogo suscrito con la entidad financiera,
se considerara formalmente adherido al ECA.

5. Los OSSE adheridos al ECA, acreditaran estar al corriente en su calendario de capitalizacion,
siempre que entreguen a la Delegacion respectiva, copia de su estado de cuenta o documento
analogo expedido por la entidad financiera elegida, en el que se demuestre que su saldo disponible
es igual o superior al monto considerado en el “Modelo de Calendario de Capitalizacion del ECA”.

Los OSSE adheridos al ECA que entreguen en tiempo y forma la documentacion que acredita estar
al corriente en su calendario de capitalizacion, y que posteriormente, soliciten otros apoyos del
programa, podran ser sujetos de la aplicacion del criterio de priorizacion para la asignacion de
recursos y recibir los apoyos adicionales que para cada caso en particular se preven en las diversas
modalidades y submodalidades de apoyo que contemplan las R.O.V.

6. Para todos los casos en que la documentacion entregada por el OSSE, presente inconsistencias,
errores y/u omisiones, la Delegacién del INAES que corresponda, le comunicara por oficio o correo
electronico, que dicha informacidn presentada se encuentra incompleta y/o presenta inconsistencias
en el contenido o llenado, debiendo requerir la documentacion faltante o en su caso, la aclaracién o
correccion correspondiente, para ello otorgara un plazo para su solventacion, consistente en 10
(diez) dias habiles, contados a partir de la notificacion que por cualquiera de los formas citadas,
haga de su conocimiento el requerimiento en cita.

7. Los OSSE de ahorro y crédito, que tengan entre sus socias (os) a integrantes de los OSSE
beneficiarios de apoyos del INAES adheridos al ECA a partir del ejercicio fiscal 2014, y que
acrediten haber brindado servicios de educacion financiera o bien otorgado un crédito para un
proyecto productivo a empresas sociales, podran acceder al nimero de apoyos adicionales
establecidos para tal efecto en las modalidades Ill.1 Apoyos para el Fortalecimiento Institucional y
Desarrollo de Capacidades de la Banca Social (apoyos en efectivo), submodalidades I11.1.3
Asistencia para capacitacion especializada y [l1l.1.5 Asesoria profesional y desarrollo de
capacidades en sitio y 111.4 Eventos de capacitacion para la Banca Social (apoyos en especie).

La acreditacion mencionada se realizara mediante la entrega a la Delegacion del INAES en la
entidad federativa en la que se ubique la matriz del OSSE de ahorro y crédito, de un informe firmado
por la o el representante legal relativo a las actividades realizadas en el marco de la educacién
financiera proporcionada, acompafiado de una copia de las listas de asistencia respectivas que
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incluyan el nombre completo, CURP y firma de las y/o los participantes, asi como el nombre o razén
social del OSSE al que pertenecen, fecha de las sesiones llevadas a cabo y tratandose de créditos
otorgados para proyectos productivos a empresas sociales, el documento donde se acredite que
alguna socia o socio integrante de un OSSE beneficiario del PFES recibié un crédito productivo
posterior al apoyo otorgado por el INAES.

8. Una vez que la Delegacién del INAES recibié satisfactoriamente la documentacion descrita en los
numerales 4, 5y 7 de éstas normas de operacién que rigen al presente procedimiento, en todos los
casos, ésta tendra un plazo maximo de 10 (diez) dias habiles posteriores, contados a partir de la
fecha de su entrega, para enviar a la CGFP, via correo electrénico las constancias digitalizadas que
acrediten, la correcta adhesion del OSSE beneficiario al ECA, que el OSSE beneficiario se
encuentra al corriente de su capitalizacion y, en su caso, de la participacion de la Banca Social, a la
cuenta de correo electronico cgfp_eca@inaes.gob.mx.

9. La CGFP, recibira para su revision y seguimiento toda la documentacion digitalizada concerniente al
ECA a través del correo electronico sefialado en el numeral 8 de este procedimiento.

+ En el supuesto de que las constancias de adhesién y seguimiento del ECA, remitidas por la
Delegacion del INAES correspondiente, estén incompletas y/o incorrectas, la CGFP le
comunicara por oficio o correo electrénico, para que por su conducto le requiera al OSSE
beneficiario o en su caso al OSSE de ahorro y crédito, la documentacion faltante, aclaracién
y/o correccion correspondiente, quien dentro del plazo no mayor a 20 (veinte) dias habiles
debera remitir a la CGFP para la subsanacion.

10. Una vez que se hayan subsanado las observaciones hechas por parte de la CGFP y/o en su caso,
la Delegacion correspondiente, la CGFP, registrara y sistematizara la informacion contenida en los
documentos remitidos, lo anterior para dar seguimiento al cumplimiento de los calendarios de
capitalizacion de los OSSE adheridos al ECA vy la participacion de los OSSE de ahorro y crédito.

11. La Delegacidn conservara y clasificara los expedientes conforme lo establece la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y demas disposiciones en la materia.
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MARCO JURIDICO:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917. Reformas y adiciones.

LEYES
Ley de la Economia Social y Solidaria, Reglamentaria del parrafo Octavo del Articulo 25 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en lo referente al Sector Social de la Economia.

D. O. F. 23-V-2012. Reformas y adiciones.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VIII-1994. Reformas y adiciones.

Ley General de Sociedades Cooperativas.
D.O.F. 03-VIII-1994. Reformas y adiciones.

Ley para Regular las Actividades de las Sociedades Cooperativas de Ahorro y Préstamo.
D.O.F. 13-VIII-2009. Reformas y adiciones.

Ley de Ahorro y Crédito Popular.
D.O.F. 04-VI-2001. Reformas y adiciones.

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
D. O. F. 29-XII-1976. Reformas y adiciones.

Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién Publica.
D.O.F. 4-V-2015. Reformas y adiciones.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
D.O.F. 9-V-2016.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13-111-2002. Reformas y adiciones

cODIGOS

Cadigo de Conducta de las y los Servidores Publicos. Instituto Nacional de la Economia Social.
Emitido el 25 de mayo de 2016.




v

Fecha de Emision:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS

INAES INSTITUCIONALES 01-03-2018
Control: MJ-PR-OP-INST-07

INSTITUTO NACIONAL DE LA ECONOMIA saina:
INSTITUTO NACIONAL SOCIAL Pagina: 2 de 2

JE LA ECONOMIA SOCIAL Numero de revisién: 1

Area Responsable:  Coordinacion General de Finanzas Populares (CGFP).

Procedimiento: Impulso, Adhesidn y Seguimiento del Esquema de Capitalizacion de Apoyos (ECA).

DECRETOS

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018

D.O.F. 20-V-2013.

Decreto por el que se aprueba el Programa para Democratizar la Productividad 2013-2018.
D.O.F. 30-VIIl-2013.

Decreto por el que se aprueba el Programa de Desarrollo Innovador 2013-2018.

D.OF. 16-XI1-2013.

Decreto por el que se aprueba el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018.
D.O.F. 30-VIII-2013.

ACUERDOS

Acuerdo de organizacion y funcionamiento del Instituto Nacional de la Economia Social,
D.O.F. 22-VII-2013.

Acuerdo que tiene por objeto emitir el Cédigo de Etica de los servidores publicos del Gobierno Federal, las
Reglas de Integridad para el ejercicio de la funcion publica, y los Lineamientos generales para propiciar la
integridad de los servidores publicos y para implementar acciones permanentes que favorezcan su
comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de Prevencion de Conflictos de Interés.

D. O. F. 20-VIII-2015.

REGLAS

Reglas de Operacioén del Programa de Fomento a la Economia Social para el Ejercicio Fiscal 2018.
D. 0. F. 29-X11-2017.

LINEAMIENTOS

Lineamientos de Proteccién de Datos Personales. D. O. F. 30-1X-2005.




