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Area Responsable: Delegaciones del INAES

Procedimiento: Atencién a solicitudes de Apoyos para el desarrollo e implementacion de proyectos
-productivos modalidades 1.3 Apoyos para la implementacion de proyectos productivos
nuevos. Para los proyectos productivos otorgados por INAES y |4 Apoyos para la

consolidacion de proyectos productivos en operacion (INTEGRA).

OBJETIVO:

Establecer las actividades para atender las solicitudes de Apoyos para el desarrollo e implementacién de
proyectos productivos, modalidades 1.3 Apoyos para la implementacion de proyectos productivos nuevos. Para
los proyectos productivos otorgados por el INAES y 1.4 Apoyos para la consolidacién de proyectos productivos
en operacién (INTEGRA), submodalidades 1.4.1 Desarrollo y consolidacién de proyectos productivos en
operacion, 1.4.2 Vinculacion de proyectos productivos en redes o cadenas de valor y 1.4.3 Por componente de
inversion, presentadas por la poblacion objetivo del INAES.

DESCRIPCION:

Subdireccion de Area o Jefatura de Departamento de la Delegacién.

1. Recibe solicitud de apoyo conforme al Anexo 7A de las Reglas de Operacién (RO) vigentes y términos
de la convocatoria correspondiente, comprobante de pre-registro y documentacion establecida por
modalidad y submodalidad.

2. Verifica que la documentacion anexa a la solicitud cumple con la totalidad de los requisitos establecidos por
modalidad y submodalidad de apoyo “Anexo 1”.

= No cumple con los requisitos establecidos, continda en la actividad 3.
= Cumple con los requisitos establecidos, pasa a la actividad 4.

N

Elaboré Reviso
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Subdirectdra de Proyectos Empresgli 1 Coordinador General de Fomen{yp y Desarrollo
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General de Impulso Productivo de la Mujer y
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&

Lic. Patricia Armida Herrera
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | Fecha de emision:

OPERATIVOS INSTITUCIONALES |22 de enero de 2018

PR.OP-INST.02

INSTITUTO NACIONAL DE LA  Pagina 2 de 6
ECONOMIA SOCIAL

SEDESOL

SECRLTARIA DE
ESARHOLLO SOCIAL

Numero de Revision: 3

Area Responsable: Delegaciones del INAES

Procedimiento: Atencién a solicitudes de Apoyos para el desarrollo e implementacion de proyectos
productivos modalidades 1.3 Apoyos para la implementacion de proyectos productivos
nuevos. Para los proyectos productivos otorgados por INAES y |4 Apoyos para la
consolidacion de proyectos productivos en operacion (INTEGRA).

3. Comunica al solicitante la improcedencia del tramite de registro y regresa solicitud de apoyo junto con la
documentacion presentada.
Fin.

4. Registra en el Sistema Integral en Linea la informacién contenida en la solicitud de apoyo y genera clave
unica, entregando una copia al solicitante.

5. Define con base en el planteamiento del proyecto si realizara la visita de campo (normas de operacion 10),
de forma previa, durante o posterior a la validacion normativa y evaluacién técnica, conforme lo establece la
regla 4.2.2.2.3. “Evaluacion de solicitudes” de las RO vigentes.

= Se realizara de forma previa a la validacién normativa, pasa a la actividad 12.
= Se realizara durante la validacién normativa, contintia en la actividad 6.
= Se realizara posterior a la validaciéon normativa, sigue en la actividad 6.

Subdireccion de Area o Jefatura de Departamento de la Delegacién.

6. Valida normativamente la informacién de la documentacion recibida del solicitante en relacion con lo
dispuesto en las RO vigentes y en los términos de la convocatoria respectiva “Anexo 2”.

= Sj resulta faltante de informacién o con inconsistencia en la presentacién de requisitos, continda en la
actividad 7. .

= No cumple normativamente con lo establecido, pasa a la actividad 9.

= Cumple normativamente con lo establecido, sigue en la actividad 9.

7. Notifica por escrito al solicitante (por Gnica ocasion), a fin de que presente la documentacién con la
informacion que subsane la omisién o inconsistencia respectiva dentro de los 5 dias habiles siguientes a la
fecha en que surta efecto la notificacion.

= No hace entrega de la documentacion con la informacién faltante dentro del plazo establecido, contintia
en la actividad 8.

= El solicitante entrega la documentacién con la informacién faltante dentro del plazo establecido, pasa a
la actividad 8.

8. Valida normativamente la informacion de la documentacion recibida del solicitante en relacion con lo
dispuesto en las RO vigentes y en los términos de la convocatoria respectiva “Anexo 2”.

= No cumple normativamente con lo establecido, continua en la actividad 9.
= Cumple normativamente con lo establecido, sigue en la actividad 9.

Delegado (a) del INAES.

9. Procede a emitir la validacion normativa, recabando las firmas correspondientes “Anexo 2”. (‘ 7
W

» | a validacion normativa es negativa, pasa a la actividad 15. -
= La validacién normativa es positiva, contintia en la actividad 10. \(z
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Area Responsable: Delegaciones del INAES

Procedimiento: Atencién a solicitudes de Apoyos para el desarrollo e implementacion de proyectos
productivos modalidades 1.3 Apoyos para la implementacién de proyectos productivos
nuevos. Para los proyectos productivos otorgados por INAES y L4 Apoyos para la
consolidacion de proyectos productivos en operacion (INTEGRA).

Subdireccién de Area o Jefatura de Departamento de la Delegacion.

10. Evalia técnicamente el estudio o propuesta de inversion que presentd el solicitante, conforme a los criterios
de evaluacion establecidos por el INAES para el efecto.

= | a evaluacién técnica es negativa, contintda en la actividad 11.
= La evaluacion técnica es positiva, sigue en la actividad 11.

Delegado (a) del INAES.

11. Procede a emitir la evaluacion técnica, recabando las firmas correspondientes.

= Elresultado de la evaluacion técnica es negativa, contintia en la actividad 15.
= E] resultado de la evaluacion técnica es positiva, pasa a la actividad 12.

12. Autoriza fecha de visita de campo de forma previa, durante o posterior a la validacion normativa y
evaluacion técnica, con objeto de verificar que se cumpla con el objeto definido en la etapa de validacién en
campo, notifica al promovente y designa por escrito al servidor pablico responsable.

Subdireccion de Area o Jefatura de Departamento de la Delegacion.

13. Realiza visita de campo para constatar la existencia de las personas asociadas o integrantes del Organismo
del Sector Social de la Economia (OSSE) solicitante de apoyo, que la solicitud de apoyo responda a su
iniciativa y tengan conocimiento del desarrollo del proyecto; asi como la existencia de los activos adicionales
que, en su caso, utilizaran en la operacién del proyecto y sus condiciones de uso “Anexo 3”; recabando las
firmas correspondientes y turna al Delegado (a) del INAES.

Delegado (a) del INAES

14. Procede a emitir el resultado de la validacion en campo, recabando las firmas correspondientes “Anexo 3”.

= La Validacion en campo realizada de forma previa resulta positiva, reinicia en la actividad 6.
= La Validacion en campo realizada durante o posterior resulta positiva, pasa a la actividad 16.
= La Validacién en campo resulta negativa, continua en la actividad 15.

15. Comunica al solicitante que su solicitud fue descartada publicando los resultados de la convocatoria en los %,

estrados de las Delegaciones del INAES.
Fin.

16. Somete las solicitudes de apoyo con validacién en campo positiva al Comité Técnico que corresponda, a la

)

etapa de autorizacion de solicitudes, conforme se establezca en el mecanismo o procedimiento que emita el

Comité Técnico Nacional. };2: ‘ N\
A

\
\
\
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Area Responsable: Delegaciones del INAES

Procedimiento: Atencién a solicitudes de Apoyos para el desarrollo e implementacion de proyectos
productivos modalidades 1.3 Apoyos para la implementacion de proyectos productivos
nuevos. Para los proyectos productivos otorgados por INAES y 1.4 Apoyos para la
consolidacion de proyectos productivos en operacion (INTEGRA).

Comité Técnico Regional o Comité Técnico Nacional.

17. Sesiona para conocer, deliberar y resolver lo conducente de las solicitudes de apoyo, emitiendo el Acta de
la sesion correspondiente, que entre otros contiene los Acuerdos tomados durante su desarrollo.

Delegado (a) del INAES.

l

18. Recibe el Acta del Comité Técnico Regional o los acuerdos del Comité Técnico Nacidnal e identifica las
resoluciones de cada una de las solicitudes de apoyo.

= No se autorizé la solicitud, contintia en la actividad 19.
= Si se autoriz6 la solicitud, pasa a la actividad 20.

19. Notifica al solicitante la resolucion del Comité Técnico correspondiente, publicando el resultado en los
estrados de las Delegaciones del INAES, en un plazo maximo de 5 dias habiles contados a partir de la
fecha en que éste sesiond, sefialando en su caso los motivos por los que no se autorizo.

Fin.

20. Notifica al solicitante la autorizacion respectiva en un plazo maximo de 5 dias habiles, contados a partir de
la fecha de sesion del Comité Técnico correspondiente, publicando el resultado en los estrados de las
Delegaciones del INAES, para que dentro de los 10 dias habiles siguientes que surta efecto la citada
notificacion presente al INAES la documentacion establecida para la etapa formalizacién del instrumento
para la entrega del apoyo en las RO vigentes y en la convocatoria respectiva.

Coordinaciéon General de Operacidn.

21. Notifica a la Coordinacién General de Administracion y Finanzas (CGAF), respecto de las solicitudes de
apoyo autorizadas en las sesiones del Comité Técnico Regional o Nacional.

Coordinacion General de Administracion y Finanzas.

22. Ejecuta Procedimiento Administrativo: “Entrega de Apoyo al Beneficiario (a través del Sistema Integral en
Linea SIEL) - Modalidad Procedimiento de Pago Electrénico para Abono en Cuenta via TESOFE” y
comunica por escrito a la Coordinacién General de Operacién, con copia a la Delegacion del INAES, las
solicitudes autorizadas que cuentan con suficiencia presupuestal.

Delegado (a) del INAES..

23. Contintia “Entrega de Apoyo al Beneficiario (a través del Sistema Integral en Linea SIEL) — Modalidad
Procedimiento de Pago Electronico para Abono en Cuenta via TESOFE” e inicia la etapa de formalizacién
de entrega del apoyo (regla 4.2.2.2.4. Formalizacién del instrumento para la entrega del apoyo de las RO
vigentes). '

24. Designa e instruye servidor publico responsable de ejecutar el procedimiento de comprobacion de lo€

apoyos otorgados, en apego a lo establecido en los Lineamientos emitidos por el Comité Técnico Nacional

'\

AV
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Area Responsable: Delegaciones del INAES

Procedimiento: Atencidn a solicitudes de Apoyos para el desarrolio e implementacién de proyectos
productivos modalidades 1.3 Apoyos para la implementacion de proyectos productivos
nuevos. Para los proyectos productivos otorgados por INAES y 1.4 Apoyos para la
consolidacion de proyectos productivos en operacién (INTEGRA).

que sefiala el ultimo parrafo de la regla 4.2.2.2.6. Comprobacién de los apoyos otorgados de las RO
vigentes.

25. Continia procedimiento de comprobacion de los apoyos otorgados, en apego a lo establecido en los
Lineamientos emitidos por el Comité Técnico Nacional.

Coordinacion General de Planeacién y Evaluacién.

26. Selecciona una o varias muestras estadisticamente representativas de los apoyos autorizados durante el
ejercicio fiscal del que se trate (norma de operacion 27), de una o varias convocatorias en funcion de las
fechas de sus cierres, que de haber comprobado la correcta aplicacion del recurso formaran parte del
programa anual de visitas de seguimiento.

27. Elabora listado (s) con los datos de los apoyos seleccionados (clave SIEL, nombre o denominacion del
OSSE solicitante y entidad federativa) y lo (s) envia por oficio y/o via electronica a la Coordinacién General
de Operacién (CGO).

Coordinacion General de Operacién.

28. Recibe los listado (s), clasifica por entidad federativa y remite mediante oficio y/o via electronica a las
Delegaciones correspondientes, los datos de los apoyos seleccionados que en su caso formaran parte del
programa anual de visitas de seguimiento en cada una de esas Unidades Administrativas.

Delegado (a) del INAES.

29. Recibe de la CGO listado (s) de los apoyos seleccionados e instruye al servidor publico responsable
verificar mediante la Clave SIEL, en los archivos o registros establecidos en su Unidad Administrativa, que
todos y cada uno de éstos fueron pagados en términos del Procedimiento Administrativo “Entrega de Apoyo
al Beneficiario (a través del Sistema Integral en Linea SIEL) — Modalidad Procedimiento de Pago Electrénico
para Abono en Cuenta via TESOFE” y en su caso la resolucién del “Dictamen de la aplicacion del recurso”.

Subdireccion de Area o Jefatura de Departamento de la Delegacion.
30. Verifica cada una de las Claves SIEL de los apoyos seleccionados

= Sjla Clave SIEL fue pagada, contintia en la actividad 31
= No fue pagada la Clave SIEL, pasa a la actividad 32 .

31. Revisa en sus registros o archivos la resolucién del “Dictamen de la aplicacién del recurso” correspondiente \
ala clave SIEL. p

» El Dictamen determind la incorrecta aplicacion del recurso, continta en la actividad 32.

= El Dictamen determiné la correcta aplicacién del recurso, pasa a la actividad 37. X 7

2

<2

32. Integra listado (s) con los apoyos que No fueron pagados y los que No comprobaron la corrc_acta aplicacion ~_
del recurso otorgado por el INAES que incluya (n) Clave SIEL y nombre o denominacién del OSSE ,\‘\
solicitante o beneficiario. b

\
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Area Responsable: Delegaciones del INAES

Procedimiento: Atencién a solicitudes de Apoyos para el desarrollo e implementacion de proyectos
productivos modalidades 1.3 Apoyos para la implementacion de proyectos productivos
nuevos. Para los proyectos productivos otorgados por INAES y L4 Apoyos para la
consolidacion de proyectos productivos en operacién (INTEGRA).

Delegado (a) del INAES.

33. Remite mediante oficio y/o via electronica a la CGO listado (s) de los apoyos que no fueron pagados y/o de
aquellos cuyo Dictamen determind la incorrecta aplicacion del recurso.

Coordinacion General de Operacién.

34. Recibe, revisa y en su caso integra listado (s) con la informacion remitida por las Delegaciones y remite
mediante oficio y/o via electrénica a la CGPE los apoyos que no fueron pagados y/o aquellos con Dictamen
de incorrecta aplicacién del recurso.

Coordinacién General de Planeacién y Evaluacioén.

35. Recibe notificacion y procede conforme al mecanismo o procedimiento que se establezca a sustituirlos por
otros apoyos, con la finalidad de mantener el tamafio de la muestra original.

36. Elabora listado (s) con los datos de los apoyos que sustituiran a las inicialmente seleccionadas (clave SIEL,

nombre o denominacién del OSSE solicitante y entidad federativa) y o (s) envia por oficio y/o via
electrénica a la CGO, regresa a la actividad 28.

Subdireccion de Area o Jefatura de Departamento de la Representaéién Federal

37. Integra listado (s) que incluya (n) Clave SIEL y nombre o denominacién del OSSE beneficiario, de los
apoyos que Si comprobaron la correcta aplicacion del recurso otorgado por el INAES, informa y remite al
Delegado (a).

Delegado (a) del INAES.

38. Elabora programa de visitas de seguimiento, a realizarse entre los seis y doce meses, contados a partir de
la fecha de emision del dictamen de la correcta aplicacion del recurso de todos y cada uno de los apoyos
enlistados.

39. Autoriza en su caso fecha para efectuar visita de seguimiento, notifica al o los beneficiario (s) y designa al
servidor publico responsable. : _

Subdireccion de Area o Jefatura de Departamento de la Representacién Federal

40. Realiza visita de seguimiento “Anexo 4”; recabando las firmas correspondientes e informa al Delegado (a)
sobre los resultados.

41. Registra el contenido del Anexo 4 en el Sistema de Informacién en Linea (SIEL) y archiva en el expediente
respectivo.

”/\,"}
Fin del Procedimiento. 7

=
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Apoyos para el desarrollo e implementacién de proyectos productivos. Modalidades
1.3 Apoyos para la implementacion de proyectos productivos nuevos. Para los proyectos productivos otorgados
por INAES y 1.4 Apoyos para la consolidacion de proyectos productivos en operacion (INTEGRA).

Anexo 1. FO- PR.OP-INST. 02 - 01
Fecha: (1)

Modalidad: (2)

Submodalidad: (3)

Nombre del OSSE solicitante: (4) No. Hojas__(5)_(_/

Tipo de OSSE solicitante (6): (marcar con una X conforme corresponda).

Grupo Social ( )y Figura Legal ( )
Nota: Deberéa entregar la documentacion requerida para solicitar el apoyo segun corresponda.
) ‘ Si No

Solicitud de apoyo original impresa y firmada por la persona designada como @) @)
representante social o legal del OSSE, conforme al Anexo 7A.
Original y copia del comprobante de Pre registro (8) (8)
ii. Para el registro definitivo se presento:

Si No
Representante legal del OSSE (figura legal) ) (9) (9)
Representante social del OSSE (grupo social) 9) (9)
iii. El Representante Social o Legal se acreditocon:

Si No
Identificacion oficial vigente (credencial para votar expedida por el Instituto Nacional
Electoral, antes IFE, pasaporte vigente o cédula profesional, cartilla del Servicio (10) (10)
Militar Nacional)

iv. Documentacion

Grupo | Figura
Social Legal

Si/No

Identificacion oficial del Representante Social.

Identificacion oficial del Representante Legal.

Identificacion oficial de las personas socias o integrantes del OSSE, registradas en la
solicitud de apoyo.

Acta constitutiva protocolizada y con inscripcion en el registro que corresponda a su
naturaleza, y en su caso la Gltima modificacion a la misma o constancia de que la
citada modificacion esta en tramite ante el registro correspondiente.

Acta de asamblea inscrita 0 en su caso la Gltima modificacion a la misma, las cuales
deben estar protocolizadas en el Registro que corresponda de acuerdo a su
naturaleza o poder (para acreditar las facultades de la persona designada coma
representante legal).




Acta de asamblea protocolizada y con inscripcién en el registro que corresponda a su
naturaleza. En su caso el tramite que acredite la ultima modificacion a la misma. En la
que las y los socios acepten los fines, valores, principios y practicas a que se refieren
los articulos 8, 9, 10y 11 de la LESS.

Acuerdo o acta de integracion del grupo social en la que sus integrantes acepten los
fines, valores, principios y practicas a que se refieren los articulos 8, 9, 10y 11 de la
LESS.

(15)

iv. Documentac:én que acredita al OSSEM

Si/ No Si/No

Impresion del Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del OSSE legalmente
constituido.

Impresién del Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de la persona designada
como representante social (Grupo Social).

(16)

Nota: 1) La impresiéon del RFC de la persona designada como Representante Social del OSSE (Grupo Social) podra ser presentada

(16)

previamente a la entrega del apoyo tratandose de un apoyo para el desarrollo e implementacioén de proyectos productivos, modalidad 1.3. y

L4,
v. Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales emitido por el Siswm'i :de' Si No
Administracién Tributaria (SAT), vigente del OSSE. . (17) (17)
Grupo Figura
Social | Legal
.3 Apoyos para la implementacién de proyectos productivos nuevos. Para los (18)
proyectos productivos otorgados por INAES. .
g . . i Grupo | Figura
1.4 Apoyos para la consolidacién de proyectos productivos en operacion (INTEGRA). Social Legal
1.4.1 Desarrollo y consolidacién de proyectos productivos en operacion. “ 9)' (19)
1.4.2 Vinculacién de proyectos productivos en redes o cadenas de valor. (19) (19)
1.4.3 Por componente de inversion. (19) (19)

Nota: Unicamente los grupos sociales que soliciten un apoyo para el desarrollo e implementacién de proyectos productivos, modalidad 1.3
Apoyos para la implementacién de proyectos productivos nuevos estan exentos de entregar la Opinién del cumplimiento de obligaciones

fiscales emitido por el SAT.

vi.Integrantes osocios

\Co'n'\pleto

Concepto Incompleto
La CURP de todas y cada una de las personas integrantes o socias del grupo (20) (20)
social o figura legal registradas en la solicitud.

Nota: Obligatoriamente el solicitante debera presentar original y copia simple para cotejo de la CURP del o la Representante Legal o Social
del OSSE, asi como de la totalidad de las personas integrantes o socias del grupo social o figura legal para considerar este numeral

cumplimentado.

vii. PrOpuesta o estudio de inversion y documentaclén establecida en los té‘?" §

vinos de referencia.

Estudlo de mversnon impreso con firma autégrafa de la persona designada como

representante legal o social segun corresponda, respaldado por la documentacion (21) {21)
sefialada en los términos de referencia. )
Modalidad: 1.4 Apoyos para la consolidacién de proyectos “proc = D
operacién (INTEGRA): Submodalidad 1.4.3 Por componente de inversion. Si N’D
Propuesta de inversion impresa con firma autégrafa la persona designada como (22) (22)

representante legal o social segun corresponda, respaldada por la documentacion
sefialada en los términos de referencia.




Adicionales para componente de inversién: 1.4.3 Garantia liquida.

_Si

No

Carta de intencidn de crédito en original, emitida por la entidad financiera regulada por la
Comision Nacional Bancaria y de Valores (CNBV), que contenga el monto total del
crédito que otorgaria, asi como las politicas, términos y condiciones generales del
crédito.

(23)

(23)

Calendario de Ejecucién del crédito.

(24)

(24)

Para 2° apoyos o subsecuentes.

Si

No

Carta finiquito o documento emitido por la entldad fmancnera correspondlente con el que
acredite estar al corriente en los compromisos adquiridos con el crédito garantizado.

(25)

(25)

' viii. Criterios de ehgibi“.‘j?d y requiﬁ“

Si

Manifestar en escrito libre firmado por persona designada como representante legal o
social bajo protesta de decir verdad, que durante el presente ejercicio fiscal los socios o
integrantes del OSSE no han solicitado o recibido apoyos del INAES, de la DGOP o de
los Programas que se indican en las Reglas de Operacion vigentes y que tampoco han
sido beneficiarios de cualquiera de ellos en los dos ejercicios fiscales inmediatos
anteriores.

(26)

(26)

‘En caso de solicitar o haber recibido af
seﬁalados en las reglas de _operacion vsge
ejercicios fiscales anteriores debera entregar:

plementarios de los Programas
nte el presente o en los dos

3 ML

S

No

N/A

Copia simple de la solicitud de apoyo o aﬁtorizacién de ésta, correspondiente al
programa federal con el que se busca acreditar el apoyo complementario.

(27)

(27)

(27)

Copia simple de convenio, anexo de ejecucion o instrumento juridico donde se detallen
los bienes y/o servicios para los que se destind el apoyo que se busca acreditar como
complementario.

(28)

(28)

(28)

En su caso documento que acredite haber dado cumplimiento a los compromisos
establecidos en los instrumentos Jundncos correspondientes.

(29)

(29)

Del costo del estudio de inversién. Unicamente modalidades 1.3 Apoyos para la
implementaci6n de proyectos productivos nuevos. Par proyectos productivos
otorgados por INAES y 1.4 Apoyos para la clon de proyectos productivos
en operacion (INTEGRA), Submodalidade 2

si

No

(29)

N/A

| Si solicitaron el pago por el costo de la elaboracion del estudlo de |nverS|6n escrlto libre
en original, firmado por la persona designada como representante legal o social del
OSSE y la o el consultor (a) externo (a), manifestando que los términos de la
contratacion son de la exclusiva responsabilidad de ambos y que liberan a la Secretaria
de Desarrollo Social y al INAES de cualquier responsabilidad de caracter civil, laboral o
de cualquier otra naturaleza, ante cualquier eventualidad que pudiera derivarse por dicha
contratacion.

(30)

(30)

(30)

De tratarse de un OSSE o alguna persona que lo m{egre manifieste ser agremlada
a una organizacion social, gremial o campesina. ' -

Si

No

- NA

Escrito libre en original, firmado por la persona designada como representante estatal o
nacional de la organizacion social, gremial o campesina, en el que se manifieste que el
OSSE o la persona integrante de que se trate es agremiada a la misma.

(31)

(31)

(31)

De las aportaclonesvcamplem a1 sjfpara el desamllo del proyecto cuand’o éste
las requiera. '
Modalidades 1.3 Apayos parala i
Para los proyectos productivos otorgadm

_consolidacion de proyectos productivos en peracion (INTEGRA).

'_Si

.No

Carta en original, firmada por la persona designada como representante legal o social,
bajo protesta de decir verdad, en donde manifieste que los requerimientos adicionales
para la ejecucion y operacion del proyecto, no solicitados al Programa, seran provistos
por el OSSE solicitante.

(32)

(32)

Listado en original que enumere y describa los bienes adicionales, para la ejecucién y
operacién del proyecto, no solicitados al Programa que seran provistos por el OSSE

(33)

(33)

solicitante.

“

Si

No

N/A

En caso de aportacibnes en efectivo ylo crédito, listado en original que enumere y
| describa el destino de los recursos que aportara el OSSE solicitante.

(34)

(34)

(34)

2



ix. Documentos con los que comprueba
instalaciones dénde se desarrolla

o, Iocal ylo

Concepto Documentos que acreditan la propiedad o Fecha del Documento
(35) ' posesion (35) : (35)
1.-
2.-
3.-
4.-
5.-

Nota 1: Conforme a lo seleccionado por el OSSE en el Anexo 7A “Solicitud de apoyo o aportacnones en efectivo para: 1.2 Aportaciones en
efectivo para procesos de incubacién de proyectos productivos. 1.3 Apoyos para la implementacion de proyectos productivos nuevos. Para
los proyectos productivos otorgados por INAES. 1.4 Apoyos para la consolidacién de proyectos productivos en operacion (INTEGRA). |l
Apoyos o aportaciones en efectivo para el desarrollo de capacidades”.

Nota 2: Los OSSE conformados en grupos sociales y/o legalmente constituidos, que soliciten un apoyo para el desarrollo e implementacion
de proyectos productivos, modalidad 1.3 Apoyos para la implementacién de proyectos productivos nuevos presentaran en su caso el
contrato de arrendamiento al momento de la formalizacién de entrega del apoyo.

x. Documentacion oficial en ori

n de las otras fuentes de
financiamiento en caso de .

e

Si No N/A L
Nombre de la fuente de Monto de la aportaciéon en Documento que acredita la
financiamiento pesos aportacién
1.-
2.-
3.-

Copla S|mple de los Formatos F1 Prospera Programa de IncIusuSn Socual (o eI que la

Coordinacion de ese Programa determine). (37)

Nota: Requisito aplicable sélo a las convocatorias focalizadas a OSSE conformados con beneficiarios de PROSPERA Programa de
Inclusién Social.

xu. En caso de haber recibido
!nst!tucton

riores y Esquema de Capitalizacion de Apoyos (ECA) de la

Figura Legal

N° total de apoyos recibidos. | . (38) (38)

Documentos con los que acre 50s de todos y cada uno de los
apoyos recibidos [De acuerdo a lo sef: activo para: |
_efectivo para procesos de incubacion de
los proyectos ¢ vos otorgados per
_ Apoyos o aportaciones en efectivo para

Clave _ Documento del documento

En su caso, documento (s) expedido (s) por la entidad financiera donde acredita estar al corriente en su
calendario de capitalizacién (constancia o estados de cuenta seguin corresponda).

(40)




Si No N/A

S

Si No

Nombre, cargo y firma del Personal de la Delegacion del INAES

(42)




Anexo 1. FO- PR.OP-INST. 02- 01

RECEPCION DE DOCUMENTACION PARA TRAMITE DE
REGISTRO DEFINITIVO DE APOYOS A PROYECTOS
PRODUCTIVOS, MODALIDADES .3 APOYOS PARA LA
NOMBRE DEL FORMATO: IMPLEMENTACION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS NUEVOS.
PARA LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS OTORGADOS POR
INAES Y 14 APOYOS PARA LA CONSOLIDACION DE
PROYECTOS PRODUCTIVOS EN OPERACION (INTEGRA).

OBJETIVO: ESTABLECER EL CONTROL DE LA DOCUMENTACION

ENTREGADA.
ELABORACION: DELEGACION DEL INAES
PRESENTACION: FORMATO EN WORD, EN ORIGINAL Y COPIA,
CLAVE DE IDENTIFICACION: S/C

1 Fecha La fecha de recepcién de la documentacion.

1.3 Apoyos para la implementacién de proyectos
. productivos nuevos. Para los proyectos
2 Modalidad productivos otorgados por INAES. .
.4 Apoyos para la consolidacién de proyectos
productivos en operacion (INTEGRA).
4.1 Desarrollo. y consolidacién de proyectos

3 Submodalidad productivos en operacion.
1.4.2 Vinculacién de proyectos productivos en
redes o cadenas de valor.
1.4.3 Por componente de inversion.
1.4.3 Por componente de inversion: 14.3.1
Magquinaria, equipo, equipo de transporte y/o
herramientas.
1.4.3 Por componente de inversion: 1.4.3.2 Capital
de trabajo.
1.4.3 Por componente de inversion: 1.4.3.3.
Garantia liquida.
- El nombre completo del grupo social o figura
4 Nombre del OSSE Solicitante legal que solicita el apoyo.
5 N° de hojas El nimero de hoja(s). /
Indicar con una (x) en el espacio
6 Tipo de OSSE solicitante correspondiente, si se trata de un grupo social o
figura legal.
Indicar con una (X) en el espacio
correspondiente la entrega de la solicitud de
apoyo en original conforme al apartado 7A
denominado “Solicitud de apoyo o aportaciones
en efectivo para: [...] 1.3 Apoyos para fa
7 Solicitud de Apoyo

nuevos. Para los proyectos productivos \\
otorgados por INAES. 1.4 Apoyos para la \)
consolidacién de proyectos productivos en
operacion (INTEGRA). [...]” de las Reglas de
Operacibn  (RO)  vigentes, debidamente |

requisitada. vz U

~ implementacién . de  proyectos productivos&



'NO. DE IDENTIF

17

19

10

11

12

13

14

14

15

15

16

16

18

Comprobante de Pre registro

Para el registro definitivo se presento

Identificacion Oficial (credencial para votar
o pasaporte, entre otras).

Identificacién oficial la persona designada
como representante social.

Identificacion oficial la persona designada
como representante legal.

Identificacion oficial de las personas ...

Acta constitutiva protocolizada y con
inscripcion ...

Acta de asamblea inscrita...

Acta de asamblea protocolizada y con
inscripcion ... en la que las personas
socias aceptan los fines ...

Acuerdo o acta de integracion del grupo
social en la que sus integrantes acepten
los fines...

Registro Federal de Contribuyentes (RFC)
del OSSE (figura legal).

R.F.C. de la persona designada como
Representante Social del grupo social.

Opinién del Cumplimiento ...

1.3 Implementacion de  proyectos
productivos nuevos. Para los proyectos
productivos otorgados por el INAES.

1.4.1 Desarrollo y consolidacion de
proyectos productivos en operacion.

1.4.2 Vinculacién de proyectos productivos
en redes o cadenas de valor.

1.4.3 Por componente de inversion.

e

-
- DEBE ANOTARSE:

R

" Indicar con una (X) si la persona designada

como representante social o legal segun
corresponda entregé como anexo a la solicitud,
el comprobante del pre-registro expedido por el
INAES en original y copia.

Indicar con una (X) si la persona desighada
como representante social o legal segun
corresponda, se presenté a realizar el tramite.
Indicar con wuna (X) en el espacio
correspondiente, si la persona designada como
representante social o legal presenté su
Identificacién Oficial.

Indicar Si o No presentan copia simple y original
para cotejo de su identificacion oficial.

Indicar Si o No presentan copia simple y original
para cotejo de su identificacién oficial.

Indicar Si o No presentan copia simple y original
para cotejo de las identificaciones oficiales de la
totalidad de las personas socias o integrantes del
OSSE registradas en la solicitud de apoyo.
Indicar Si o No presentan copia y original para
cotejo del Acta Constitutiva  vigente,
protocolizada y con los registros procedentes.
Indicar Si o No presentan copia y original para
cotejo del Acta de Asambiea vigente,
protocolizada y con los registros procedentes.
Indicar Si o No presentan copia y original para
cotejo del Acta de Asamblea en la que las
personas socias del OSSE solicitante aceptan
los fines, principios, valores y practicas a los que
se refieren los articulos 8,9,10 y 11 de la LESS.
Indicar Si o No presentan copia y original para
cotejo del Acuerdo o acta de integracion del
grupo social en la que las personas integrantes
del OSSE solicitante aceptan los fines, principios,
valores y practicas a los que se refieren los
articulos 8,9,10 y 11 de la LESS.

Indicar Si o No presenta impresion de la cédula |

del RFC.

Indicar Si o No presenta impresion del RFC de la
persona designada como representante social.
En su caso podra ser presentado previamente a
la entrega del apoyo tratandose de un apoyo
para el desarrollo e implementacion de proyectos
productivos, modalidades 1.3 y 1.4.

Indicar Si 0 No, seguin corresponda.
Indicar Si o No presenta original de la opinién del
cumplimiento de obligaciones fiscales emitido por
el Sistema de Administracion Tributaria (SAT),
vigente.

Indicar Si o No presenta original de la opinion del
cumplimiento de obligaciones fiscales emitido por
el Sistema de Administracion Tributaria (SAT), ,f

vigente. { g\"f\” (

&

\

\
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NO. DE IDENTIF DEBE A

Indicar con una (X) en el espacio
correspondiente, si entregd originales y copias
CURP (Claves Unicas del Registro de simples de las CURP’s de la totalidad de las

20 Poblacién) de todas y cada una de las personas integrantes o socias del Grupo Social o
personas ... de la Figura Legal, asi como de la persona
designada como representante legal o social del
OSSE.
Modalidad 1.3 ‘ Indicar Si o No presenta el estudio de inversion
Modalidad 1.4 Submodalidades 1.4.1 con firma autégrafa de la persona designada
21 Desarrollo y  consolidacién...  1.4.2 como representante social o legal del grupo
Vinculacion... social o figura juridica.

Indicar Si o No presenta propuesta de inversion
con firma autdégrafa de la persona designada
como representante del grupo social o figura
juridica.

Indicar con una (X) conforme corresponda si
presenta carta de intencion de crédito, emitida
por una entidad financiera, regulada por la
CNBV, que contenga el monto total del crédito
que otorgaria, politicas, términos y condiciones
generales del crédito.

Modalidad 1.4
22 Submodalidad: 1.4.3. Por componente de
inversion;

23 Carta de intencion de crédito. ..

Indicar Si o No entrega el calendario de

24 Calendario de Ejecucion. ejecucion del crédito.

Indicar Si o No entrega el documento
correspondiente.
Indicar con wuna (X) en el espacio
correspondiente, la entrega de la carta en
original, bajo protesta de decir verdad en donde
26 Carta en original, firmada por la persona manifieste que no ha recibido un apoyo por parte
designada como representante ... , de otra dependencia o entidad del Gobierno
Federal para los mismos conceptos solicitados al
INAES durante el presente o en los dos ultimos
ejercicios fiscales.
Indicar Si o No entrega copia simple de la
57 Copia simple de la solicitud de apoyo o solicitud de apoyo o autorizacion de ésta,
autorizacion... correspondiente al programa federal con el que
se busca acreditar el apoyo complementario.
Indicar Si o No entrega copia simple del
convenio, anexo de ejecucidon o instrumento
juridico donde se detallen los bienes y/o serviciosa\
para los que se destind el apoyo que se busca \
acreditar como complementario. ;\)
Indicar Si o No Entrega documento que acredite
o9 En su caso documento que acredite haber dado cumplimiento a los compromisos
haber... establecidos en los instrumentos juridicos

correspondientes. AR

14

25 Carta finiquito o documento emitido por...

08 Copia simple del convenio, anexo de
ejecucion...

-

s



30

31

32

33

34

35

36

37

38

Del costo del estudio de inversion [...]
Si solicitaron el pago por el costo de la

elaboracion del estudio de inversién

Escrito libre en ...

De tratarse de un OSSE agremiado (...)
Escrito libre en original, firmado por la
persona designada (...) es agremiado a la
misma.

Carta en original, firmada por la persona
designada como representante legal o
social...

Listado en original donde enumera y
describe los bienes adicionales...

En caso de aportaciones en efectivo y/o
crédito ... -

Documentos con los que acredita la
propiedad o posesion o derecho de uso de

Documentacion oficial - en original que
evidencia [a aportacion ...

Personas socias o integrantes del OSSE,
beneficiarias del Programa Prospera.

En caso de haber
anteriores y [...] (ECA).

recibido Apoyos

O TARSEM,Y -.

Indicar con una (X) en eI espacio
correspondiente Si o No o N/A, la entrega del
original del escrito libre, firmado por la persona
designada como representante legal o social del
OSSE y la o el consultor (a) externo (a),
manifestando que los términos de la contratacion
son de la exclusiva responsabilidad de ambos y
que liberan a la Secretaria de Desarrollo Social y
al INAES de cualquier responsabilidad de
caracter civil, laboral o de cualquier otra
naturaleza, ante cualquier eventualidad que
pudiera derivarse por dicha contratacién o
sefialar N/A en caso de no solicitar el citado
pago. '

Indicar con wuna (X) en el espacio
correspondiente Si o No o N/A, presentaron el
original del escrito libre, firmado por la persona
designada como representante estatal o nacional
de la organizacion social, gremial o campesina,
en el que se manifieste que el OSSE o la (el)
integrante de que se trate es agremiado a la
misma o sefialar N/A en su caso.

Indicar Si o No presenta original de la carta,
firmada por la persona designada como
representante legal o social, bajo protesta de
decir verdad, en donde manifieste que los
requerimientos adicionales para la ejecucion y
operacion del proyecto, no solicitados al INAES,
seran provistos por sus representados.

Indicar Si o No presenta original del listado en
original que enumera y describa los bienes
adicionales, para la ejecucion y operacion del
proyecto no solicitados al INAES que seran
provistos por el OSSE solicitante.

Indicar con wuna (X) en el espacio
correspondiente Si o No o N/A respecto a la
presentacién en original del listado que enumera
y describe el destino de los recursos que
aportara el OSSE solicitante en caso de
aportaciones en efectivo y/o crédito,

Enlistar el concepto, el tipo de documento y su
fecha con el que acredita la propiedad o
posesion o derecho de uso del terreno, local y/o
instalaciones donde se desarrollara el proyecto
(o donde se desarrolia).

Marcar con una “X” Si o No o N/A conforme
corresponda y en su caso enlistar las
instituciones u organismos publicos o privados
que aportan al proyecto, el monto de su
aportacion y el tipo de documento con que se
comprueba.

Indicar Si o No entregan copia simple de los
Formatos F1 Prospera Programa de Inclusion

Social (o el que la Coordinacion de ese programa \

determine).

En caso de haber recibido Apoyos anteriores y
haberse adherido al Esquema de Capitalizacion
de Apoyos (ECA) de la Institucién, indicar en la
columna correspondiente el N° total de apoyos
recibidos. Y

-

N

N1
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NO. DE IDENTIF

Enlistar la clave del apoyo, los documentos con
los que acredita la correcta aplicacion de los
Documentos con los que acreditan la recursos de todos y cada uno de los apoyos
correcta ... recibidos, quien los emite y su fecha de emision

conforme a la informacion registrada en la

solicitud de apoyo.

Indicar Si o No presenta copia y original para
En su caso, documento (s) expedido (s) cotejo de los documentos expedidos por la
40 por la entidad financiera donde acredita el entidad financiera donde se acredita el

cumplimiento de su capitalizacion ... cumplimiento de capitalizacion de apoyos
anteriores o de ser el caso sefialar N/A.

: Indicar con una (X) el resultado de la revision y
entrega de documentos establecidos en los
requisitos (si o no), conforme corresponda,
considerados en las Reglas de Operacion
vigentes como obligatorios para realizar el
registro definitivo de la solicitud de apoyo.
Incorporar nombre completo, cargo y firma de la
persona de la Delegacion del INAES que efectud

la revision. vy ‘\}
S

39

41 Documentacion completa.

Nombre, cargo y firma del Personal de la

42 Delegacion del INAES.



SELESOL

INSTITUTO NACIONAL DE LA ECONOMIA SOCIAL

Validacién Normativa

l | Anexo 02. FO-PR.OPNST. 02 - 02

Datos de! OSSE solicitante (b)

L

Caracteristicas del Apoyo solicitad

(c)

- ¢El Regi: Federal de Contri de a la OSSE?

13 ¢El Organismo del Sector Social de la {grupos i o figuras juridi [ itui esta previsto en la Ley de la Economia Social y
Solidaria (LESS), disponible en el portal https:/fwww.gob. p 102206/4.-_Cat_logo_OSSE.pdf?
1a |-Ti d de OSSE conf dos en grupos iales ;El OSSE esté integrado al menos por 5 personas?
2 |- ¢El proyecto productivo presentado cumple con los criteri blecidos en la tori p lativos al dmbito geog sector, poblacién y/o
actividad econémica?
Excepto OSSE (Grupo Social) modalidad |.3 Apoyos para la i ion de proy pi ivos nuevos. Para los proy pi por INAES:
- ¢La Opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales emitido por ef Sistema de ini ion Tri ia (SAT), p al RFC del OSSE legalmente
3 |constituido o en su caso al RFC de la persona designada como representante social del grupo social)?;
- ¢La Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales fue emitido por el SAT en sentido positivo? y;
- ¢La fecha del di tiene una anti no mayor a tres meses respecto a la fecha en que registré su itud de apoyo?.
Modalidades 1.3 Apoyos para ia i ién de proy pi i nuevos. Para los proy pi i por |NAES y 1.4 Apoyos para la
lidacién de proyectos productivos en ién (INTEGRA), i 1.4.1 D llo y idacién de proy p en op ién y 1.4.2
4a ion de proy p i enredes o de valor:
- ¢Cumple con lo establecido en RO vigentes en relacion al p je méximo por rubro solicitado al INAES respecto al monto total del apoyo? y;
- ¢Eltotal de los rubros solicitados suman 100%?
ab 1.4.3 Por de i i
¢El monto solicitado se apega a lo establecido en RO vigentes en refacion al monto méximo de apoyo por componente individuat?
5 lidad 1.4.3 Por de i ion.
¢De o sefialado en el ido de la prop dei i6n y su tacié gada como anexos se desprende que el p to esta en op ion?
6 |De las caracteristicas:
- ¢Los recursos solicitados al INAES NO se destinaran al pago de pasivos ni a la adquisicién de terrenos" y
6a |- (,Los recursos sollcltados al INAES NO se destlnarén a la adquisicion de ganado bovino, ni a la de ani de bate, ni de aq imales que
ser aesp
-éla inaria, equipo, ligeros o pesado: para su adquisicién en los ios de il ién son ios en
6b |alguna de ias etapas del p dep i i én ylo ializaci del bien o servicio? y
- ¢Retnen las caracteristicas y requisitos para desarrollar la actividad a la que se i enla idad id: ala del proy 7.
P En su caso ¢ El monto solicitado a INAES para la construccion de obra civil o de i i de caracter en bienes i que no sean propi
de algun integrante del OSSE es menor o igual a 150 mil pesos?
6d |.° En su caso ;la i i y ici i y p tadas en los ios de in ion con del INAES se realizaran en
inmuebles propiedad de la OSSE?
De los apoyos simil o
- ¢La carta esta suscrita en original y firmada bajo protesta de decir verdad por la persona i como Repi Sociat (grupo social) o Representante
7 Legal (de la figura legal), segun corresponda? y,
- ¢La carta hace referencia que todas y cada una de las personas integrantes o socias del OSSE promovente, no han solicitado o recibido apoyos del INAES, de la
DGOP o de los Programas que se indican en las Regtas de Op i igentes y que P han sido de lqui de ellos en los dos ejerci
fiscales inmediatos anteriores?
En caso de haber solicitado apoyos
- ¢Del andlisis de la copia simple de la solicitud de apoyo pondi a los Pr en las RO vigentes se dita que el apoyo serd
7a |compiementario al solicitado al INAES? y/o
- ¢Del andlisis de la copia simple de fa izacion de la solicitud de apoyo correspondi alos F en las RO vigentes se acredita que el
apoyo es al solicitado al INAES?
En caso de haber recibido apoyos complementarios: 3
- ¢Del andlisis de la copia simple del i0, anexo de ej ion o i juridico donde se detallen los bienes y/o servicios para los que se destiné el apoyo|
7b |correspondiente, se acredita que el apoyo sallcltado al INAES es oomplementano? ylo
- ¢E haber dado i 2 lo: p idos en los i juridicos p ¥ que el apoyo
licitado al INAESes io?
8 |Delas rt: para el del proyecto en caso de que éste las requiera:
“é La carta es original y esta firmada bajo protesta de decir verdad i que los dicionales para la ej ion y op i6n del proy , NO
8a al Prog seran provistos por el OSSE solicitante?
- ¢La carta esta firmada por la persona designada como Representante Social (grupo social) o Representante Legal (de la figura legal) segln coresponda?
Del listado que y ibe los bienes adici para la ej ion y operacién del proy en caso de requerirse para la modahdades 1.3 Apoyos para la
il ion de proy pr i nuevos. Para ios proy p i por INAES y 1.4 Apoyos para la de proy pi
8b |enop (INTEGRA), des1.4.1yl4.2
- ¢El listado es original, y ibe los bienes adici: para la ej ion y op ion del proy no solicil al Prog 7y ¢C alo
sefialado en el Estudio de Inversién?
8 Del listado que ibe los bienes ionales para la €j ion y op ion del pi to en caso de requerirse para la idad [.4.3:
e & ¢El listado es original, y o ibe los bienes adicionales para la &j ion y ion del p no solicil al INAES?
8d En caso de aportaciones en efectivo y/o crédito:
- ¢Ellistado es original, enumera y describe el destino de los recursos que aportara el OSSE?.
De la mezcla de recursos:
-¢Bl pl por el solicif para evi iar la aportacion de otras fuentes de iami es un d oficial?,
- ¢El to es i ¥ en su caso se encuentran vigente? y, . . i
9 |- ¢La aportacién de la (s) fuentes (s) de financiamiento forma parte de los i no solicitados al INAES, para la ejecucion y operacion del
proyecto?
Tratandose de un crédito de alguna entidad financiera:
- ¢ Ef monto dei crédito es por lo menos del 20% del valor total det proyecto?
De los OSSE (Figura Legal):
-éla ion con la que dita la p i juridica legal del OSSE (Acta itutiva pre lizada y con i ipcién en ef registro que comesponda a
su naturaleza, y en su caso la Gtima modﬂﬁcacmn a la misma o en la constancia de gue la dltima modificacion esté en tramite ante el registro correspondiente), esta
10 |vigente?;
-¢lad tacién con la que dita fas itades del rep legal segun da est4 vigente? y;
- ¢El OSSE acepta, ya sea de forma implicita o en sus d itut o en las modificaciones a éstos o en una Acta de Asamblea
especifica para el efecto, los fines, valores, principios y practicas a que se refieren los articulos 8, 9, 10y 11 de la LESS?.
De los OSSE (Grupos sociales): s
11 | - ¢EI OSSE acepta expresamente en el Acuerdo o acta de integracion del grupo social, los fines, valores, principios y practicas a que se refieren los articulos 8, 9,
10y 11 de la LESS?
Excepto OSSE conformado en Grupo Social, soli te de un apoyo i 1.3 Apoyos para la i a ion de proyectos producti nuevos. Para los
12a proyectos productivos otorgados por INAES o |.4 Apoyos para la dacion de p tos producti en on (INTEGRA). 2




En caso de que el OSSE coMonnado en Grupo Sogcial,

licitante de un apoyo .3 Apoyos para la it i6n de proyect: ivOs nuevos.

126 Para los proyect dos por INAES o |.4 Apoyos para la ion de pl tos productivos en i (INTEGRA), haya presentado durante
el registro definitivo Ia impresién del RFC:
- ¢El Regi Federal de Contri P a la persona desii como Representante Social del OSSE?
13 Las copias de las Ciaves Unicas del Registro de Poblacion (CURP) y de las i ficial den a la i de las p i o
socias del OSSE sefialadas en el registro como solicitantes? .
De la propl op ion o d ho de uso para 1.4 Apoyos para la lidacion de proy P i en op ion (INTEGRA):
- ¢Presentd la i de los i enel pre-regustro con los que el OSSE fa p o d ho de uso?
14a | " ¢De la revision y andlisis de los di se p que ta prop oel derecho de uso del terreno, local y/o instalaciones donde
? | se desarrolia o desarrollara el proyecto?.
- (B trato de dato o de i segin sea el caso, estdn a nombre de la OSSE, su tiempo abarca el horizonte del proyecto y presento,
idn que dite la propiedad del r?
De la propi op ion o d ho de uso para Modalidad 1.3 Apoyos para la i ion de p p i . Para los p!
P i g por INAES:
- ¢F 6la idad de los en el pre - registro con los que el OSSE acredita la propiedad o posesion o derecho de uso? (exceptuando
en su caso el contrato de arrendamiento),
14b | - ;De la revisién y andlisis de los ¢ se desp! que di la propi oeld ho de uso del terreno, local y/o instataciones donde
se d lao Jlard el proyecto? y
-Tr de trato de ¢El contrato de esta a nombre de la OSSE, su tnempo abarca el hori; del p to y p ion que,
dit piedad? o de haber entregado durante el registro definitivo el contrato de ¢El contrato de i segun sea el caso, estén a
b de!a OSSE, su tiempo abarca el hori detp yp que dite la propi del ?
15 | - ¢Se verifico Si los solicitantes de apoyo en lo individual, como integrante de un grupo social 0 como socio de una figura legal fueron beneficiarios de Ia Institucion
en fos dos ultimos ejercicios fiscales?
16 De haber recibido apoyos en efectivo de la ion en los ejercicios fiscales 3
- ¢Se verifico en los registros del INAES que [a poblacié i p la ct; icacion del recurso de todos y cada uno de los apoyos recibidos?
47 1" ¢De hab ido al de C: de Apoyos (ECA) en los ejercicios fiscales i se al i en su de

capitalizacién?

18 | - ¢El apoyo solicitado cumple con lo establecido en las

RO vigentes en relacion con la frecuencia por Modalidad y en su caso por Submodalidad de apoyo?

19 |- ¢ El estudio o prop deil 6K 0 estdn dos por la i que se sefiala en los téminos de referencia? y

-~ ¢Todos y cada uno de los d pl por el solicitante son ¥ en su caso se encuentran vigentes?

De la responsabllldad exclusiva entre el OSSE sollcttante y la 0 el consultor extemo, para Modalidades L3 Apoyos para la i ion de proy

Para fos proy por el INAES y 1.4 Apoyos para la ion de p p! i en op! 0

20 (INTEGRA), Submodalidades 1.4.1 y |. 4.2.

- LEI escrlto libre est4 firmado por la persona designada como representante legal o social del OSSE y Ia o el consultor (a) extemno (a)?

Xp que los i dela i6n son de la exclusi P il de ambos y que liberan a la Secretaria de Desarrollo Social y al

INAES de i P idad de ter civil, faboral o de ier otra ante idad quée pudiera deri por dicha contratacid

Para conv focali; a OSSE con ficiarios de Prospera Programa de Inclusién Social:
21 } - ¢Elolos formato (s) F1 o el que la Ci inacién de ese prog ind, es vigente? y ; Corresponde a todas o algunas de las personas integrantes o socias|

del OSSE promovente del apoyo?

1 | -¢El OSSE solicil esta
2 | -:El monto del apoyo para el componente de garantias liquidas no rebasa el 50% del monto total de la int rida por la entidad fi iera?
3 |- ¢La carta de intencion de crédito fue emitida por una entidad i g por la Comisién Nacional ia y de Valores? y,
- ¢La carta de intencion de crédito, sefiala el monto total de crédito que otorgard, asi como las politicas, i y ici del crédito?

4 |- ¢Elapoyo solicitado cumple con lo establecido en las RO vigentes en relacion con la frecuencia por Submodalidad de apoyo?

5 | - ¢Presentd el calendario de ejecucion del crédito?

8 |- iDelarevisién dela se

p que el proyecto p ivo para el que solicitan el apoyo est4 en operacién?

£n caso de solicitar un segundo apoyo para garantia liquida:

o ha finiquitado el crédito i con el apoyo previo?

- ¢Presenta d tacion para acreditar que esta al

NOTAS:
___ Umicamente se otorgara plazo de prevencion cuando se identfique en fa

nconsistencia en la presentacion de reguisitos, conforme lo establecido en ¢! articulo 17-A de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo. en estos casos la Delegecion det INAES le comunicara {por dmica ocasion) que dentro de los 5 dias
habiies sigwentes a Ia fecha en que surta efecto la notificacion, subsane la onusioN o INconsistencia respechiva, de no recibirse en el plazo se procedera a la del tramite de su solicitud de apoyo
St el resultado de esta etapa es negativa por no ser aplicable el supuesto anteror, se emitira directamente la "validaci6n negative™ y la solicitud sera descartada

___Elresuttado de este etapa consiste en obtener validacién normatva “posibva” o * negatva”

etepa de validacion normativa que la documentacion recibida del OSSE solicitante en relacién con lo dispuesto en las RO wigentes resulta fatante de informacion o con

POSITIVA

NEGATIVA

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE EN EL EXPEDIENTE QUE OBRA EN ESTA DELEGACION DEL INAES EN|

), SE ENCUENTRA EL SOPORTE DOCUMENTAL DE LA REVISION Y VALIDACION EMITIDA.

A DE DE 2018 (i




Anexo 02 FO-PR.OP-INST.02 - 02
NOMBRE DEL FORMATO: VALIDACION NORMATIVA.

VALIDAR NORMATIVAMENTE LA SOLICITUD RECIBIDA Y LA

OBJETIVO: DOGUMENTACION PRESENTADA.
ELABORACION: DELEGACIONES DEL INAES.
PRESENTACION: FORMATO EN WORD.

CLAVE DE IDENTIFICACION:  S/C.

Indicar Clave SIEL asignada por el sistema de computo del Instituto Nacional de
la Economia Social (INAES).

b) Datos de OSSE Nombre del organismo del sector social de la economia (OSSE) solicitante.- 1)
Si es figura legal, debera anotarse la denominacion de la misma; 2) Si es un
Grupo Social debera anotarse la denominacion del grupo social y el nombre de
la persona designada como Representante Social.

Tipo de solicitante.- Indicar conforme corresponda Grupo Social o Figura Legal.
Entidad federativa.- Registrar la Entidad Federativa correspondiente a la
Delegacion del INAES.

Municipio.- Escribir el nombre del municipio donde se ubica el proyecto o
Delegacion tratandose de la Ciudad de México.

c) Caracteristicas del Indicar Modalidad del tipo de apoyo solicitado:
apoyo solicitado 1.3 Apoyos para la implementacion de proyectos productivos nuevos. Para los
proyectos productivos otorgados por INAES.
.4 Apoyos para la consolidacion de proyectos productivos en operacion
(INTEGRA) y en su caso Submodalidad 1.4.1 Desarrollo y consolidacion de
proyectos productivos en operacion. 1.4.2 Vinculacién de proyectos productivos
en redes o cadenas de valor o 1.4.3 Por componente de inversion.

Si es un apoyo Submodalidad 1.4.3 Por componente de inversion, especificar
ademas si se trata del 1.4.3.1 Maquinaria, equipo, equipo de transporte y/o
herramientas, 1.4.3.2 Capital de trabajo o 1.4.3.3. Garantia liquida.

d) Validacién Apoyos para la implementacion de proyectos productivos nuevos y para la
Normativa (...) consolidacion de proyectos productivos en operacion (INTEGRA):

Responder “Si” 0 “No” o “No Aplica” (N/A) conforme corresponda.

Preguntas 1 al 21.- Contestar “Si” o “No” o “No Aplica” (N/A) segin
corresponda. .

Pregunta 3 tratandose de OSSE (Grupo Social), para la implementacion de
proyectos productivos nuevos, responder en su caso “No aplica” (N/A).

Pregunta 4a tratandose de una solicitud de apoyo Submodalidad 1.4.3
responder “N/A”.

Pregunta 4b tratandose de una solicitud de apoyo Modalidades 1.3 o 1.4
Submodalidades 1.4.1 y 1.4.2, responder “N/A”.

Pregunta 5 tratandose de una solicitud de apoyo Modalidades 1.3 o 1.4
Submodalidades 1.4.1 y .4.2, responder “N/A”".
§

Preguntas 6b, 6¢c y 6d tratandose de una solicitud de apoyo Modalidad 1.4:
Submodalidades 1.4.3, responder “N/A”.

"

Preguntas 8a, 8b, 8¢ y 8d contestar N/A de no requerirse aportac)i?/e/s i

S

/

"¢



e)

9)

h)

)

k)

Requiere plazo de
prevencién

Descripcién de la
documentacion

Validacion
Normativa

Elabor6
Reviso
Validd
Declaro bajo

protesta...

A

comp para el de proyec
caso de requerirse aportaciones complementarias para el desarrolio del
proyecto.

Pregunta 8b tratandose de una solicitud de apoyo Modalidad |.4. Submodalidad
1.4.3 responder “N/A” en su caso.

Pregunta 8c tratandose de una solicitud de apoyo Modalidad 1.3 y 14
(INTEGRA), submodalidades 1.4.1 y 1.4.2 responder en su caso “N/A”.

Pregunta 17 tratandose de una solicitud de apoyo Modalidad 1.4. Submodalidad
1.4.3 responder “N/A” en su caso

Apoyos por Submodalidad 1.4.3. Garantia liquida, 1.4.3.3 Por componente de
inversion:
Preguntas 1 al 7.- Contestar “Si” 0 “No” o0 “No Aplica” (N/A) segun corresponda.

Marcar con una “X" el recuadro “Si", para otorgarle plazo de prevencion
conforma se establece en el articulo 17-A de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, cuando en la etapa de validacion normativa se identifique que la
documentacion entregada por el OSSE solicitante no contiene los datos
completos o no cumple con los requisitos que les son aplicables.

Describir la documentacién que no contiene los datos completos o no cumple
con los requisitos que le son aplicables.

Marcar con una “X” en el recuadro de “Positiva” o “Negativa” conforme
corresponda.

Nombre completo, cargo y firma autografa del servidor publico del INAES que
realiz6 la revision de la documentacion.

Nombre completo, cargo y firma autografa del servidor publlco del INAES que
realizé la revision.

Nombre completo, cargo y firma autégrafa del titular de la Delegacion del
INAES.

Nombre de la entidad federativa donde se emitio la validacién normatlva -.h“ \

Kw

La fecha de emision de la validacion normativa.
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Validaciéon en campo para Apoyos para el desarrollo e implementacion de
proyectos productivos modalidades i.3 Apoyos para la implementacién de proyectos
productivos nuevos. Para los proyectos productivos otorgados por INAES y 1.4 Apoyos para la
consolidacién de proyectos productivos en
operacion (INTEGRA)

Minuta de Trabajo

Anexo 03. FO-PR.OP-INST.02 - 03

1a. Parte.

En la ciudad de __(1)____, Municipio de ____(2)___ del Estado de (3) ,
siendo las __(4)__ horas del dia __(5)__ del mes de __(6)__ del afio__(7)___, en el local que
ocupa (8) , estando presente el C.
(9) , en su caracter de (10) , 'y con clave SIEL,
(11, con domicilio particular en
(12) , que se

identifica con credencial para votar con fotografia cuyo numero o folio es

-~ (13) , asi como __(14) personas socias o integrantes

del OSSE (Grupo Social o Figura Legal), cuyos nombres se relacionan en el listado adjunto, y

el olaC. (15) servidor(a) publico(a) del INAES, que se identifica con
(16) , con objeto de hacer constar lo siguiente:

I Que mediante oficio 17) fechado el (17) INAES

convoco a la presente reunion a ___ (18) personas o integrantes o socias del citado

OSSE, incluidas ‘en el pre - registro de su solicitud de apoyos en efectivo para
proyectos productivos, Modalidad (19)
Jpresentandose____

__(20)_de éstas.

. Con base en las ‘copias de las identificaciones oficiales entregadas en el registro
definitivo de su solicitud de apoyo, se procedié a comprobar que dichas identificaciones
coincidieran con los asistentes a esta reunion, guardandose como evidencia una
fotografia de las personas integrantes o socias del OSSE y del servidor publico del
INAES participantes, observandose lo siguiente:

(21) \




V.

VI.

SEDESOL (/1 INAES

SECREIALIS DL

DESARRIZLLD SOLIAL . B LAY REIAELA ”
Se hizo del conocimiento de los asistentes los antecedentes de la solicitud presentada,
asi como el objetivo de la visita y los derechos y obligaciones que tendran en caso de

recibir el apoyo.

El desarrolio de la visita fue:

(22)

En opinidbn de las personas integrantes o socias del OSSE la solicitud de apoyo

(23) a su iniciativa productiva considerando que:

(23a)

Asi mismo manifiestan que conforme al estudio o propuesta de inversion, presentado al

INAES como parte de su solicitud de apoyo, el desarrollo del proyecto sera el
siguiente:_

(24)

3



VII.

VI

SECKETAREA DL % sl
DESARROLLO XGCHAL . a8 MAL

[ R 7Y

SEDESOL | i/ INAES

De ser el caso, se constatdé la existencia y condiciones de uso de los Activos
(adicionales a los solicitados al INAES) que seran utilizados en la operacioén del proyecto

y que seran aportados por (8) en caso de ser autorizada su
solicitud de apoyo, conforme a continuacién se indica: '

Unidad de medida
(26)

“Condicion de uso actual
~ (bueno, regular, mafo)
' (28)

Respecto de los Activos presentados, las y los asistentes declararon bajo protesta de
decir verdad, que la informacion y documentacion proporcionada es auténtica y que con
su presentacion, se comprometen a destinar los bienes aportados exclusivamente para
la ejecucién del proyecto que, en su caso, sea autorizado y aprovecharlos durante la
vigencia del instrumento juridico que, en su caso suscriba con el INAES.

En cuanto a las cédulas del nimero de personas ocupadas/por ocupar y de Informacion
laboral e ingresos, establecidas a efecto de dar seguimiento, monitoreo y evaluacion de
los resultados e impacto del Programa, éstas (29) levantas,

(30)




SEDESOL
) ERCREVARIA B8
DREARRDURE SOLIAL

_INAES

R A ¥

Los asistentes rindieron protesta, declarando: “‘que solicitamos un apoyo al Instituto

Nacional de Economia Social (INAES) y somos conocedores de que los requerimientos

" adicionales (en especie, efectivo o crédito) para la ejecucién y operacién del proyecto,

no solicitados al INAES, serén provistos por nosotros en caso de resultar beneficiados

por el programa, asi como que conocemos los derechos y obligaciones a los cuales nos

haremos acreedores en caso de resultar beneficiados por el programa, mismos que en

Su caso, asumiremos con.responsabilidad”.

Se da por terminada la presente Minuta de Trabajo a las (31)

(32)

del dia ____

firmando al margen y al calce los que en ella intervinieron.

Personas integrantes o socias del OSSE (Grupo Social o Figura Legal)

No Nombre Apellido Paterno Apellido Materno Firma
1 (33) (34) (35) (36)
2
3
4
5
6
7
8
9
10

1\%

"ELABORO" (37)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL
SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO
COMO RESPONSABLE DE LA VISITA
DE CAMPO

f, G
ke
I“

]

)

\ ‘<\



Anexo 03. FO-PR.OP-INST.02 - 03
1a. Parte.

NOMBRE DEL FORMATO: ACTA DE HECHOS. VALIDACION EN CAMPO PARA VALIDACION EN
CAMPO PARA APOYOS PARA EL DESARROLLO E IMPLEMENTACION
DE PROYECTOS PRODUCTIVOS MODALIDADES 1.3 APOYOS PARA
LA IMPLEMENTACION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS NUEVOS
PARA LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS OTORGADOS POR INAES Y
.4 APOYOS PARA LA CONSOLIDACION DE PROYECTOS
PRODUCTIVOS EN OPERACION (INTEGRA).
CONSTATAR LA EXISTENCIA DE LOS INTEGRANTES DEL OSSE,

QUE LA SOLICITUD RESPONDA A SU INICIATIVA Y LA EXISTENCIA

OBJETIVO: DE LOS ACTIVOS ADICIONALES A LOS SOLICITADOS AL INAES Y
SUS CONDICIONES DE USO.

ELABORACION: DELEGACIONES DEL INAES.

CLAVE DE S/C.

IDENTIFICACION:

1 4 En la Ciudad. El nombre de la ciudad o localidad donde se Iocé‘i;i%%%ﬁﬁorganizacién y/o
proyecto.

2 Municipio El nombre del municipio al que pertenezca la ciudad o localidad.

3 Estado El nombre de la entidad federativa a la que pertenezca la ciudad o
localidad y municipio.

4 Hora L.a hora de inicio de la Validacién en campo.

5 Dia El dia de la fecha en que se realiza la visita de campo.

6 Mes El mes de la fecha en que se realiza la visita de campo.

7 Afio El afio de la fecha en que se realiza la visita de campo.

8 En el local que ocupa. Nombre del OSSE a la que se le esta realizando la visita de Campo.

9 El C. Nombre completo de la persona designada como representante social o
legal del OSSE solicitante.

10 En su caracter de... Cargo que ocupa (en la estructura del OSSE).

11 Clave SIEL Numero de registro del SIEL que se le asignd a la solicitud.

- \
12 Domicilio Particular Domicilio del representante del OSSE. :
13 N° o Folio de Ila El numero de folio de la credencial para votar con la que se identifica el

Xt



Credencial paré Votar

representante ae

14 Asi como... N° de integrantes o socios del OSSE que se encuentren presentes en la

visita de Validacion en Campo.

15 yelC.olaC. Nombre y cargo del ('Ia) servidor(a) publico(a) del INAES que realiza la

visita de Validacion en Campo.

16 Identifica con Con qué documento se identifica el (la) servidor(a) publico(a) asignado(a)

por INAES para realizar la visita de campo.

17 Oficio N° de oficio y su fecha de emision.

18 a... Namero de personas convocadas con base en la cantidad total de

integrantes pre registrados por el OSSE solicitante.

19 Modalidad Anotar conforme corresponda:

1.3 Apoyos para la implementacién de proyectos productivos nuevos.
Para los proyectos productivos otorgados por INAES.

1.4 Apoyos para la consolidacion de proyectos productivos en operacion
(INTEGRA), submodalidad: 1.4.1 Desarrolio y consolidacién de proyectos
productivos en operacién, 1.4.2 Vinculacion de proyectos productivos en
redes o cadenas de valor o 1.4.3 Por componente de inversién (1.4.3 Por
componente de inversion: 1.4.3.1 Maquinaria, equipo, equipo de
transporte y/o herramientas o 1.4.3 Por componente de inversion: 1.4.3.2
Capital de trabajo o 1.4.3 Por componente de inversion: 1.4.3.3 Garantia
liquida).

20 Presentandose... El nimero de personas integrantes o socias del OSSE.

21 Observandose y Mencionar el resultado de la acciébn de comprobar la coincidencia de los
guardando evidencia asistentes con las identificaciones oficiales entregadas en el registro
fotografica de lo definitivo; y tomar una fotografia de todos los participantes presentes
siqui durante la visita, incluyendo al personal del INAES comisionado para el

iguiente.
efecto.

22 El desarrollo de la visita Descripcién de los pormenores del desarrollo de la visita en relaciéon con
fue: el o los objetivos de la visita de validacioén de campo.

23 De apoyo... Indicar “responde” 0 “no responde” a su iniciativa productiva.

23a Considerando que Los argumentos, causas o motivos emitidos por los participantes y que

evidencian que efectivamente responde o no a lo establecido en el
estudio o propuesta de inversién respectivo.

Nota: Argumentos que seran la base paré fundamentar la opinion de la
Delegacion en cuanto a la resolucion positiva o negativa de la “validacion
en campo’. ’

24 Asi mismo manifiestan

que conforme ...

desarrollara el proyecto como respuestas a Ias preguntas formuladas

Lo manifestado por los asistentes en relacion, a la forma en que se 3 5
L

¢

expresamente por el responsable de la visita de campo y que d}e?n



25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

Descripcion del Activo

Unidad de medida

Cantidad

Condicién de uso actual

Estas

Levantadas,

Alas
Del dia

Nombre

Apellido Paterno

Apellido materno

Firma

Elaboré

m .. ; i
corresponder a lo establecido en el estudio o propuesta de inversion
correspondiente.

Nota: Elementos que seran la base para fundamentar la opinion de la
Delegacion en cuanto a la resolucién positiva o negativa de la “validacion
en campo”.

La descripcion breve del bien aportado.

El tipo de unidad en que se contabilizan los bienes que aporta. (gj. Lote,
pesos, hectareas, kilos, volumen, etc.).

El nimero de bienes o activos de las mismas caracteristicas sefialadas
que aporta.

Las condiciones en las que se encuentra el Activo aportado. (bueno,
regular o malo).

Registrar conforme corresponda:
Fueron levantas o No fueron levantadas.

Si fueron levantadas: conforme a las especificaciones establecidas para
el levantamiento de informacion.

En caso de no haber sido levantadas: argumentar el porque.

La hora en que se termina la visita de validacién en campo.
El dia en que concluye la visita de campo.

El Nombre de cada una de las personas que asistieron por parte del
OSSE solicitante.

El apellido paterno de cada una de las personas que asistieron por parte
del OSSE solicitante.

El apellido materno de cada una de las personas que asistieron por parte
del OSSE solicitante.

Firma cada una de las personas que asistieron por parte del OSSE&
solicitante.

Nombre completo, cargo y firma del servidor publico que realizé la visita ¥
en campo.



Validacién en campo para Apoyos
para el desarrollo e implementacién de
proyectos productivos modalidades
1.3 Apoyos para la implementacion de proyectos productivos nuevos. Para los proyectos
productivos otorgados por INAES y
1.4 Apoyos para la consolidacion de proyectos productivos en operaciéon (INTEGRA)

SEDESOL & Validacién en Campo I N A E S

2
2 ETART LR ;&!
SECRETARIA DE e
DESARROLIC $SOCIAL > 4
Ok Ls A 13

~ “Formato para Emitir la Validacién en Campo”
2a. Parte.
Anexo 03. FO-PR.OP-INST.02.03

Clave SIEL: (1)
Delegacion del INAES en: (2)
Fecha de realizacion de la visita: (3)

Tipo de Apoyo: Apoyos para el desarrollo e implementacién de proyectos productivos
Modalidad de Apoyo: (4)
e 1.3 Apoyos para la implementacion de proyectos productivos nuevos. Para los proyectos productivos
otorgados por INAES. ()
¢ 1.4 Apoyos para la consolidacion de proyectos productivos en operacién (INTEGRA). ()

ISubmodalidad: (4)

¢ |.4.1 Desarrollo y consolidacion de proyectos productivos en operacion ()

¢ 1.4.2 Vinculacién de proyectos productivos en redes o cadenas de valor ()

¢ 1.4.3 Por componente de inversion

e 1.4.3 Por componente de inversién: 1.4.3.1 Maquinaria, equipo, equipo de transporte y/o herramientas ()
e 1.4.3 Por componente de inversion: 1.4.3.1 Capital de trabajo ()
o 1.4.3 Por componente de inversion: 1.4.3.1 Garantia liquida. ) ()

Rubros solicitados: (Solo para las modalidades 1.3 Apoyos para la implementacion de proyectos productivos nuevos. Para los|
proyectos productivos otorgados por INAES y I.4 Apoyos para la consolidacion de proyectos productivos en operacion (INTEGRA),
submodalidades 1.4.1 Desarrollo y consolidacién de proyectos productivos en operacion y (4.2 Vinculacion de proyectos
productivos en redes o cadenas de valor).

®

Nombre del OSSE solicitante: (6)
Domicilio legal del OSSE solicitante: (7)

Numero de personas integrantes o socias del OSSE solicitante: (8)

N° de integrantes o socias mujeres: (9)

N° de integrantes o socios hombres: (10)

Numero de personas integrantes o socias con discapacidad: (11)

Numero de personas integrantes o socias adultos mayores: (12)
Numero de mujeres integrantes o socias en situacién de violencia: (13)

a) De la constatacion de la existencia de las personas asociadas o integrantes del OSSE que solicita
el apoyo (Lista de Asistencia):

Las personas integrantes o socias registradas en la solicitud de apoyo coinciden con las copias de las iqe’ntiﬁcaciones
oficiales entregadas en el registro definitivo de solicitudes y con las que asistieron a la visita de validacién en campo:

(14)




SEDESOL B Validacién en Campo I N A ES

7% ?E Validacion en campo para Apoyos
g RN @@\”’ para el desarrollo e implementacién de
" proyectos productivos modalidades
1.3 Apoyos para la implementacién de proyectos productivos nuevos. Para los proyectos
productivos otorgados por INAES y
1.4 Apoyos para la consolidacién de proyectos productivos en operaciéon (INTEGRA)

DEEAS 34k

“Formato para Emitir la Validacion en Campo”
2a. Parte.
Anexo 03. FO-PR.OP-INST.02.03

Si No

En su caso, indique la problematica identificada: (15)

b) De Ia constatacién de que la solicitud de apoyo responde a su iniciativa

La solicitud de apoyo responde a su Iniciativa: (16)

Si No

¢) De la verificacion de que las personas socias o integrantes del OSSE tienen conocimiento del
desarrollo del proyecto.

Tienen conocimiento del desarrollo del proyecto conforme a lo proyectado en el estudio o propuesta de inversiéon: (17)

Si No

Existen las condiciones para el desarrollo del proyecto: (18)

Si No \/

Y porque: (19)

d) De la constatacion, de ser el caso, de la existencia de los activos adicionales a los solicitados al 7 ‘(’
INAES y sus condiciones de uso. % -
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Validacién en campo para Apoyos
para el desarrollo e implementacién de L
, proyectos productivos modalidades v B
1.3 Apoyos para la implementaciéon de proyectos productivos nuevos. Para los proyectos
productivos otorgados por INAES y
1.4 Apoyos para la consolidaciéon de proyectos productivos en operacion (INTEGRA)

Validacién en Campo | l N A ES

“Formato para Emitir la Validaciéon en Campo”
2a. Parte.

Anexo 03. FO-PR.OP-INST.02.03

Existen todos y cada uno de los activos en las cantidades sefialadas por el solicitante como aportacion en el estudio de
inversién: (20)

Si No

|IEn su caso, indique problematica identificada: (21)

|La totalidad de los activos aportados y las condiciones de uso son las adecuada para la operacién del proyecto productivo,
conforme a lo establecido en el estudio de inversién: (22)

Si No

|[En su caso, indique problematica identificada: (23)

Producto de los resultados obtenidos en la visita de campo realizada, esta unidad administrativa del INAES
determina que el resultado es el siguiente:

VALIDACION EN CAMPO: (24)

VALIDACION EN CAMPO POSITIVA VALIDACION EN CAMPO NEGATIVA

Se comunicara al solicitante que su solicitud fue descartada
publicando los resultados de la convocatoria en los estrados
de la Delegacién del INAES

Y se instruye al servidor publico responsable para que someta en
su caso la solicitud a la etapa de autorizacién de solicitudes o
proceder con las etapas de Validacién Npormativa y Evaluacion
Técnica segun corresponda conforme a lo establecido en las

Reglas de Operacion vigentes.

ELABORO (25) VALIDO (26)

DELEGADO DEL INAES EN

CARGO, NOMBRE Y FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR
DESIGNADO COMO RESPONSABLE DE L.A VISITA DE CAMPO
Declaro bajo protesta de decir verdad que en el expediente que obra en esta Delegacion del INAES en (27) , se

encuentra el soporte documental de la validacién en campo emitida.

(28) a_(29)__de_(30) de 2018.




Anexo 03. FO-PR.OP-INST.02- 03
2a. Parte.

' B

NOMBRE DEL FORMATO PARA EMITIR LA VALIDACION EN CAMPO VALIDACION EN

FORMATO: CAMPO PARA APOYOS PARA EL DESARROLLO E IMPLEMENTACION
DE PROYECTOS PRODUCTIVOS MODALIDADES [.3 APOYOS PARA LA
IMPLEMENTACION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS NUEVOS. PARA
LOS PROYECTOS PRODUCTIVOS OTORGADOS POR INAES Y 14
APOYOS PARA LA CONSOLIDACION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS
EN OPERACION (INTEGRA).

OBJETIVO: CONTAR CON LOS ELEMENTOS PARA EMITIR LA VALIDACION EN
CAMPO EN EL CASO DE SOLICITUDES DE APOYOS INTEGRALES
CONFORME A REGLAS DE OPERACION, CONSTATANDO: LA
EXISTENCIA DE LOS INTEGRANTES DEL OSSE, QUE LA SOLICITUD
RESPONDA A SU INICIATIVA Y QUE TIENEN CONOCIMIENTO DEL
DESARROLLO DEL PROYECTO, ASi COMO LA EXISTENCIA DE LOS
ACTIVOS ADICIONALES A LOS SOLICITADOS AL INAES QUE EN SU
CASO UTILIZARAN PARA LA OPERACION DEL PROYECTO
PRODUCTIVO Y SUS CONDICIONES DE USO

ELABORACION: DELEGACIONES DEL INAES.
PRESENTACION: FORMATO EN OFFICE WORD.
CLAVEDE S/C.
IDENTIFICACION:
1 Clave SIEL: Numero de registro de SIEL que se le asigné a la solicitud.
2 Delegacion del INAES: El nombre de la entidad federativa en la que se emite el
formato.
3 Fecha de realizacion de la visita: El dia, mes y afio en due se realiz6 la visita de campo.
4 Modalidad de Apoyo: Marcar con una “X” la Modalidad de apoyo en efectivo

solicitado ya sea para la implementacion de proyectos
productivos nuevos o para la consolidacion de proyectos
productivos en operacion (INTEGRA).

Tratdndose de un apoyo para la consolidacion de
proyectos productivos en operacién (INTEGRA), con una
“X” conforme corresponda: Desarrollo y consolidacion de
proyectos productivos en operacién, Vinculacion de&

Submodalidad de Apoyo:

proyectos productivos en redes o cadenas de valor o
componente de inversion: Maquinaria, equipo, equipo de
transporte y/o herramientas, componente de inversion:
Capital de trabajo o componente de inversion. Garantia C\‘

liquida. 7 N
q , %. X
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11

12

13

14

15

16

17

18

 DicEr

Rubros sohc'itadaéz

Nombre del OSSE solicitante:

Domicilio legal del OSSE:

Numero de personas integrantes
o0 socias del OSSE solicitante

Num. de integrantes o socias
mujeres. :

Num. de integrantes o socios
hombres.

Numero de personas integrantes
0 socias con discapacidad:

Numero de personas integrantes
0 socias adultos mayores:

Numero de mujeres integrantes o
socias en situacién de violencia:
definida en la convocatoria:

Las personas integrantes o
socias registradas en la solicitud
de apoyo, coinciden con Ilas
copias de las identificaciones
oficiales entregadas en el
registro definitivo de solicitudes y
con las que asistieron a la visita
de validacién en campo:

Indique la
identificada:

problematica

La solicitud de apoyo responde a
su iniciativa:

Tienen conocimiento del
desarrollo...
Existen condiciones para el

Registrar los rubros solicitados cdnforme a lo establecido
en la modalidad y/o submodalidad de las reglas de
operacioén vigentes.

Nombre del OSSE que solicita el apoyo.

Calle, numero, colonia o localidad, municipio o delegacion,
codigo postal y entidad federativa del lugar en que se
llevara a cabo el proyecto.

El namero de personas integrantes o socias que forman
parte del OSSE solicitante.

El numero de integrantes o socias que forman parte del
OSSE solicitante, segtlin corresponda.

El nimero- de integrantes o socios que forman parte del
OSSE solicitante, segun corresponda.

El nimero de personas integrantes o socias
discapacitadas que forman parte del OSSE solicitante,
segun corresponda. :

El namero de personas integrantes © socias adultos
mayores que forman parte del OSSE solicitante, segin
corresponda.

El namero de integrantes o socias mujeres en situacion de
violencia que forman parte del OSSE solicitante, seguin
corresponda.

Indicar si o no, segun corresponda.

En caso de que la respuesta anterior sea en sentido
negativo, indicar la problematica que identifico.

Indicar si o0 no, segun corresponda.

Indicar si 0 no, segun corresponda.

%
Indicar si o no, seglin corresponda. v 7

vV



19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

“desarrollo del proyedto...

Y porqué...,

Existen todos y cada uno de los
activos en las cantidades
sefialadas por el solicitante como

aportaciébn en el estudio de
inversién.
indique la problematica
identificada:

La totalidad de los activos fijos
estan en condiciones de uso y

vida utii adecuada para la
operacion del proyecto
productivo, conforme a lo
establecido en el estudio de
inversion.

Indique problematica identificada

Validacién en campo

Elaboré

Valido

Delegacion del INAES en el
estado de:

Lugar

Dia

Mes

Describir por qué considera que existen o no las
condiciones adecuadas para el desarrollo del proyecto.

Indicar si o no, segun corresponda.

En caso de que la respuesta anterior sea en sentido
negativo, indicar la problematica que identifico.

Indicar si o no, segun corresponda.

En caso de identificar alguna problematica indique en cual
es.

Sefialar con una “X" en el recuadro segun corresponda si
el resultado de la validacién en campo es positivo o
negativo.

Nombre completo, cargo y firma del servidor publico que
realizé la validacion en campo.

El nombre completo y firma autégrafa del titular de la
Delegacion del INAES.

La Entidad Federativa en que se encuentra la Delegacién
del INAES.

El estado, ciudad, municipio o localidad en que se elabora
el formato de validacion en campo ,\

El dia de la fecha en que se emite la validacién en campo.

El mes de la fecha en que se emite la validacion en N

campo. %" \9
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CEDULA DE VISITA DE SEGUIMIENTO A PROYECTOS APOYADOS POR EL INAES

Anexo 04. FO-PR.OP-INST.02 - 04

Siendo las (1) horas, del dia (2) . y con fundamento en la
clausula cuarta, numeral 4 y clausula séptima del Convenio de Concertacién suscrito en fecha
(3) , se presenta el o la C. {4) nombrado (a)
por el Instituto Nacional de la Economia Social (INAES) con el oficio nimero (5) y que
se identifica con (6) , con el objeto de lievar a cabo la visita de seguimiento al proyecto
apoyado, cuyos datos se mencionan a continuacién:

Nombre del OSSE (7)

Clave SIEL: (8) Ao del apoyo: (9) Fecha del dictamen de la correcta
aplicacién de los recursos: (10) Numero del oficio del

mismo (11)

Nombre de la persona del OSSE que atiende la visita y su relaciéon con el mismo:

(12)
Desarrollo de la visita:
¢ El proyecto productivo se encuentra Operando? (13) Si__ No__
¢ El domicilio donde opera el proyecto, continia siendo el original? (14) Si__ No___
En el caso de haber cambiado de domicilio, indicar el nuevo domicilio:
(15)
¢ Las personas integrantes o socias del OSSE contintan siendo las mismas? (16) Si __ No_

En el caso de haber ingresado nuevas personas socias o integrantes, anotar los nombres de cada una de

ellas:
{16a)
\
En el caso de haber dado de baja a alguna de las personas integrantes o socias, anotar sus nombres: \\:k
(16b) N

A

1de3
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¢ Se observa que los bienes adquiridos se encuentran operando actualmente? (17) Si No

En caso negativo, sefiale las razones por las cuales no se estan utilizando los bienes adquiridos para el
proyecto:

Estatus actual del Proyecto:

En cuanto a la operacién del proyecto productivo, describa los aspectos cualitativos y cuantitativos del
mismo.

(18)

Describa los aspectos no previstos que se han presentado en el desarrollo del proyecto.

(19)

Describa los beneficios que el proyecto productivo ha generado a las personas socias o integrantes del
OSSE, a su comunidad y a su actividad productiva.

R4
A
¥

7
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De ser el caso, ¢ cumplen con el esquema de capitalizacion de apoyos (ECA)? (21) Si__ No__

En caso negativo del ECA, sefiale las razones por las cuales no cumplen con el esquema de
capitalizacién:

(21a)

Segun lo observado en la visita al proyecto productivo y con base en los comentarios de la persona del
OSSE que lo recibid, el pronéstico es que: (22)

a) Cerrara pronto b) Se mantendra sin crecer ¢) Esta creciendo d) Crecera

En la opinién del visitador; que aspectos debieran fortalecerse para consolidar el proyecto productivo:

(23)
Comentarios finales.
(24)
. /
Nombre, cargo y firma de la Nombre y firma de la persona del OSSE
persona que realizé la visita que atendiod la visita
(25a) (25b)

Nota: Anexar evidencia fotografica del proyecto visitado, asi como fotografia de la identificacién '\
oficial del (de la) servidor (a) publico (a) y de la persona que atendié la visita. f‘&

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos Q\v

en el programa”. 7
Vad
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Anexo 04. FO-PR.OP-INST.02 - 04

NOMBRE DEL FORMATO: CE:E?NUAI\_QSDE VISITA DE SEGUIMIENTO A PROYECTOS APOYADOS POR

OBJETIVO: REGISTRAR LA INFORMACION RECABADA DURANTE LA VISITA DE
T SEGUIMIENTO AL PROYECTO PRODUCTIVO APOYADO.

ELABORACION: DELEGACIONES DEL INAES.

PRESENTACION: FORMATO EN WORD.

CLAVE DE IDENTIFICACION:  S/C

10.-

11.-

12.-

13.-

14.-

15.-

16.-

16a.-

e e e e -
La hora de inicio de la visita que se realiza al proyecto productivo del OSSE.

Siendolas ___ ...
...del dia El dia, mes y afio de la visita que se realiza al proyecto productivo del OSSE.
...suscrito

fecha en El dia, mes y afio de la firma del Convenio de Concertacion.

...se presenta el El nombre de la persona que realiza la visita de seguimiento al proyecto
C. productivo del OSSE.

...oficio El nimero de oficio que extiende el INAES para comisionar al portador para que
nuamero realice la visita de seguimiento al proyecto productivo del OSSE.

E!l tipo de identificacion oficial vigente que presenta: credencial para votar

expedida por el Instituto Nacional Electoral, antes IFE, pasaporte vigente o
cédula profesional o cartilla del Servicio Militar Nacional.

...se identifica con

Nombre del OSSE.  El nombre que corresponda al Organismo del Sector Social de la Economia.

La clave Onica asignada por el Sistema Integral en Linea (SIEL) desde la etapa
Clave SIEL. . . o

de registro al proyecto productivo que se visita.
Afio del apoyo. El afio en el cual se otorgoé el apoyo por parte del INAES.
Fecha del dictamen
de la correcta El dia, mes y afio en que la Delegacién emitié el Dictamen de la correcta
aplicaciébn de los aplicacion de los recursos.
recursos

Numero del oficio del El numero de oficio con el que se entregé el Dictamen de la correcta aplicacién
mismo. de los recursos

Nombre de la persona
del OSSE que
atiende la visita y su
relacién con el

El nombre completo de la persona que atiende la visita y sefialar si es el
representante legal, representante social o se trata de un integrante o socio del
OSSE. .

mismo.
¢El proyecto wygn “@ m GNAT
productivo se Marcar con una “X” en las respuestas “Si” 0 “No” conforme corresponda.

encuentra Operando?

¢El domicilio donde
opera el proyecto, Marcar con una “X” en las respuestas “Si” 0 “No” conforme corresponda.

. continia siendo el

original?

En el caso de haber
cambiado de
domicilio, indicar el
nuevo domicilio

El nombre de la vialidad, nimero exterior y/o niimero interior, entre vialidades,
colonia, municipio, el estado y el codigo postal.

™N

iLas personas . N
integrantes o socias Marcar con una “X” en las respuestas “Si” 0 “No” conforme corresponda. :
del OSSE contintan '
siendo las mismas?

En el caso de haber 4 A

. Anotar el nombre completo de las personas socias o integrantes del OS u
ingresado nuevas ot P P g
p

. hayan ingresado.
personas socias o0 ,



16b.-

17.-

17a.-

18.-

19.-

20.-

21.-

21a

22.-

23-

-

integrantes, anotar
los ...
En el caso de haber

dado de baja a Anotar el nombre completo de las personas socias o integrantes del OSSE, que

alguna de las ¢
personas integrantes hayan dado de baja.

0 socias.

¢ Se observa que los
bienes adquiridos se
encuentran operando
actualmente?

Marcar con una “X” en las respuestas “Si” 0 “No” conforme corresponda.

En caso negativo,
sefiale las razones
por las cuales no se
estan utilizando los
bienes adquiridos
para el proyecto.

En cuanto a la
operacién del
proyecto productivo,
describa los aspectos
cualitativos y
cuantitativos del
mismo.

Describa los aspectos
no previstos que se
han presentado en el

Indicar las razones por las cuales no se estan utilizando los bienes adquiridos
para el proyecto e indicar la problematica descrita por la que no se emplean los
bienes.

Los aspectos relevantes que el entrevistado mencione con respecto a los:
aspectos de mercado, técnico-productivos y financieros.

Indicar si surgieron situaciones o aspectos que hayan impedido el buen
funcionamiento y/o desarrollo del proyecto; y si les fue posible solventarlos.

desarrollo del
proyecto.
Describa los

beneficios que el
proyecto  productivo
ha generado a los Indicar cuales son los beneficios que el entrevistado considera importantes con
socios o integrantes la implementacién del proyecto productivo.
del OSSE, a su

comunidad y a su

actividad productiva.

De ser el caso,
icumplen  con el

esquema de Marcar con una “X" en las respuestas “Si” 0 “No” conforme corresponda.
capitalizacién de
apoyos (ECA)?

En caso negativo del

ECA, sefale las

razones por las Anotar las razones por las que no estan al corriente con el esquema de
cuales no cumplen capitalizacion.

con el esquema de

capitalizacién.

Segln lo observado
en la visita al proyecto
productivo y con base
en los comentarios de
la persona del OSSE
que lo recibio, el
prondstico es que:

7

Marcar con una “X” en las opciones (a) “Cerrara pronto”, (b) “Se mantendra sin A\
crecer”, (c)“Esta creciendo” o (d) “Crecerd”’, seguin corresponda.

En la opinion del Anotar el tipo acciones o actividades que debieran realizarse para ayudar af
visitador; gue desarrollo y/o consolidacién del proyecto productivo, tales como: Capacitacion,

kol

NG



aspectos

debieran asesoria, especializacion, asistencia técnica, asistencia a eventos, su
fortalecerse para vinculacion en redes o cadenas de valor, financiamiento, etc.
consolidar el proyecto
productivo.
C o i i i isi r el
24 - Comentarios finales. Podran incluirse los comentarios generales de la visita, ya sea por parte d

servidor publico, por la persona que atendié la visita o ambas partes.
Nombre, cargo y firma , _ . ) .
254 - de la persona que Indicar el nombre, cargo y firma de la persona designada por el INAES para‘\*Q\
realizo la visita.

Nombre y firma de la, .. ' .
25b - persona del OSSE Iindicar el nombre y firma de la persona del OSSE que atendié el desarrollo de

que atendio la visita. la visita. / (Rf
v

realizar la visita de seguimiento.
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INSTITUTO NACIONAL DE LA . o
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Area Responsable: Delegaciones del INAES

Procedimiento:

Atencion a solicitudes de Apoyos para el desarrollo e implementacién de proyectos
productivos modalidades 1.3 Apoyos para la implementacion de proyectos productivos
nuevos. Para los proyectos productivos otorgados por INAES y 1.4 Apoyos para la
consolidacion de proyectos productivos en operacion (INTEGRA).

NORMAS DE OPERACION

1.

El presente procedimiento podra ser ejecutado por el Delegado del INAES, los subdirectores y jefes de
departamento de la Delegacion, segun corresponda, con el auxilio de personal de apoyo.

Los solicitantes de apoyo podran ser:

Los Organismos del Sector Social de la Economia previstos en la LESS (*), con actividades o iniciativas
productivas que presentan medios y capacidades limitados para consolidarse como una alternativa de
inclusion productiva y financiera, integrados bajo los siguientes criterios territoriales (**):

Que se encuentran en municipios con grado de marginacién medio, alto o muy alto;

Municipios considerados como ZAP rurales;

Municipios con al menos el 25% de su poblacion en ZAP urbanas;

Municipios con al menos 50% de su poblacion con ingresos por debajo de la LB

Aquellos Municipios que cumplen con los criterios para el seguimiento de la accién publica en
materia de desarrollo de los pueblos indigenas, establecidos por la CDI;

Municipios sede u oficina matriz de la Banca Social (SOCAP y SOFINCO);

En adicion a los OSSE ubicados en los municipios considerados en la definicién de poblacion objetivo,
podran considerarse para su atencion los OSSE localizados en municipios que cuenten con proyectos
estratégicos, o estrategias territoriales, o por vocacion productiva considerados como proyectos
especiales.

(*) En el portal https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/102206/4.-_Cat_logo_OSSE.pdf

~(**) En el portal https://www.gob.mx/inaes/documentos/municipios-considerados-en-la-cobertura-nacional-

de-las-reglas-de-operacion-del-programa-de-fomento-a-la-economia-social-2017

Elaboré Revisé ~ Aprobé

p \ - e /
Palies v d
( Sy

\

Ing. Francise6 Martin Gonzalez
Barbosa
Director de Proyectos Productivos y

Lok S Vot <

Lic. Rosélia/ﬁelgadillo Alvarado
Subdirectora de Proyectos
Productivos

Esquemas de Integracién Productiva y

4

Comercial de Fomento y Desarrollo
Empxes i
/

2l

Lic. Patficia Armida Herrera
Goémez
Directora de Operacién y Seguimiento
de Impulso Productivo de la Mujer y
Grupos Vulnerables

(\

Mtro. Margasitd, P¢rez Luviano
Coordinador Genergl omento y Desarrollo
Empresarial y Encarggo del Despacho y
Atencién de los Asunt e la Coordinacion
General de Impulso Produgtivo de la Mujer y
Grupos Vulnerables
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3. Las convocatorias seran autorizadas por el Comité Técnico Nacional y se difundiran en la direccion
electrénica www.inaes.gob.mx, asi como en las oficinas de sus Delegaciones, entre otros medios de
difusion que el Comité Técnico determine. INAES publicara las convocatorias que considere necesarias
conforme a la disponibilidad presupuestal y atendiendo al objetivo y estrategias del Programa de Fomento
a la Economia Social, asi como a las acciones de coordinacion institucional.

4. Las solicitudes de apoyo seran recibidas exclusivamente en los plazos y fechas establecidas en la
Convocatoria respectiva, utilizando el Anexo 7 denominado “Formatos de solicitud de apoyo y
aportaciones”, apartado Anexo 7A “Solicitud de apoyo o aportaciones en efectivo para: 1.2 Aportaciones
en efectivo para procesos de incubacion de proyectos productivos. 1.3 Apoyos para la implementacion de
proyectos productivos nuevos. Para los proyectos productivos otorgados por INAES. 1.4 Apoyos para la
consolidacién de proyectos productivos en operacion (INTEGRA). [...]", disponibles en la pagina de
internet del INAES o en la Delegacion u oficina regional donde se realice el trémite.

5. El representante social o legal del OSSE solicitante de un apoyo, debera acudir con una identificacion
oficial a la Delegacién respectiva el dia y hora en que sea citado y entregar copia y original para cotejo del
comprobante del pre - registro, asi como con la documentacion requerida que establecen las RO vigentes
para solicitar el apoyo.

Unicamente se registraran definitivamente las solicitudes pre-registradas que cumplan con lo establecido
en las RO vigentes y en la convocatoria respectiva.

Las solicitudes pre-registradas que no presenten durante el registro definitivo los requisitos establecidos
en las RO vigentes y en la convocatoria respectiva, se devolveran al solicitante, comunicandole la.
improcedencia del tramite, devolucidon que en su caso podra realizarse mediante copia del Anexo 1 del
presente procedimiento o del formato generado a través del Sistema Integral en Linea (SIEL) con firma
autografa del servidor publico que realiza la actividad.

6. La clave Unica de registro definitivo que se asigne a aquellas solicitudes de apoyo, cuya documentacién
esté completa, debe tener un orden numérico ascendente, fecha y hora.

7. El proceso de evaluacion de las solicitudes de apoyo con registro definitivo incluye las etapas de
validacién en campo, validacién normativa y evaluacion técnica.

Unicamente se otorgara plazo de prevencién cuando en la etapa de validacion normativa se identifique
como resultado de su revision que la documentacién entregada por el OSSE tiene faltante de informacion
0 inconsistencia en la presentacion de los requisitos que le son aplicables, en estos casos la Delegacion
del INAES notificara por escrito (por Unica ocasién) dicha situacién, a efecto de que el OSSE solicitante
dentro de los 5 dias habiles siguientes a la fecha en que surta efecto la notificacién subsane la omision o
inconsistencia respectiva, de no recibirse en el plazo establecido, se desechara el tramite.

Si durante el citado proceso la solicitud resulta positiva en todas sus etapas, continuara hasta su
autorizacion, la cual estara sujeta a la existencia de suficiencia presupuestal, por el contrario si el |
resultado en la etapa de validacién en campo, validacién normativa o evaluacion técnica es negativo, la
solicitud sera descartada y sus promoventes seran notificados mediante la publicacion de los resultados
de la convocatoria respectiva en estrados colocados en las oficinas de las Delegaciones del INAES.
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8.

10.

1.

12.

13.

La evaluacion técnica se realizaréd considerando los criterios establecidos por el INAES, a partir del
analisis y evaluacion de la propuesta o estudio de inversion segun corresponda, elaboradas conforme a
los términos de referencia.

La validacién en campo también podra ser realizada por terceros autorizados y llevarse a cabo de forma
previa, durante o posterior a la validacion normativa y técnica conforme al planteamiento del proyecto,
ésta contara con categoria de criterio definitorio y su resultado sera validacion en campo positiva o
negativa. ’

La fecha de realizacion de éstas visitas de campo sera comunicada por escrito al solicitante, notificacion
que podra realizarse personalmente en el domicilio del interesado, ser entregado por mensajero o
utilizando instrumentos como el fax, el scanner y el correo electrénico, siempre que pueda comprobarse
fehacientemente la recepcién del mismo.

El INAES podra realizar a los OSSE las visitas que considere necesarias.

Con base en el oficio CGPE/054/2017 de la Coordinacion General de Planeacién y Evaluacién, fechado el
31 de enero de 2017, relativo a los derechos y obligaciones de los OSSE solicitantes y beneficiarios, en
particular a su deber de proporcionar al INAES o a terceros autorizados la informacién que se les requiera
para efectos de seguimiento a los resultados del Programa y en su similar CGPE/069/2017 del 3 de
febrero del 2017, concerniente a lo establecido en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria en cuanto a las obligaciones de las dependencias e instancias publicas ejecutoras del gasto a
dar cumplimiento a las disposiciones del Sistema de Evaluacion del Desempefio para el seguimiento,
monitoreo y evaluacién de los resultados e impacto de los programas gubernamentales:

Durante las fechas que las Delegaciones del INAES autoricen la realizacion de las visitas de campo a los
OSSE solicitantes de apoyo, de forma previa, durante o posterior a la validacién normativa y evaluacion
técnica, deberan levantar la informacion de la “Cédula del Numero de Personas Ocupadas/por Ocupar” y
“Cédula de Informacién Laboral e Ingresos” (formato y especificaciones del levantamiento de informacién
disponibles en sistema integral en linea (SIEL)).

La informacidn de las cédulas levantadas debera capturarse en los médulos del SIEL, que la direccién de
informatica implementara para tal efecto.

El levantamiento y captura de informacién de las citadas cédulas no constituye criterios y requisitos a
considerar en la evaluacién normativa o evaluacion técnica en las solicitudes de apoyo, pero tendra que
confirmarse la captura en el SIEL previamente a la priorizacién para la asignacién del recurso.

La autorizacion de las solicitudes estard sujeta a la disponibilidad presupuestal y a la resolucion del
Comité Técnico respectivo, conforme al mecanismo o procedimiento que establezca el INAES para el
efecto. :

Se dara prioridad a la autorizacion de solicitudes de apoyo segtn los criterios sefialados en la regla 3.5
Criterios para priorizar la asignacioén de recursos para los apoyos del Programa de las RO vigentes.

Con base en los acuerdos de las sesiones de los Comités Técnicos Regionales o Nacional, las solicitudes
autorizadas y las no autorizadas, seran comunicadas a sus promoventes en estrados colocados en las

3
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14.

15.

16.

oficinas de las Delegaciones del INAES, asf como en el sitio www.inaes.gob.mx, en un plazo maximo 5
dias habiles contados a partir de la fecha de sesién del Comité Técnico respectivo.

Las solicitudes de apoyo no autorizadas por falta de recursos, podran ser consideradas posteriormente,
en caso de que se generen disponibilidades durante el ejercicio fiscal, para ser sometidas a la
autorizacién de los Comités Técnicos Regionales y Nacional correspondiente, conforme al procedimiento
que para tal efecto establezca éste ultimo.

Los solicitantes tienen derecho a recibir la comunicacién sobre la autorizacién del apoyo solicitado en un
plazo maximo de 60 dias habiles contados a partir del dia habil siguiente al de cierre de la convocatoria
respectiva. Este plazo no podra ampliarse mas de 20 dias habiles, previa comunicacion realizada por el
mismo medio gue fue publicada la convocatoria.

La Delegacion del INAES deberé asegurarse que previo a la formalizacion del convenio, el solicitante
haya presentado la totalidad de la documentacion establecida para esta etapa en la convocatoria
respectiva, asi como apegarse a lo sefialado en la Regla 4.2.2.2.4. Formalizacion del instrumento para la
entrega del apoyo de las RO vigentes.

El solicitante tendra un plazo maximo de 10 dias habiles, contados a partir de que surta efecto la
notificacion de los resultados de la convocatoria respectiva, para acudir-a la Delegacién correspondiente,
con la documentacién que a continuacion se indica:

a) Permisos, licencias, autorizaciones, concesiones, registros y/o cualesquier otro documento similar,
gue sea necesario para la implementacion de proyectos productivos nuevos.

b) Original y copia simple para cotejo del documento estado de cuenta y/o contrato de apertura de
cuenta con CLABE (Clave Bancaria Estandarizada), en el caso de que la dispersion del recurso asi
lo requiera, a nombre del OSSE o en su caso, a hombre de cuando menos dos integrantes del
OSSE que firmen mancomunadamente, siendo uno de ellos el Representante Social.

c) Documentos establecidos conforme a los Términos de Referencia correspondientes, con los que
acreditaran en su caso los recursos en efectivo que aportarian para la ejecucion y operacion del
proyecto.

d) Los OSSE conformados en grupos sociales nuevos deberan presentar el R.F.C. de la persona
designada como representante social, alineado a la actividad del negocio.

Tratandose de los apoyos autorizados que consideren mezcla de recursos via crédito de alguna entidad
financiera, los OSSE deberan acreditar la disponibilidad de dichos recursos previo de la firma del
convenio mediante carta de autorizacidn o carta de intencién del crédito.

Los apoyos autorizados para la constitucion de garantias liquidas que respaldaran de manera
complementaria un crédito deberan acreditar al momento previo de la firma del convenio, el monto
correspondiente al % de la garantia requerida por la entidad financiera, no solicitado al Programa.

En caso de incumplimiento, la resolucién arriba citada, podra hacerse del conocimiento del solicitante,
mediante escrito que establezca el incumplimiento en la entrega total o parcial de la documentacion
dentro de los plazos establecidos.

Este plazo podra ampliarse maximo 30 dias habiles adicionales, siempre y cuando no se rebase el

’\
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respectivos y dentro del plazo de 10 dias mencionado en el parrafo anterior, acredite mediante la entrega
de los documentos de tramite respectivos que esta gestionando todos o alguno de los documentos que
sean necesarios para la ejecucién y operacién del proyecto. Si al concluir este plazo, no se entrega dicha
documentacion, la autorizacién respectiva quedara sin efectos.

El Comité Técnico correspondiente podra otorgar un plazo adicional en los casos en que el plazo de 40
dias habiles no sea suficiente por razones ajenas al solicitante ampliacion que debera ser solicitada
previo al vencimiento de los 30 dias antes indicados, plazo que no podra rebasar el término del afio fiscal.

Si decide de manera voluntaria adherirse al ECA, el OSSE deberan entregar debidamente llenados y
firmados por el representante legal o social, segun corresponda, el “Formato de Adhesién al Esquema de
Capitalizacion de Apoyos (ECA)’, anexo 12 de las Reglas de Operacién vigentes, acompafnado del
“Modelo de Calendario de Capitalizaciéon del ECA”, documentos que seran proporcionados por la
Delegacion del INAES en la que se presenté la solicitud de apoyo.

17. Los Beneficiarios de los apoyos en efectivo para proyectos productivos de las RO vigentes, deberan
comprobar ante la Delegacion del INAES correspondiente la correcta aplicacion de los recursos otorgados
conforme se establece en la Regla 4.2.2.2.6. Comprobacion de los apoyos otorgados de las RO vigentes
y en Lineamientos emitidos por el Comité Técnico Nacional y disponibles en el sitio www.inaes.qgob.mx.

La correcta aplicacién del recurso consistird en comprobar mediante la entrega de los documentos que la
acrediten, que la totalidad del apoyo autorizado se aplicé conforme a los conceptos y fines autorizados
para los que fueron otorgados, asi mismo la Delegacion del INAES o terceros autorizados podran realizar
una visita de campo para constatar la existencia de los bienes adquiridos o Ia realizacion de las acciones
para las que fue otorgado.

El INAES podra otorgar plazos excepcionales para cumplir la obligacién de acreditar la correcta aplicacion
de recursos, cuando existan eventualidades justificadas y documentadas que impidan temporalmente
cumplir dicha obligacion.

18. La Delegacion del INAES debera asegurarse previamente a la entrega de segundas o subsecuentes
ministraciones, que los beneficiarios de los apoyos hayan realizado la comprobacion de la correcta
aplicacion de los recursos de la ministracion anterior y la firma del recibo de abono a la cuenta
correspondiente, asi como que el beneficiario haya cumplido, en su caso, las acciones derivadas del
rubro de inversién diferida a las que se haya comprometido.

19. Los documentos generados por las Delegaciones del INAES, deben rubricarse en todas sus hojas por el
responsable de la actividad y de la funcion.

20. La Delegacién del INAES conservara y clasificara los expedientes conforme lo estable la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y demas disposiciones en la materia. N\

21. Los lineamientos o directrices que emita el Comité Técnico Nacional respecto del procedimiento para la z‘b}
atencion de solicitudes de Apoyos para el desarrollo e implementacion de proyectos productivos
modalidades 1.3 Apoyos para la implementacion de proyectos productivos nuevos y 1.4 Apoyos para la
consolidacién de proyectos productivos en operacién (INTEGRA), se tendran como parte mtegrante del [y

presente procedimiento operativo institucional. - 0'
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22.

23.

INAES Cuando exista duplicidad o simulacion respecto a los apoyos del INAES y/o incumplimiento a los
instrumentos juridicos celebrados con éste, se cancelara o suspendera el otorgamiento de dichos apoyos
y se ejerceran las acciones administrativas y legales conducentes. En estos casos los OSSE beneficiarios
no recibiran los apoyos; el resto de los apoyos 0; de ser el caso, otros nuevos.

Los recursos que no se destinen a los fines autorizados o bien exista remanente en su aplicacion, se
reintegraran a la Tesoreria de la Federacién, asi como el entero de’los rendimientos que se hubiesen
generado, en un plazo no mayor a 15 dias habiles contados a partir de la notificacion formal del INAES de
dicho requerimiento.

De acreditarse que los recursos fueron destinados a fines distintos a los autorizados, los OSSE
beneficiarios no podran ser sujetos de apoyo, de ninguno de los Programas a cargo del INAES durante
los préximos 3 afios.

En los casos en que los OSSE beneficiarios no hayan podido aplicar los recursos debido a causas ajenas
o de fuerza mayor, deberan acreditar ante el INAES dicha circunstancia y realizar el reintegro de dichos
recursos a la TESOFE, asi como el entero de los rendimientos que se hubieren generado, en un plazo no
mayor a 15 dias habiles contados a partir de que reciban la notificacién formal con las instrucciones para
efectuar el reintegro.

El INAES establecera los mecanismos de coordinaciéon necesarios para garantizar que sus acciones no
se contrapongan, afecten o presenten duplicidades con los programas que se establecen en la regla 3.7.4
Coordinacion Interinstitucional de las RO vigentes, la coordinacién interinstitucional y vinculacion de
acciones buscara evitar duplicidad de apoyos, configurandose ésta, cuando las personas integrantes o
socias de los OSSE hayan recibido apoyos en efectivo para proyectos productivos, en el presente o los
dos ejercicios fiscales inmediatos anteriores, y dichos apoyos no sean complementarios.

Para la identificacion de concurrencias que pudieran ser potenciales duplicidades, el INAES enviara a la
Unidad de Control y Evaluacion de la Gestiéon Publica (UCEGP) de la SFP, en los primeros diez dias
habiles de cada mes, el listado actualizado de las solicitudes de apoyo, con los datos de CURP y/o RFC y
el estatus de cada solicitud en el flujo de atencion respectivo.

La UCEGP efectuara la confronta de las bases de datos de las distintas dependencias o entidades que
participan en el proceso, comparando contra los solicitantes del ejercicio fiscal en curso y contra los
beneficiarios de los dos ejercicios fiscales anteriores, e informara sobre la identificacion de concurrencias.

Con base en los resultados descritos previamente, el INAES procedera a constatar la existencia de
duplicidad o complementariedad con sus homoélogos de las dependencias o entidades, previo a la
autorizacion y liberacién de recursos.

Cuando se detecte que algun integrante y/o socia (0) de un OSSE, estad solicitando un apoyo para
proyectos productivos en el presente ejercicio simultaneamente en el INAES, la DGOP o en las
dependencias o entidades sefaladas en la regla antes indicada, no procedera a dar curso a la solicitud,
hecha ante el INAES hasta que el solicitante presente constancia de su desistimiento de las otrkas\‘
solicitudes de apoyo, o acredite documentalmente la complementariedad. &\

En caso de que la duplicidad se identifique y constate después de haber otorgado el apoyo, debera
solicitarsele al OSSE el reintegro de los recursos a la Tesoreria de la Federaciéon (TESOFE), asi comg, los A
P )
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rendimientos que se hubiesen generado, en un plazo no mayor a 15 dias habiles, contados a partir de
gue reciban la notificacién formal de dicho requerimiento.

Cuando el OSSE no dé cumplimiento al requerimiento de reintegro de los recursos a la Tesoreria de la
Federacion (TESOFE), asi como los rendimientos que se hubiesen generado, en el plazo establecido,
debera aplicarse el procedimiento de incumplimientos.

24. Respecto al CUIS el “Acuerdo para la correcta interpretacion y aplicacion del CUIS segun Reglas de

Operacion 2017”, emitido por el Comité Técnico Nacional en su Primera Sesion Ordinaria el 1 de febrero
del 2017, establece:

“Acuerdo:
Unico.- La recoleccion del CUIS se llevara a cabo si asi lo sefiala la convocatoria correspondiente en el

tipo de apoyo y modalidad prevista en las Reglas de Operacion, una vez autorizado el apoyo tratandose
de: OSSE que conformen grupos sociales”.

25. Los instrumentos juridicos que celebre el INAES para el otorgamiento de apoyos, podran modificarse bajo

cualquiera de los supuestos indicados en la regla 4.2.2.2.5. Modificacién de instrumentos juridicos de las
RO vigentes.

26. Conforme al articulo Cuarto transitorio de las RO vigentes el INAES continuara aplicando hasta la total

27.

extincion de las relaciones juridicas surgidas de los apoyos otorgados en 2013 y afios anteriores, la
normatividad vigente en 2013. El INAES, por conducto de las Unidades Administrativas competentes,
expedira los procedimientos que correspondan para el finiquito de los asuntos pendientes de conclusion
derivados del FONAES.

Con la finalidad de medir y/o verificar los resultados obtenidos con el apoyo otorgado e
independientemente de la visita, que en su caso, se practique para validar en campo la solicitud de
apoyo, el INAES a través de las Delegaciones o bien por los terceros autorizados por éste, podra realizar
a los OSSE las visitas que considere necesarias antes, durante y posterior al otorgamiento del apoyo,
conforme a lo sefialado en la Regla 4.2.2.2.7. Seguimiento.

Con base en el oficio CG0/002269/2017 suscrito por el Coordinacién General de Operacion, de fecha 02
de agosto de 2017, las Delegaciones estableceran un programa anual de visitas de seguimiento a los
proyectos apoyados durante el ejercicio fiscal de que se trate, que cuenten con Dictamen de correcta
aplicacién del recurso.

El citado programa se integrara a partir de la (s) muestra (s) estadisticamente representativa (s) de los
apoyos autorizados, de una o varias convocatorias en funcion de las fechas de sus cierres, gue sera (n)
seleccionada (s) por la Coordinacion General de Planeacion y Evaluacion, entre los seis y doce meses,
contados a partir de la fecha del dictamen de correcta aplicacion del recurso, si el apoyo se entregd en,
dos o mas ministraciones, el plazo antes referido se contabilizara a partir de la fecha del dictamen‘%‘
correspondiente a la ultima ministracion prevista en el instrumento juridico suscrito entre las partes. \)

Durante la visitas de seguimiento el personal designado por el Delegado (a), debera levantar la
informacién de la “Cédula de visita de seguimiento a proyectos apoyados por el INAES” y posteriormente X
capturarla en el médulo del SIEL, que la direccion de informatica implementara para tal efecto. _ \,}/ {;
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28. Conforme a lo establecido en el articulo 35 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, las
notificaciones, citatorios, requerimientos, solicitud de informes o documentos y las resoluciones
administrativas definitivas podran realizarse entre otras, personalmente en el domicilio del interesado, \
mediante oficio entregado por mensajero o correo certificado, con acuse de recibo. También podra b
realizarse mediante telefax, medios de comunicacién electrénica o cualquier otro medio, cuando asi lo
haya aceptado expresamente el promovente* y siempre que pueda comprobarse fehacientemente Ia
recepcién de los mismos.

* Anexo 7 “Formatos de solicitud de apoyo y aportaciones”, apartado Anexo 7A. %’ \
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Area Responsable: Delegaciones del INAES.

Procedimiento: Atencién a solicitudes de Apoyos para el desarrollo e implementacion de proyectos
productivos modalidades 1.3 Apoyos para la implementacién de proyectos productivos
nuevos. Para los proyectos productivos otorgados por INAES y 1.4 Apoyos para la
consolidacion de proyectos productivos en operacion (INTEGRA).

MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D. O. F. 05-11-1917. Reformas y adiciones.

LEYES

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D. O. F. 29-X1i-1976. Reformas y adiciones.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D. O. F. 13-llI-2002. Reformas y adiciones.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
D. O. F. 09-v-2016.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
D. O. F. 04-v-2015.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D. O. F. 30-1l1-2006. Reformas y adiciones.

Ley de Planeacion.
D. O. F. 05-1-1983. Reformas y adiciones.

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
D. O. F. 31-X1l-1985. Reformas y adiciones.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D. O. F. 4-VIlI-1994. Reformas y adiciones.

Ley de la Economia Social y Solidaria, Reglamentaria del parrafo Octavo del Articulo 25 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos en lo referente al sector social de la economia.
D.O.F. 23-V-2012. Reformas y adiciones.

cODIGOS

Cédigo Civil Federal.
D. O. F. 26-V-1928. Reformas y adiciones.

Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
D. O. F. 24-11-1943. Reformas y adiciones.

Codigo de Comercio.

D.O.F. 07-X-1889. Reformas y adiciones. .



Fecha de emisién:
29 de enero de 2018
Control: MJ-OP.INST.02

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
OPERATIVOS INSTITUCIONALES

SEDESOL

l)l.z‘/:‘\‘;l’;&gﬁg:&ph\l Pégina 2de3
INSTITUTO NACIONAL DE LA

ECONOMIA SOCIAL NUmero de Revision: 3

Area Responsable: Delegaciones del INAES.

Procedimiento: Atencion a solicitudes de Apoyos para el desarrollo e implementacion de proyectos
productivos modalidades 1.3 Apoyos para la implementacién de proyectos productivos
nuevos. Para los proyectos productivos otorgados por INAES y 1.4 Apoyos para la
consolidacion de proyectos productivos en operacion (INTEGRA).

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D. O. F. 28-VI-2006. Reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
D. O. F. 11-Vi-2003.

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
D. O. F. 15-111-1999. Reformas y adiciones.

DECRETOS

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal 2018.
D. O. F. 29-XI-2017.

Decreto por el que se reforman la denominacién y diversas disposiciones de la Ley de la Economia Social y
Solidaria, reglamentaria del parrafo séptimo del articulo 25 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en lo referente al Sector Social de la Economia, y se adicionan las fracciones XIV y XV al articulo
32 y se deroga la fraccién X del articulo 34 de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

D.O.F. 30-XI1-2015.

Decreto por el que se reforma los articulos Segundo, Tercero y Cuarto Transitorios de la Ley de la Economia
Social y Solidaria, Reglamentaria del parrafo séptimo del articulo 25 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, en lo referente al Sector Social de la Economia.

D. O. F. 24-1-2013. Reformas y adiciones.

Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversos articulos de la Ley de la Economia Social y
Solidaria, Reglamentaria del Parrafo Séptimo del Articulo 25 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, en lo referente al sector social de la economia.

D. O. F. 11-VI-2013.

ACUERDOS

Acuerdo de organizacion y funcionamiento del Instituto Nacional de la Economia Social.
D.O.F. 22-VIi-2013.

LINEAMIENTOS

Lineamientos Generales para la clasificacién y desclasificacion de la informacion de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal.
D. O. F. 18-VIlI-2003. Reformas y adiciones. m)

Lineamientos Generales para la organizacion y conservacién de los archivos de las dependencias y
entidades de la Administracion Pablica Federal.

2
D. O. F. 20-11-2004. Reformas y adiciones. M 'ff
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Lineamientos de Proteccién de datos personales. A
D. O. F. 30-1X-2005. Reformas y adiciones.
CATALOGO
Catalogo de Organismos del Sector Social de la Economia
INAES 29-111-2016.
%l

OTROS

Reglas de Operacion del Programa de Fomento a la Economia Social para el ejercicio fiscal 2018.
D.O.F. 29-Xli-2017.

Codigo de Conducta de las y los Servidores Publicos del Instituto Nacional de la Economia Social. (1}- N
2017). ’
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