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Areas Responsables: Coordinacion General de Fomento y Desarrolio Empresarial y/o Delegaciones.

Procedimiento: Apoyos en especie para el desarrollo de capacidades de los Organismos del Sector Social de
la Economia (OSSE).

OBJETIVO:

Establecer las actividades institucionales para el otorgamiento de apoyos en especie para el desarrollo de
capacidades de OSSE, en las siguientes modalidades:

I1.2. Apoyos para el Desarrollo organizativo y empresarial.

[1.3. Apoyos para el Desarrollo comercial.

DESCRIPCION:

Unidad Administrativa Promovente (UAP) ‘

1. Elabora propuesta para otorgamiento del tipo de apoyo il. Apoyos para el desarrollo de capacidades, en

especie (Anexo 1).

/] “‘ )

Lic. Patricia Armida Herrera Gémez
Coordinacion General de Impulso
Productivo de la Mujer y Grupos

{\' VuIner,abI\es

Elaboré

\/K/;c‘xﬁ.?c( ..1 Geny,

Lic. Bertha Laura Blancas Lara
Subdireccién de Enlaces Comerciales

BN

Ing. /ranmsé artin Gonzalez
osa
Direccron de oyectos y Esquemas

de Integracion Productiva y Comercial

Re isg

Lic. Jos¢ Rdfael Lopez Garcia
Direccién de Seguimiento Operativo y
Programas Institucionales.

Ing. Margarito
Coordinacion General
Desarrollo Empresari
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Areas Responsables: Coordinacién General de Fomento y Desarrollo Empresarial y/o Delegaciones.

Procedimiento: Apoyos en especie para el desarrolio de capacidades de los Organismos del Sector Social de
la Economia (OSSE).

Comité Técnico Nacional / Regional (COTEC / COTER)

2. Envia oficio (Anexo 2) y adjunta propuesta (Anexo 1) para solicitar al Secretario Técnico del Comité Técnico
correspondiente se someta a autorizacién del mismo la propuesta y el presupuesto respectivo.

3. Recibe propuesta y procede a su atencién conforme al Manual de Operacién vigente.

4. Notifica por escrito, por conducto del Secretario Técnico, a la Coordinacion General de Administracion y
Finanzas (CGAyF) respecto del otorgamiento del tipo de apoyo en especie y del presupuesto para la
realizacion del evento, programa o accién autorizado en su respectiva sesion, turna copia a la UAP.

UAP

5. Recibe copia del comunicado.

6. Verifica si la operacion y ejecucion del evento, programa o accion se encuentra dentro del ambito de aplicacién
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP) vigente.

* No se encuentra dentro del ambito de aplicacion de la LAASSP, continta en la actividad 7.
¢ Si se encuentra dentro del ambito de aplicacién de la LAASSP, continlia en la actividad 8.

7. Comunica por escrito a la CGAyF, haciendo referencia a la autorizacion del otorgamiento del apoyo en especie
y del presupuesto por parte del Comité Técnico del INAES respectivo, las fechas y lugares programados para
la realizacion del evento, programa o accion (Anexo 3A), continlia en la actividad 12.

8. Comunica por escrito a la CGAyF, haciendo referencia a las fechas y lugares programados en la autorizacion
del otorgamiento del apoyo en especie y del presupuesto por. parte del Comité Técnico del INAES
correspondiente y adjunta la documentacién que, en su caso, se indique en las Politicas, bases y lineamientos
en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios (POBALINES) vigentes del INAES (Anexo 3B).

Coordinacién General de Administracion y Finanzas (CGAyF)

9. Recibe comunicado y documentacién y contintia conforme a la normatividad aplicable.

10.Comunica por escrito a la UAP las acciones en materia presupuestal y de adquisiciones, arrendamientos y/o
servicios.

UAP
11. Recibe comunicado de acciones en materia presupuestal y de adquisiciones, arrendamientos y/o servicios.
12. Emite criterios de seleccién y participacion para la invitacion de OSSE beneficiarios.

e _.8ila UAP es una Coordinacion General continua en la actividad 13.

~<4’ Si la UAP es una Delegacion continua en la actividad 14. A

y
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Areas Responsables: Coordinacion General de Fomento y Desarrollo Empresarial y/o Delegaciones.

Procedimiento: Apoyos en especie para el desarrollo de capacidades de los Organismos del Sector Social de
la Economia (OSSE).

Coordinacion General

13.Envia invitacién al evento, programa o accién a las Delegaciones y les solicita por escrito seleccionar,
autorizar, elaborar y enviar invitacion a los OSSE que participaran; asi como indiquen-los requerimientos de
presupuesto para cubrir gastos para el ejercicio del subsidio denominado apoyo en especie y/o para traslados
y viaticos, para la participacién de los OSSE.

Delegacion del INAES

14.Con base en los criterios de seleccién y participacion de OSSE beneficiarios que defina la UAP, los selecciona,
autoriza, invita y entrega invitacién, segln corresponda al evento, programa o accion.

15. Notifica mediante oficio a la UAP o CGAyF (Anexo 5), segun corresponda, los nombres de los OSSE que ha
seleccionado, autorizado e invitado a participar en el evento, programa o accién y envia el formato “Dictamen
de autorizacién de gastos para el ejercicio del subsidio denominado Apoyo en Especie” (Anexo 6) y/o
“Dictamen de autorizacion de gastos para traslados y viaticos para los beneficiarios de Apoyos en especie
para el desarrollo de capacidades de los OSSE” (Anexo 6A) (ver norma de operacion niimero 7).

16.Integra el padrén de beneficiarios con la informacion que requiera la Coordinaciéon General de Planeacién y
Evaluacion (CGPYE), a través del sistema informatico establecido para ello (ver norma de operacion numero
11).

17.De la informacién que se encuentre en los expedientes remitiran a la UAP responsable de la promocion,
organizacion y/o realizacion del apoyo en especie, copia simple de la identificacion oficial vigente de las
personas socias o integrantes del OSSE participantes en el evento, programa o accion correspondiente (ver
norma de operacién numero 9, parrafo segundo).

CGAyF

18. Recibe oficio (Anexo 4 6 5) y, en su caso, original del “Dictamen de autorizacién de gastos para el ejercicio
del subsidio denominado Apoyo en Especie” y/o del “Dictamen para traslados y viaticos para los beneficiarios
de Apoyos en especie para el desarrollo de capacidades de los OSSE” (Anexo 6 y/o Anexo 6A) y continia
conforme a sus procedimientos.

Delegacion del INAES

19. Organiza a los OSSE que selecciond, autorizo e invitd a participar en el evento, programa o accién.

UAP

20. Coordina el desarrollo del evento, programa o accién y/o la participacion de los OSSE.

. '\‘(?]/ Coordina la Integracién del Padron Unico de Beneficiarios de Apoyos en Especie.
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Procedimiento: Apoyos en especie para el desarrollo de capacidades de los Organismos del Sector Social de
la Economia (OSSE).

22. Recaba de las personas participantes en el evento, programa o accion, la “Constancia de recepcion de apoyo
en especie para el desarrollo de capacidades de los OSSE” (Anexo 7) con las firmas correspondientes y la
archiva en el expediente.

23. Supervisa el cumplimiento por parte del proveedor del bien o prestador del servicio de las condiciones de
entrega del bien y/o la conclusién de la prestacion del servicio conforme a las especificaciones técnicas o
anexos técnicos correspondientes.

24. Elabora “Reporte de recepcion de bien (es) / prestacion del servicio” (Anexo 8), verificando si los bienes o el
servicio proporcionado(s) fueron conforme a lo establecido en las especificaciones técnicas o anexos técnicos
correspondientes.

* Los bienes o el servicio proporcionado NO fueron conforme a lo establecido, contintia con la actividad 25.
¢ Los bienes o el servicio proporcionado Sl fueron conforme a lo establecido, contintia con la actividad 27.

25. Informa por escrito a la CGAyF de servicio irregular.

CGAyF

26. Recibe de la UAP informe de servicio irregular y procede conforme a la normatividad aplicable.

uAP

27. Recibe del proveedor del bien o prestador del servicio, copia simple del comprobante fiscal que avale la

entrega del bien o la conclusion de la prestacion del servicio.

28. Verifica que los conceptos de la copia simple del comprobante fiscal corresponda al bien y/o servicio requerido
y a las condiciones de entrega conforme a las especificaciones técnicas o anexos técnicos correspondientes
Yy, en su caso, los entregables:

o EI comprobante fiscal NO corresponde a las condiciones en las que se entregaron los bienes y/o se
prestaron los servicios conforme a las especificaciones técnicas o anexos técnicos correspondientes,
pasa a la actividad 29.

e El comprobante fiscal Sl corresponde a las condiciones en las que se entregaron los bienes y/o se
prestaron los servicios conforme a las especificaciones técnicas o anexos técnicos correspondientes,
contintia en la actividad 30.

29. Comunica al proveedor del bien o prestador del servicio que el comprobante fiscal no corresponde a las
condiciones en las que se entregd el bien y/o se prestd el servicio, a fin de que realice las acciones
procedentes, regresa a la actividad 28.

30. Solicita al proveedor del bien o prestador del servicio el comprobante fiscal original, da su visto bueno a las
condiciones en las que se entregaron los bienes y/o se prestaron los servicios conforme a las especificaciones
técnicas o anexos técnicos correspondientes.

31. Comunica mediante oficio a la CGAyF la satisfaccion en la recepcién del bien y/o prestacion del servicio y

Xénvia comprobante fiscal (Anexo 9).
., ) l
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CGAyF

32. Continta las acciones conforme a sus procedimientos para (en su caso), concluir el proceso con base en la

LAASSP.
UAP

33.Archiva expediente.

?ﬂ’del procedimiento.
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SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

INSTITUTO NACIONAL DE LA ECONOMIA SOCIAL

(1)

Apoyos en especie para el desarrollo de capacidades de los Organismos del Sector Social de la

Economia (OSSE).

(2)

13

(3) 7.

Presentacion

()

Justificacion

(6)

-

(4)

%



13 (7) »

TIPO DE APOYO: Apoyos en especie para el desarrollo de capacidades de los Organismos del
Sector Social de la Economia (OSSE).

Modalidad (8)

Submodalidad: (9)

1. Objetivo:
(10)

2. Cobertura programada:
(11)

3. Metas programadas:
(12) ,

4. Actividades programadas a realizar:
(13)

5. Presupuesto:
(14)

6. Sedey fechas programadas:
(15)

Elaboré Revisé6

(16) . (17

Vo. Bo.

o {18)




NOMBRE DEL
FORMATO:

OBJETIVO:

ELABORACION:

PRESENTACION:

CLAVE DE

IDENTIFICACION:

N° de
Identificacion

ANEXO 1. FO.PR.OP.INST.01

PROPUESTA PARA OTORGAMIENTO DE APOYOS EN ESPECIE PARA
EL DESARROLLO DE CAPACIDADES DE LOS ORGANISMOS DEL
SECTOR SOCIAL DE LA ECONOMIA (OSSE).

DETALLAR LAS CARACTERISTICAS PARA EL OTORGAMIENTO DE
APOYOS EN ESPECIE PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES DE

LOS OSSE.

UNIDAD ADMINISTRATIVA PROMOVENTE
FORMATO EN WORD, EN ORIGINAL

S/IC

Dice

(1)

)

3)

Debe anotarse

Nombre de la Unidad Administrativa Promovente.

Nombre de la modalidad y submodalidad, segun
corresponda:

.2 Apoyos para el Desarrollo organizativo y
empresarial.

11.2.8. Capacitacion: Asistencia a foros, seminarios,
encuentros, cursos, talleres o-eventos anéalogos
relacionados con el Sector Social de la Economia o con la
actividad productiva del OSSE solicitante.

11.2.9. Giras e intercambio de experiencias.

11.2.10. Capacitacion: Cursos o talleres en instalaciones
vinculadas al OSSE.

11.2.11. Asistencia técnica: Hasta tres meses.

11.2.12. Consultoria.

11.2.13. Capacitacion para la orientacion vocacional y
formacién por competencias a grupos integrados
exclusiva o mayoritariamente por mujeres del Sector
Social de la Economia, el cual dotara de conocimientos y
habilidades que permitan el arranque de un proyecto
productivo.

11.2.14. Evento de capacitacién: Foros, seminarios,
encuentros, cursos, talleres o eventos analogos
relacionados con el Sector Social de la Economia o con la
actividad productiva de las y los participantes.

I.3. Apoyos para el Desarroflo Comercial:

11.3.9. Eventos de capacitacidn relacionados con el
desarrollo comercial del OSSE (foros, seminarios,
encuentros, cursos, talleres o eventos analogos).

11.3.10. Eventos comerciales relacionados con la actividad
productiva del OSSE (ferias, exposiciones, misiones
comerciales, muestras o eventos analogos).

Nombre del evento, programa o accién que promueve la
Unidad Administrativa Promovente para otorgar el tipo de
apoyo en especie seglin la modalidad que corresponda. /

oy~ 7 \
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N° de
Identificacion
4

Dice
(4)

Presentacion

Justificacion

(7)

Modalidad

Submodalidad

Objetivo

Debe anotarse

Mes y afio en que se elabora el documento para la
propuesta de otorgamiento del tipo de apoyo en especie
segun la modalidad que corresponda.

Descripcion en términos generales del evento, programa
0 accion.

Descripciéon breve de la necesidad o conveniencia de
realizar el evento, programa o accioén.

Nombre del evento, programa o accion que promueve la
Unidad Administrativa Promovente para otorgar el tipo de
apoyo en especie segtn la modalidad que corresponda.

Nombre de la modalidad del apoyo en especie
correspondiente.

I1.2 Apoyos para el Desarrollo organizativo y empresarial,
o}

I1.3. Apoyos para el Desarrollo Comercial.

Nombre de la submodalidad del apoyo en especie segtn
la modalidad correspondiente.

.2 Apoyos para el Desarrollo organizativo y
empresarial:

11.2.8. Capacitacion: Asistencia a foros, seminarios,
encuentros, cursos, talleres o eventos analogos
relacionados con el Sector Social de la Economia o con la
actividad productiva del OSSE solicitante.

11.2.9. Giras e intercambio de experiencias.

11.2.10. Capacitacion: Cursos o talleres en instalaciones
vinculadas al OSSE.

I1.2.11. Asistencia técnica: Hasta tres meses.

11.2.12. Consultoria. .

11.2.13. Capacitacién para la orientacién vocacional y
formacién por competencias a grupos integrados
exclusiva o mayoritariamente por mujeres del Sector
Social de la Economia, el cual dotara de conocimientos y
habilidades que permitan el arranque de un proyecto
productivo.

11.2.14. Evento de capacitacion: Foros, seminarios,
encuentros, cursos, talleres o eventos analogos
relacionados con el Sector Social de la Economia o con la
actividad productiva de las y los participantes.

11.3. Apoyos para el Desarrollo Comercial:

11.3.9. Eventos de capacitacién relacionados con el
desarrollo comercial del OSSE (foros, seminarios,
encuentros, cursos, talleres o eventos analogos).

11.3.10. Eventos comerciales relacionados con la actividad
productiva del OSSE (ferias, exposiciones, misiones
comerciales, muestras o eventos analogos).

Descripcion del objetivo del evento, programa o accion.

/
3f
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N° de
Identificacién
11
12

13

14

15

16

17

Dice

Cobertura programada
Metas programadas

Actividades
programadas a realizar

Presupuesto

Sede y fechas programadas

Elaboré
Revis6

Vo.Bo.

Debe anotarse

Tipo de cobertura: nacional, regional, estatal o local.

Indicar nimero y unidad de medida (OSSE, talleres,
beneficiarios, etc.).

Descripcion de las actividades que comprende el evento,
programa o accion.

Monto requerido para la realizacién del evento, programa
0 accién (numero y letra).

Sede y fecha(s) donde se realizara (n) las actividades
previstas.

Nombre completo, cargo y firma del servidor ptblico que
elaboré.

Nombre completo, cargo y firma del servidor publico que
reviso.

Nombre completo, cargo y firma del titular de la Unidad
Administrativa Promovente.



ANEXO 2. FO.PR.OP.INST.01

SEDESOL | £/ & INAES

INSTITUTO NACIONAL

SECRETARIA DE DE LA ECONOMIA SOCIAL
DESARROLLO SOCIAL
(1)
OFICIO NO. (2)
(3)

C. (4)
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE TECNICO
PRESENTE.
Hago de su conocimiento que esta (5) a mi cargo considera factible promover
directamente el otorgamiento del apoyo en especie para el desarrollo de capacidades de los OSSE
y la  autorizacion del presupuesto respectivo para el (6)
denominado (7) programado a realizarse en (8) ,entreel __(9)__vyel

(10) . Lo anterior, a través de(l) (los) apoyo(s) en especie denominado(s):

(11) , submodalidad (12) de acuerdo a las Reglas de Operacién
vigentes.

" Al respecto me permito solicitarle, de no haber inconveniente para ello, se someta a la

consideracion del Comité Técnico (13) la autorizacion del otorgamiento del apoyo en
especie y el presupuesto respectivo para la realizacion del (14) previamente
sefialado. '

Anexo al presente envio la propuesta para este époyo en especie para el desarrolio de
capacidades de los OSSE.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
(15)

(16)

EK‘Es‘fé programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos al desarrollo social.



NOMBRE DEL
FORMATO:
OBJETIVO:
ELABORACION:
PRESENTACION: }
CLAVEDE
IDENTIFICACION:
N° de
Identificacion
1 () S
2 Oficio No.
3 — Q) __
4 C.
5 —(®)__
6 S () I
7 —(N_
8 —(®&)__
9 —9__
10 _(10)___
11 (11
12 __(12)___
13 _(13)___
14 __(14___
15 __(15)___

)&5“ —(16)_

ANEXO 2. FO.PR.OP.INST.01

SOLICITUD PARA AUTORIZACION DEL COMITE TECNICO NACIONAL /
REGIONAL DE PROPUESTA DE APOYO EN ESPECIE.

PRESENTAR PARA AUTORIZACION DEL COMITE TECNICO NACIONAL /
REGIONAL, LOS APOYOS EN ESPECIE PROMOVIDOS DIRECTAMENTE
POR EL INAES.

UNIDAD ADMINISTRATIVA PROMOVENTE

FORMATO EN WORD, EN ORIGINAL Y COPIA

s/IC

. Dice Debe anotarse
Nombre de la Unidad Administrativa Promovente.
Numero de oficio.
Lugar y fecha de emision del oficio.

Nombre completo del Secretario Técnico del Comité
Técnico del INAES correspondiente.

Nombre de la Unidad Administrativa Promovente.
Evento, programa o accion.
Nombre del evento, programa o accién.

Nombre del lugar donde se realizara el evento, programa
0 accion.

Dia, mes y afio en el que se inicia el evento, programa o
accion.

Dia, mes y afio en que concluye el evento, programa o
accion.

Nombre del tipo de apoyo y de la modalidad indicados en
las Reglas de Operacién vigentes.

Numero y nombre de la submodalidad indicada en las
Reglas de Operacién vigentes.

Comité Técnico Regional o Nacional seglin corresponda.

Evento, programa o accion.
Cargo del titular de la Unidad Administrativa Promovente.

Nombre completo y firma del titular de la Unidad
Administrativa Promovente.

ol
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ANEXO 3A. FO.PR.OP.INST.01

SEDESOL 7/ & INAES

INSTITUTO NACIONAL

SECRETAR{A DE DE LA ECONOMIA SOCIAL
DESARROLLO SOCIAL

(1)
OFICIO NO. (2)

(3)

C. (4)
COORDINADOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Hago referencia a la autorizacion del otorgamiento del apoyo en especie Modalidad

(5) , Submodalidad (6) y del presupuesto respectivo por
parte del Comité Técnico (7) mediante acuerdo (8) , para
la realizacién del siguiente:

Foro, seminario, encuentro, curso, taller, gira, intercambio de Presupuesto autorizado
experiencias, asistencia técnica, consultoria, capacitacién, feria,
exposicién, mision comercial, muestra, o evento andlogo.

) (10)

Al respecto, le comunico que el citado (11) esta programado llevarse a cabo en
__(12) del__(13)_al_ (14)____.

Lo anterior para los efectos procedentes.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
(15)
C. (16)
c.c.p. (17) . Director General del INAES. Para su conocimiento.
c.c.p. (18) . Coordinador General de Planeacion y Evaluacion.

Presente.

/X“E/ste programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos al desarrollo social. /“7 \
y 2
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ANEXO 3A. FO.PR.OP.INST.01

NOTIFICACION A LA CGAF DE LA REALIZACION DEL APOYO EN

ESPECIE PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES DE LOS OSSE.

COMUNICAR A LA CGAF EL PRESUPUESTO, LAS FECHAS Y LUGARES
PROGRAMADOS PARA LA REALIZACION DEL EVENTO, PROGRAMA O

UNIDAD ADMINISTRATIVA PROMOVENTE.

Debe anotarse

Nombre de la Unidad Administrativa Promovente.
Ndmero de oficio.
Lugar y fecha de emision del oficio.

Nombre completo del Coordinador General de
Administracién y Finanzas.

Nombre de la Modalidad
Nombre de la Submodalidad
“Nacional” o “Regional’, seglin corresponda.

Numero del acuerdo con el que el Comité Técnico
correspondiente autorizé el apoyo en especie para el
desarrollo de capacidades de los OSSE.

NOMBRE DEL FORMATO:
OBJETIVO:
ACCION AUTORIZADO.
ELABORACION:
PRESENTACION: FORMATO EN WORD, EN ORIGINAL
CLAVEDE s/ic
IDENTIFICACION:
N° de .
Identificacion Dice
1 — (M
2 Oficio No.
3 N )
4 C.
5 )
6 )
7 —(N__
8 — (8)__
9 Foro, seminario, encuentro,

10

11

12
13

14

15

curso, taller, gira, intercambio
de experiencias, asistencia
técnica, consultoria,
capacitacion, feria, exposicion,
misién comercial, muestra, o
evento analogo.

Presupuesto autorizado

— (11—

—(12)__
del

al
—(15)__

C.

Nombre del foro, seminario, encuentro, curso, taller, gira,
intercambio de experiencias, asistencia técnica,
consultoria, capacitacion, feria, exposicién, misién
comercial, muestra, o evento andlogo, segun
corresponda.

Cifra en moneda nacional del presupuesto para la
realizacion del evento, programa o accion.

“Foro”, “seminario”, “encuentro”, “curso’, “taller”, “gira”,
‘intercambio de experiencias’, “asistencia técnica”,
“consultoria”, “capacitacién”, “feria”, “exposicion”, “misién
comercial’, “muestra’”, o ‘“evento andlogo”, segun

corresponda.

Sede o cobertura del evento, programa o accién.

Fecha o periodo en que se programé realizar el evento,
programa o accién.

Fecha o periodo en que se programé realizar el evento,
programa o accion.

Cargo del titular de la Unidad Administrativa Promovente.

Nombre completo y firma del titular de la Unidad

Administrativa Promovente. o :‘._
' \

i
{ St
- //A

—



c.c.p.
c.c.p.

Nombre completo del Director General del INAES.

Nombre completo del Coordinador General de Planeacion
Evaluacién.

3



Anexo 3B. FO.PR.OP.INST.01

SEDESOL 7 | INAES

ECRETARIA DE INSTITUTO NACIONAL
DESARROLLO SOCIAL DE LA ECONOMIA SOCIAL
1)
OFICIO NO.: (2)
(3)

C. (4)

COORDINADOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PRESENTE

Hago referencia a la autorizacion del otorgamiento del apoyo en especie Modalidad

(5) , Submodalidad (6) y del presupuesto respectivo por
parte del Comité Técnico (7) mediante acuerdo (8) , para
la realizacion del siguiente:

Foro, seminario, encuentro, curso, taller, gira, intercambio de Presupuesto autorizado
experiencias, asistencia técnica, consultoria, capacitacioén, feria,
exposicion, mision comercial, muestra, o evento anélogo.

9) (10)
Al respecto, le comunico que el citado (11) esta programado llevarse a cabo en

(12) del _ (13)_al __ (14)_, por 1Ilo que adjunto al presente
(15) .

Lo anterior para los efectos procedentes relacionados con la aplicacion de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

(16)
C_ (17)
c.C.p. (18) . Director General del INAES. Para su conocimiento.

s(acip. (19) . Coordinador General de Planeacién y Evaluacion.
P Presente.
Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos al desarroflo social. . P
A‘ —



Anexo 3B. FO.PR.OP.INST.01

NOTIFICACION A LA CGAF DE LA REALIZACION DEL APOYO EN

ESPECIE PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES DE LOS OSSE y SE
ENCUENTRA DENTRO DEL AMBITO DE APLICACION DE LA LAASSP.

COMUNICAR A LA CGAF EL PRESUPUESTO, LAS FECHAS Y LUGARES
PROGRAMADOS PARA LA REALIZACION DEL EVENTO, PROGRAMA O
ACCION AUTORIZADO, Y ENVIAR ADJUNTA LA DOCUMENTACION QUE
SE INDIQUE EN LAS POBALINES.

NOMBRE DEL FORMATO:
OBJETIVO:
ELABORACION:
PRESENTACION:
CLAVE DE
IDENTIFICACION: SiC
N° de :
Identificacion Dice
1 —(N__
2 Oficio No.
3 — ()
4 C.
5 —(5)_
6 —(6)___
7 —(7N__
8 —(8)__
9 Foro, seminario, encuentro,

10

11

12
13

N

curso, taller, gira, intercambio
de experiencias, asistencia
técnica, consultoria,
capacitacioén, feria, exposicion,
misiébn comercial, muestra, o
evento analogo.

Presupuesto autorizado

11)__

—

—(12)_
del

al

UNIDAD ADMINISTRATIVA PROMOVENTE.
FORMATO EN WORD, EN ORIGINAL.

Debe anotarse

Nombre de la Unidad Administrativa Promovente.
Namero de oficio.
Lugar y fecha de emision del oficio.

Nombre completo del Coordinador General de
Administracion y Finanzas.

Nombre de la Modalidad.
Nombre de la Submodalidad.
“Nacional” o “Regional”, segun corresponda.

Numero del acuerdo con el que el Comité Técnico
correspondiente autoriz6 el apoyo en especie para el
desarrollo de capacidades de los OSSE.

Nombre del foro, seminario, encuentro, curso, taller, gira,
intercambio de experiencias, asistencia técnica,
consultoria, capacitacion, feria, exposicion, misién
comercial, muestra, o evento andlogo, segun
corresponda.

Cifra en moneda nacional del presupuesto para la
realizacion del evento, programa o accién.

“Foro”, “seminario®, “encuentro”, “curso”, “taller’, “gira”,
“‘intercambio de experiencias”, “asistencia técnica”,
“consultoria”, “capacitacién”, “feria”, “exposicion”, “misién
comercial’, “muestra’, o “evento analogo”, segun
corresponda.

Sede o cobertura del evento, programa o accién.

Fecha o periodo en que se programé realizar el evento,
programa o accion.
Fecha o periodo en que se programé realizar el evento,
programa o accion.



N° de
Identificacion
15

16

17

18

19

__15

16

c.c.p.

c.c.p.

Debe anotarse

Anotar los documentos que se deben entregar, segin
POBALINES, como pueden ser: requisicion, investigacion
de mercado, especificaciones técnicas, entre otros.

Cargo del titular de la Unidad Administrativa Promovente.

Nombre completo y firma del titular de la Unidad
Administrativa Promovente.

Nombre completo del Director General del INAES.

Nombre completo del Coordinador General de Planeacién
y Evaluacién.



ANEXO 4. FO.PR.OP.INST.01

SEDESOL £ % INAES

SECRETARIA DE - ‘ 4
DESARROLLO SOCIAL INSTITUTCO NACTONAL

DE LA ECONOMIA S0CIAL
DELEGACION EN (1)
OFICIO No.: (2)
(3)
C. (4)
PRESENTE
Hago referencia al (5) , programado(a) a celebrarse (6)

Al respecto le informo los nombres de los OSSE que he seleccionado, autorizado e invitado a
participar en el (7) .

N° Nombre de los OSSE (9)
(8)

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
EL DELEGADO

C. (10)

><Q€.'p. (11) Coordinador General de Operacion. Para su conocimiento.

Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos al desarrollo social.

r‘.
A\
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NOMBRE DEL
FORMATO:

OBJETIVO:

ELABORACION:
PRESENTACION:
CLAVEDE
IDENTIFICACION:

N° de
Identificacién

1

10

1
X

ANEXO 4. FO.PR.OP.INST.01

COMUNICACION DE LOS OSSE SELECCIONADOS, AUTORIZADOS E

INVITADOS A PARTICIPAR EN EL PROGRAMA, EVENTO O ACCION DEL
APOYO EN ESPECIE PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES DE LOS

OSSE.

NOTIFICAR LOS NOMBRES DE LOS OSSE QUE PARTICIPARAN EN EL
EVENTO, PROGRAMA O ACCION.

S/IC

Dice
DELEGACION EN

Oficio No.

— Q@)

C.

— )

—®)__
—(N—
NO

Nombre de los OSSE

c.c.p.

DELEGACION
FORMATO EN WORD, EN ORIGINAL

Debe anotarse

Nombre de la entidad federativa donde se localiza la
Delegacion.

Numero de oficio.
Lugar y fecha de emision del oficio.

Nombre completo y cargo del titular de la Coordinacion
General de Administracion y Finanzas o de la Unidad
Administrativa Promovente, segun sea el caso.

Nombre del foro, seminario, encuentro, curso, taller, gira,
intercambio de experiencias, asistencia técnica,
consultoria, capacitacion, feria, exposicién, mision
comercial, muestra, o evento analogo.

Fecha o periodo en el que se llevara a cabo el evento,
programa o accion.

Nombre del evento, programa o accién que corresponda.

Ndmero consecutivo.

Nombre del (los) OSSE autorizado(s) para participar en el
evento, programa o accion.

Nombre completo y firma del titular de la Delegacion.

Nombre completo del Coordinador General de Operacion.



ANEXO 5. FO.PR.OP.INST.01

SEDESOL | 7 & INAES
SEEREYARIA DE = :& TNSTVIUTG NACIONATL
EESARRODLIS SOLIAL T g DE L& LCONOMIA SOCIAL
DELEGACION EN (1)
OFICIO No.: (2)
{3)
C. (4)
PRESENTE
Hago referencia al (5) , programado(a) a celebrarse (6)

Al respecto le informo los nombres de los OSSE que he seleccionado, autorizado e invitado a
participar en el (7)

OSSE |

Ne
@

Por lo anterior, adjunto al presente “Dictamen de autorizacion de gastos para el ejercicio del
subsidio denominado apoyo en especie, debidamente autorizado por el Comité Técnico Nacional
segun Acuerdo COTEC/0-12/02-2017/15" y/o “Dictamen de autorizacién de gastos para traslados y
vidticos para los beneficiarios de Apoyos en especie para el desarrollo de capacidades de los
OSSE” para los fines que corresponda.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
EL DELEGADO

C. (10)

X:,erp. (11) Coordinador General de Operacién. Para su conocimiento.

Este programa es publico. ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el usc para fines distintos al desarrolio social

U, //{



ANEXO 5. FO.PR.OP.INST.01

NOMBRE DEL COMUNICACION DE LOS OSSE SELECCIONADOS, AUTORIZADOS E

FORMATO: INVITADOS A PARTICIPAR EN EL PROGRAMA, EVENTO O ACCION DEL
APOYO EN ESPECIE PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES DE LOS
OSSE.

OBJETIVO: NOTIFICAR LOS NOMBRES DE LOS OSSE QUE PARTICIPARAN EN EL
EVENTO, PROGRAMA O ACCION Y SE ADJUNTA DICTAMEN DE
AUTORIZACION DE GASTOS PARA TRASLADOS Y VIATICOS PARA LOS

_ BENEFICIARIOS DE APOYOS EN ESPECIE.

ELABORACION: DELEGACION

PRESENTACION: FORMATO EN WORD, EN ORIGINAL

CLAVEDE e

IDENTIFICACION:

N° de _

Identificacion Bice Debe anotarse

1

DELEGACION EN

Oficio No.

— Q@)

C.

— )

—®)__

— (N

NO

Nombre de los OSSE

C.

c.c.p.

Nombre de la entidad federativa donde se localiza la
Delegacion.

Numero de oficio.
Lugar y fecha de emision del oficio.

Nombre completo y cargo del titular de la Coordinacién
General de Administracién y Finanzas o de la Unidad
Administrativa Promovente, segun sea el caso.

Nombre del foro, seminario, encuentro, curso, taller, gira,
intercambio de experiencias, asistencia técnica,
consultoria, capacitacion, feria, exposicion, misién
comercial, muestra, o evento analogo.

Fecha o periodo en el que se llevara a cabo el evento,
programa o accién.
Nombre del evento, programa o accién que corresponda.

Numero consecutivo.

Nombre del (los) OSSE autorizado(s) para participar en el
evento, programa o accién.

Nombre completo y firma del titular de la Delegacién.

Nombre completo del Coordinador General de Operacién.

% o
@Pasy /A



ANEXO 6. FO.PR.OP.INST.01

INAES

DICTAMEN DE AUTORIZACION DE GASTOS PARA EL EJERCICIO DELSUBSIDIG  osiiciosmionst —
DENOMINADO APOYO EN ESPECIE, DEBIDAMENTE AUTORIZADO POR EL COMITE
TECNICO NACIONAL SEGUN ACUERDO COTEC/0-1a/02-2017/15

No de control (1) Fecha de elaboracion: (2)
Modalidad: 3)
Submodalidad: 4)

Delegacién S

DATOS DE IDENTIFICACION DEL APOYO EN ESPECIE PARA EL DESARROLLO COMERCIAL

1 «Nombre del evento, programa o )

accion,

2 - Cobertura del evento, 3- No de OSSE participantes.

programa o accién- (7) participantes: @
4 -No de participantes: Total 9) Mujeres:  (10) Hombres: (11)
5 - Presupuesto total $ (12)

6.- Justificacidn por la que se autoriza el gasto:
(13)

7 - Presupuesto ejercido para el evento dentro del &mbito de la LAASSP:

Preci —
plo. Nombre del Proveedor (14) No. De factura (15) Cantidad y concepto (16) recnc()lu;;ltarlo IVA (18) Monto ($) (19)

s (20) (21)

Observaciones y/o comentarios:
(22)

Con base en el andlisis efectuado en esta Delegacion del INAES se autoriza el gasto para la realizacién del evento sefialado.
En (23)
Esta Delegacidn comprobaré los gastos y resguardara los comprobantes en los términos que establezca la Coordinacién General de

Administracion y Finanzas Se declara que ha realizado el procedimiento establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico para la contratacién de servicios y su comprobacidn serd realizada en estricto apego a lo estipulado en la misma.

C. (24) ’ C. (25)
ELABORO REVISO

C. (26)
AUTORIZO

"Lste programa es pGblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos al desarrollo social”

X'}’




ANEXO 6. FO.PR.OP.INST.01

NOMBRE DEL DICTAMEN DE AUTORIZACION DE GASTOS PARA EL EJERCICIO DEL

FORMATO: SUBSIDIO DENOMINADO APOYO EN ESPECIE, DEBIDAMENTE
AUTORIZADO POR EL COMITE TECNICO NACIONAL SEGUN ACUERDO
COTEC/0-12/02-2017/15.

OBJETIVO: AUTORIZAR LOS GASTOS PARA EJERCICIO DEL SUBSIDIO PARA LOS
BENEFICIARIOS DE APOYOS EN ESPECIE PARA EL DESARROLLO DE
CAPACIDADES DE LOS OSSE

ELABORACION: DELEGACIONES

PRESENTACION: FORMATO EN EXCEL, EN ORIGINAL Y COPIA

CLAVEDE s/c

IDENTIFICACION:

No. de ¢

~ Num

, en su caso, la
le asigne al

‘de control qu
Unidad Administrativa Promovente

documento.

2 Fecha de elaboracion: Dia, mes y afio en que se elabora el formato.

3 Modalidad: Nombre de la modalidad que corresponda.

4 Submodalidad: Nombre de la submodalidad que corresponda.

5 Delegacién: Nombre de la entidad federativa donde se localiza la
Delegacion.

6 Nombre del evehto, programa Nombre del evento, programa o accion.

o accién: _

7 Cobertura del evento, Cobertura del evento, programa o accién (nacional,

programa o accién: regional, estatal o local).

8 No. de OSSE participantes: Total de OSSE participantes, segun corresponda al
apoyo en especie para el desarrollo de capacidades de
los OSSE.

9 Total: Suma de hombres y mujeres resultantes del numeral
(10) y (11).

10 Mujeres: Ndmero total de mujeres participantes.

11 Hombres: Numero total de hombres participantes.

Presupuesto total:

Monto total en Moneda Nacional de los conceptos para
el ejercicio del subsidio, mismo que debe ser igual al
resultado del numeral (21).

% )

&

e

/



13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

Justificacion por la que se
autoriza el gasto:

Nombre del proveedor:
Numero de factura:
Cantidad y concepto:

Precio Unitario ($)

IVA

Monto $

Monto total de IVA:

Monto total

Observaciones y comentarios:
En

ELABORO

REVISO

AUTORIZO -

Describir brevemente el objetivo del evento, programa o
accion.

Mencionar el nombre del proveedor del bien y/o servicio.

Mencionar el namero de factura que proporcione el
provedor del bien y/o servicio.

Mencionar la cantidad y concepto del bien y/o servicio
contratado.

Importe unitario en Moneda Nacional, de los conceptos
de los bienes y/o servicios contratados.

Importe del IVA en Moneda Nacional, de los conceptos
de los bienes y/o servicios contratados.

Importe en Moneda Nacional de los bienes y/o servicios
contratados mas IVA.

Monto total de IVA, resultado de la sumatoria de los
conceptos enlistados en el numeral 18.

Monto total, resultado de la sumatoria de los conceptos
enlistados en el numeral 19.

Detallar las observaciones y/o comentarios que se
consideren necesarios con respecto a la autorizacién.

Entidad federativa y dia, mes y ‘afio en la que se
dictamina.

Puesto, nombre completo y firma del servidor publico del
INAES que elabora el formato.

Puesto, nombre completo y firma del servidor publico del
INAES que revisa el formato. (No es valido que sea el
mismo servidor publico el que elaboré y revisé el
dictamen).

Nombre completo y firma del titular de la Delegacion del
INAES correspondiente. ‘




ANEXO 6A. FO.PR.OP.INST.01

SEDESCOL INAES
59 rA(A TE RUTREREE Rt A
- DICTAMEN DE AUTORIZACION DE GASTOS PARA TRASLADOS Y VIATICOS B¢t b-onenia sicia
PARA LOS BENEFICIARIOS DE APOYOS EN ESPECIE PARA EL DESARROLLO DE
CAPACIDADES DE LOS OSSE
No. de control: 1) Fecha de elaboracién: (2)
Modalidad: 3)
Submodalidad: 3).
Delegacion: ) ’

DATOS DE IDENTIFICACION DEL APOYO EN ESPECIE PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES DE LOS OSSE

1.- Nombre del evento, programa o

accion: (5)

3.- No. de OSSE participantes que requieren
2.- Cobertura del evento, 7 presupuesto para traslados y viaticos.
programa o accién: (6) participantes: 7)
4.- No. de participantes: Total: (8) Mujeres: (9) Hombres: (10)
5.- Presupuesto total para traslados y viaticos: (11)

8.- Justificacion por la que se autoriza el gasto:
(12)

7.- Presupuesto por OSSE participante:

No. Conceptos  (14) Nombre del OSSE participante No. de participantes Monto (5)
(13) Traslados Viaticos (15) (16) (17)
1
2
3
4
Totales (18) (19)

Observaciones y/o comentarios:
(20)

Con base en el andlisis efectuado en esta Delegacion del INAES se autoriza el gasto para traslados y viaticos de los participantes del (los) OSSE
mencionados en el presente documento.

En (1) ) (22) a (23) de__ (24) _ de__(25)_.

Esta Delegacion comprobara el gasto para traslados y viaticos en los términos que establezca la Coordinaciéon General de Administracion y
Finanzas. Se declara que ha realizado el procedimiento establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico
para la contrataciéon de servicios y su comprobacion sera realizada en estricto apego a lo estipulado en la misma.

C. (26) C. (27)
ELABORO REVISO
(Puesto y nombre) (Puesto y nombre)
C. (28)
AUTORIZO

(Titular de la Delegacién)

)( 5 / “Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos al desarrollo social”

oy

A



NOMBRE DEL
FORMATO:

OBJETIVO:

ELABORACION:

PRESENTACION:
CLAVEDE
IDENTIFICACION:

10

11

12

ANEXO 6A. FO.PR.OP.INST.01

DICTAMEN DE AUTORIZACION DE GASTOS PARA TRASLADOS Y
VIATICOS PARA LOS BENEFICIARIOS DE APOYOS EN ESPECIE PARA
EL DESARROLLO DE CAPACIDADES DE LOS OSSE

AUTORIZAR LOS GASTOS PARA TRASLADOS Y VIATICOS PARA LOS
BENEFICIARIOS DE APOYOS EN ESPECIE PARA EL DESARROLLO DE
CAPACIDADES DE LOS OSSE

DELEGACIONES

FORMATO EN EXCEL, EN ORIGINAL Y COPIA

S/C

No. de control

Fecha de elaboracion;
Modalidad y Submodalidad:
Delegacion:

Nombre del evento, programa
0 accioén:

Cobertura del evento,
programa o accién:

No. de OSSE participantes
que requieren presupuesto
para traslados y viaticos:
Total

Mujeres
Hombres

Presupuesto total para
traslados y viaticos:

Justificacién por la que se
autoriza el gasto:

NO

Conceptos

Numero consecutivo de control que, en su caso,
Unidad Administrativa Promovente le asigne al
documento. '
Dia, mes y afio en que se elabora el formato.

Nombre de Ila modalidad y submodalidad que
corresponda.

Nombre de la entidad federativa donde se localiza la
Delegacion.

Nombre del evento, programa o accion.

Cobertura del evento, programa o accién (nacional,
regional, estatal o local).

Total de OSSE participantes, segln corresponda al
Apoyo en especie para el desarrollo de capacidades de
los OSSE.

Suma de hombres y mujeres resultantes del numeral (9)

y (10).
Numero total de mujeres participantes.

Ndamero total de hombres participantes.

Monto total en pesos, de los conceptos de traslados y
viaticos, mismo que debe ser igual al resultado del
numeral (19).

Describir brevemente el objetivo del evento, programa o
accion.

NUmero consecutivo de OSSE.

Marcar con una “X" los conceptos de traslados y/o
viaticos, que se destinaran para cada OSSE participante.

. Ia*'

)

Jany



17

18

19

20
21
22
23
24
25
26

27

Nombre del OSSE participante Nombre del OSSE autorizado a participar.

No. de participantes

Monto ($)

Totales

Totales

Observaciones y/o
comentarios:

En

de

de
ELABORO
REVISO

AUTORIZO

Ciudad en la que dictamina.

Entidad federativa en la que dictamina.
Dia que se dictamina.

Mes que se dictamina.

Afo en que se dictamina.

Namero total de personas participantes por cada OSSE.

Importe total en pesos, de los conceptos de traslados y/o
viaticos que se destinaran a los OSSE participantes.

Total de personas participantes, numero que debe de
coincidir con el numeral (8).

Importe en Moneda Nacional resultado de la sumatoria
de los conceptos del numeral (19), mismo que debe
coincidir con el numeral (11).

Detallar las observaciones y/o comentarios que se
consideren necesarios con respecto a la autorizacién.

Puesto, nombre completo y firma del servidor publico del
INAES que elabora el formato.

Puesto, nombre completo y firma del servidor pablico del
INAES que revisa el formato.

Nombre completo y firma del titular de la Delegacién del
INAES correspondiente.
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ANEXO 7. FO.PR.OP.INST.01

CONSTANCIA DE RECEPCION DE APOYO EN ESPECIE PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES DE LOS OSSE

No. de control: (1) Fecha de elaboracion: (2)

1.- INFORMACION DEL APOYO EN ESPECIE:

Nombre del evento,
programa o accion: (3)
Lugar de realizacién: (4)
Periodo de realizacion:(5)

Modalidad: (6) Submodalidad: (7)
2.- INFORMACION DEL OSSE:
Nombre: (8)
RFC: (9)
Clave Clave Clave de
Sector:  (10) Rama: (11) Clase: (12)
No. Socio(s):
Hombres (13) Mujeres (14)
Hombres discapacitados: (15) Mujeres discapacitadas: (16)
Localidad: {17) Municipio (18)
Entidad federativa: (19) C.P. (20)
Teléfono con lada: (21)
Correo electrénico y pagina WEB: (22)

3.-INFORMACION DEL REPRESENTANTE SOCIAL Y/O LEGAL:
Nombre: (23)
CURP: (24) Sexo: (25) Hombre ( ) Mujer ( )

4.- INFORMACION DE LOS INTEGRANTES O SOCIOS PARTICIPANTES EN EL EVENTO, PROGRAMA O ACCION:

a) Nombre: (26)

CURP: (27) Sexo: (28) Hombre Mujer
Edad: (29)

Hablante de una lengua indigena: (30) Si__ No__ Cual: (31)
Discapacidad:  (32) Si__ No__ Nivel de Escolaridad (33)
b) Nombre: (26)

CURP: (27) Sexo: {(28) Hombre Mujer
Edad: (29)

Hablante de una lengua indigena: (30) Si__ No__ Cual: (31)
Discapacidad:  (32) Si__ No__ Nivel de escolaridad: (33)

Por este medio los abajo firmantes ( 34) hacemos constar que hemos recibido por parte del Instituto Nacional de
la Economia Social (INAES) el apoyo en especie para el desarrollo de las capacidades de los OSSE, el cual se
describe en la siguiente hoja.

Firmas:

Participartte a) (35)

Participante b) (35)

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos al desarrollo social.”
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ANEXO 7. FO.PR.OP.INST.01

1114 LEONOMEA SOCEAL

CONSTANCIA DE RECEPCION DE APOYO EN ESPECIE PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES DE LOS OSSE

ACUSE DE RECIBO

Recibi del INAES: (36)

(Descripcién del (los) bien(es) o servicio(s) contratado(s) o adquirido(s) por el INAES)

Atentamente

(37)

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE SOCIAL O REPRESENTANTE LEGAL O DEL INTEGRANTE O SOCIO DEL
OSSE QUE CONFIRMA LA RECEPCION DEL (LOS) BIEN(ES) O SERVICIO(S) ARRIBA DESCRITOS).

"Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos al desarrollo social."
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ANEXO 7. FO.PR.OP.INST.01

NOMBRE DEL CONSTANCIA DE RECEPCION DE APOYO EN ESPECIE PARA EL
FORMATO: DESARROLLO DE CAPACIDADES DE LOS OSSE.
OBJETIVO: CONTAR CON LA CONSTANCIA DOCUMENTAL Y ACUSE DE RECIBO
DEL APOYO EN ESPECIE PARA EL DESARROLLO DE CAPACIDADES
DE LOS OSSE.
ELABORACION: UNIDAD ADMINISTRATIVA PROMOVENTE.
PRESENTACION: FORMATO EN EXCEL, EN ORIGINAL Y COPIA
CLAVEDE S/C
IDENTIFICACION:
N° de Dice Debe anotarse
Identificacion
1 No. de control: Numero consecutivo de control que, en su caso, la Unidad
Administrativa Promovente le asigne al documento.
2 Fecha de Dia, mes y afio en que se elabora el formato.
elaboracion:
3 Nombre del evento, Nombre del evento, programa o accion.

programa o accion:

4 Lugar de realizacién:  Ciudad y entidad federativa donde se realiza el evento, programa o
accion.

5 Periodo de Fecha o periodo en el que se lleva a cabo el evento, programa o

realizacion: accién.

6 Modalidad: Nombre de la Modalidad del Apoyo en especie para el desarrollo de
capacidades de los OSSE.

7 Submodalidad: Nombre de la submodalidad que corresponda.

8 Nombre: Denominacién, nombre o Razén Social del OSSE participante.

9 RFC: Registro Federal de Contribuyentes del OSSE.

10 Clave Sector: Clave del sector de la actividad econémica del proyecto productivo

: al que pertenece el OSSE de acuerdo con el Catalogo Clasificador

de Actividades Econémicas del INAES.

11 Clave Rama: Clave de la Rama a la que pertenece el OSSE, de acuerdo con el
Catalogo Clasificador de Actividades Econémicas del INAES.

12 Clave de Clase: Clave de la clase de la actividad econémica a la que pertenece el
OSSE, de acuerdo con el Catdlogo Clasificador de Actividades
Econdmicas del INAES.

13 Hombres Numero de socios que conforman el OSSE.

14 Mujeres Numero de socias que conforman el OSSE.

15 Hombres Numero de socios discapacitados que conforman el OSSE.

~_ discapacitados;
Xt( Mujeres
. discapacitadas: Numero de socias discapacitadas que conforman el OSSE.
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N° de Dice Debe anotarse

Identificacion
17 Localidad: Nombre de la localidad donde se ubica el OSSE.
18 Municipio: Nombre del municipio donde se ubica el OSSE.
19 Entidad Federativa: Nombre del Entidad Federativa donde se ubica el OSSE.
20 C.P. Cédigo postal donde se ubica el OSSE.
21 Teléfono con lada: Niamero telefénico del OSSE incluyendo la clave lada.
22 Correo electrénicoy  Correo electrénico y pagina WEB del OSSE.
pagina WEB:
23 Nombre: Apellido paterno, apellido materno, nombre del representante social
o legal del OSSE.
24 CURP: CURP (clave de registro poblacional) del representante social o
representante legal del OSSE.
25 Sexo: Marcar con una "X" segln el sexo del representante social o
representante legal del OSSE.
26 Nombre: Apellido paterno, apellido materno, nombre del integrante o socio
. que participa en el evento, programa o accion.
27 CURP: CURP del integrante o socio que participa en el evento, programa o
accién.
28 Sexo: Marcar con una "X" segun el sexo del integrante o socio que
participa en el evento, programa o accién.
29 Edad: Numero de afios cumplidos del integrante o socio participante a la
fecha de conclusién del evento, programa o accion.
30 Hablante de una Marcar con una “X” si el integrante o socio participante es hablante
lengua indigena: de una lengua indigena.
31 Cual: Anotar el nombre de la lengua indigena que habla.
32 Discapacidad: Marcar con una “X” si el integrante o socio participante tiene alguna
discapacidad.
33 Nivel de escolaridad: Anotar segun corresponda, de acuerdo a los siguientes conceptos:
o Sin instrucciéon
o Primaria completa
o Primaria incompleta
o Secundaria completa
o Secundaria incompleta
o Media superior
o Superior
34 ... los abajo firmantes Numero total de participantes por OSSE que recibieron el apoyo en
especie para el desarrollo de capacidades de los OSSE.
35 Firmas: Firma de cada uno de los integrantes o socios participantes.
36 Recibi del INAES: Descripcién del (los) bien(es) o servicio(s) contratado(s) o
' adquirido(s) por el INAES)
37 37 Nombre y firma del representante social o representante legal o del
‘5\// integrante o socio del OSSE que confirma la recepcion del (los)

bien{es) o servicio(s) descritos en el anterior numeral.
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ANEXO 8. FO.PR.OP.INST.01

NOMBRE DEL FORMATO: REPORTE DE RECEPCION DE BIEN(ES) / PRESTACION DEL SERVICIO.

OBJETIVO: SUPERVISAR LA RECEPCION DEL BIEN(ES) / PRESTACION DEL
SERVICIO PARA LA REALIZACION DEL APOYO EN ESPECIE

ELABORACION: UNIDAD ADMINISTRATIVA PROMOVENTE.

PRESENTACION: FORMATO EN EXCEL, EN ORIGINAL Y COPIA.

CLAVE DE IDENTIFICACION:  S/C

- . Debe anotarse
EVENTO, PROGRAMA O Nombre del evento, programa o accion.
ACCION '

2 BIEN / SERVICIO Nombre del bien / servicio.

3 PARTIDA Indicar, en su caso, el nombre de la partida del proceso de

~ contratacion del bien / servicio.

4 PROVEEDOR Nombre completo de la persona fisica o razén social del
proveedor.

5 CARACTERISTICAS DE Indicar las caracteristicas especificas del bien / servicio

BIEN(ES) / SERVICIO SOLICITADO Y ENTREGADO a evaluar (cantidad,
descripcion, unidad, condiciones, no. de dias, fechas, etc.),
segun sea el caso.

6 CUMPLE Indicar con una (X) si cumple con lo sefialado.

7 NO CUMPLE Indicar con una (X) si no cumple con lo sefialado.

8 OBSERVACION No. Referenciar en orden numeérico la observacion
correspondiente.

9 DESCRIPCION Obligacion a la que se comprometié el proveedor una vez
que se le adjudicé el contrato de acuerdo al apartado
correspondiente de las especificaciones técnicas.

10 DESCRIPCION Descripcién de la observacion.

11 FECHA Dia, mes y afio en que se presentd la observacion.

12 ELABORO Y RECIBIO / Nombre completo del servidor publico que llené el formato

NOMBRE y recibio el bien o la prestacion del servicio.
13 ELABORO Y RECIBIO / Puesto del servidor publico que lleno el formato y recibio el
PUESTO bien o la prestacién del servicio.
14 ELABORO Y RECIBIO / FIRMA Firma del servidor publico que llené el formato y recibié el
bien o la prestacién del servicio.
15 POR PARTE DEL Nombre completo del responsable por parte del proveedor
PROVEEDOR / NOMBRE que suministré el bien o presté el servicio.

16 POR PARTE DEL Puesto del responsable por parte del proveedor que
PROVEEDOR / PUESTO suministro el bien o presté servicio.

17 POR PARTE DEL Firma del responsable por parte del proveedor que
PROVEEDOR / FIRMA suministro el bien o presté el servicio. '

18 RESPONSABLE DE LA Nombre completo del servidor publico responsable de la
SUPERVISION / NOMBRE supervisién del bien o servicio.

19 RESPONSABLE DE LA Puesto del servidor publico responsable de la supervision
SUPERVISION / PUESTO del bien o servicio.

20 RESPONSABLE DE LA Firma del servidor publico responsable de la supervision del

,‘)(s SUPERVISION / FIRMA bien o servicio.

el
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ANEXO 9. FO.PR.OP.INST.01

INAES

G
_S E D E S O L y INSTITUTO NACIONAL

SECRETARIA DE ' DE LA ECONOMIA SOCIAL
DESARROLLO SOCIAL
(1)

OFICIO NO. 2)
(3)

C. (4)
COORDINADOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Hago referencia al (5) denominado: (6) requerido para la
realizacién de (7)

Al respecto, le comunico que el (la) C. (8) , (9) y servidor

publico con la encomienda de supervisar el (10) , informé que en el archivo de esa

area se cuenta con la evidencia respectiva de que el proveedor (11)

proporcioné el (12) a satisfacciéon, cumpliendo con lo establecido en el anexo

técnico de la copia del contrato (13) enviado mediante oficio
(14) por la Direccién de Recursos Materiales, adscrita a esa a su cargo.

Por lo anterior adjunto envio copia de (15) , con la atenta solicitud de girar sus
amables instrucciones a quien corresponda para que se continlien las acciones procedentes
conforme a las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto Nacional de la Economia Social (POBALINES), autorizadas mediante oficio
No. DG061/2014 de fecha 7 de agosto de 2014.

Sin otro particular, reciba un saludo.

ATENTAMENTE
(16)
C. (17)
Ccp. C (18) .- (19). Para su conocimiento.
C. (20) .- Director de Presupuesto y Contabilidad. Presente. (Se anexa
. comprobante fiscal __ (21)____ en original)
% (22) .- Director de Recursos Materiales. Presente.

Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos al desarrollo social.



NOMBRE DEL FORMATO:
OBJETIVO:
ELABORACION:
PRESENTACION:
CLAVE DE IDENTIFICACION: S/C
N° DE
IDENTIFICACION DICE
1 ()
2 OFICIO NO.
3 —(3)__
4 C.
5 al
6 denominado:
7 de
8 C.
9 —O__
10 supervisar el
11 proveedor
12 proporciond el
13 contrato
14 oficio
15 de
16 __(1e)___
17 C.
18 C.
19 _(19___
20 C.
21 Se anexa comprobante
fiscal
C.

ANEXO 9. FO.PR.OP.INST.01

OFICIO DE VALIDACION DEL BIEN O SERVICIO RECIBIDO

COMUNICAR A LA COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS LA SATISFACCION DE LAS CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS
BIENES Y/O PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

UNIDAD ADMINISTRATIVA PROMOVENTE EN OFICINAS CENTRALES

FORMATO EN WORD, EN ORIGINAL Y 3 COPIAS

Nombre de la Unidad Administrativa Promovente

Ndmero de oficio.
Lugar, dia, mes y afio en que se elabora el oficio.

DEBE ANOTARSE

Nombre completo del Coordinador General de Administracién y

Finanzas.

‘Anotar si corresponde a bien o servicio.

Nombre del bien o servicio.

Nombre del evento, programa o accion.

Nombre completo del servidor publico encomendado para la

supervision.

Puesto del servidor publico encomendado para la supervision.

Anotar si corresponde a bien o servicio.

Anotar el nombre completo de la persona fisica o razén social del

proveedor.

Anotar si corresponde a bien o servicio y su denominacion.

Anotar el nimero del contrato.

Anotar el nimero de oficio con el que la Direccién de Recursos
Materiales envi6 el contrato.

Tipo y nimero del comprobante fiscal.

Puesto del titular de la Unidad Administrativa Promovente.

Nombre completo y firma del titular de la Unidad Administrativa

Promovente.

{

Nombre completo del jefe inmediato.

Puesto del jefe inmediato. ’
Nombre completo del Director de Presupuesto y Contabilidad.

Tipo y numero de comprobante fiscal.

Nombre completo del Director de Recursos Materiales.
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Areas Responsables: Coordinacién General de Fomento y Desarrollo Empresarial y/o Delegaciones del INAES.

Procedimiento: Apoyos en especie para el desarrolio de capacidades de los Organismos del Sector Social de

la Economia (OSSE).

NORMAS DE OPERACION

1.

El presente procedimiento sera aplicable para el tipo de apoyo denominado “Apoyos para el Desarrollo de

capacidades”, descrito en las Reglas de Operacion del Programa de Fomento a la Economia Social para el
ejercicio fiscal 2017 (RO), para la modalidad 11.2. Apoyos para el Desarrollo organizativo y empresarial y para
la modalidad 11.3. Apoyos para el Desarrollo Comercial en sus submodalidades en especie:

[1.2.8. Capacitacion: Asistencia a foros, seminarios, encuentros, cursos, talleres o eventos analogos
relacionados con el Sector Social de la Economia o con la actividad productiva del OSSE solicitante.

11.2.9. Giras e intercambio de experiencias.
11.2.10. Capacitacion: Cursos o talleres en instalaciones vinculadas al OSSE.
11.2.11. Asistencia técnica: Hasta tres meses.

11.2.12. Consultoria.

11.2.13. Capacitacién para la Integracion Econémica de Territorios basada en las Vocaciones Productivas de
OSSE constituidos exclusiva o mayoritariamente por mujeres.

)

Lic. Patricia Armida Herrera Gomez
Coordinaciéon General de Impulso
Productivo de la Mujer y Grupos

1 \
== Miro=Jofqe

Vulnerables

L

]
Direccionide Desarrollo Comercial

Elaboro

e

Lic. Bertha Laura Blancas Lara

e /

N 4
/Revisé_—~ e

V/" s v
' & :J/ -
///v.'/ ////
Ing. FrancisceMartin Gonzalez
Barbosa

Direccién de Proyectos y Esquemas
de Integracion Productiva y Comercial

Subdireccion de Enlaces Comerciales

Lic. J¢5¢'Rafael Lépez Garcia
Direccién de Seguimiento Operativo y
Programas Institucionales.

pfobé

g ‘
Ing. Margarito P%tL ano
Coordinacion General%® ento y
Desarrollo Empresari
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Areas Responsables: Coordinacién General de Fomento y Desarrollo Empresarial y/o Delegaciones del INAES.

Procedimiento: Apoyos en especie para el desarrollo de capacidades de los Organismos del Sector Social de

la Economia (OSSE).

9.

I1.2.14. Organizacion, promocién y/o realizacion de eventos de capacitaciéon: Foros, seminarios, encuentros,
cursos, talleres o eventos analogos relacionados con el Sector Social de la Economia o con la actividad
productiva de las y los participantes.

11.3.10. Eventos de capacitacion relacionados con el desarrollo comercial del OSSE (foros, seminarios,
encuentros, cursos, talleres o eventos analogos).

11.3.11. Eventos comerciales relacionados con la actividad productiva del OSSE (ferias, exposiciones, misiones
comerciales, muestras o eventos analogos).

La organizacion, promocion y/o realizacion de los apoyos en especie para el desarrollo de capacidades, se
llevara a cabo por el INAES y/o por otras instancias y seran autorizados por el Comité Técnico Nacional del
INAES o el Comité Técnico Regional del INAES, segun corresponda.

Las unidades administrativas siguientes tomaran la figura de Unidad Administrativa Promovente (UAP) al
realizar la propuesta de un apoyo en especie para el desarrollo de capacidades y aplicaran el presente
procedimiento: '

a) Coordinaciéon General de Fomento y Desarrollo Empresarial (CGFyDE).
b) Delegaciones en cada una de las entidades federativas (Delegaciones del INAES).

La emision de los criterios de seleccion y participacién para la invitacién de OSSE beneficiarios estara a cargo
de la UAP que corresponda.

La CGFyDE al proponer un apoyo en especie para el desarrollo de capacidades, remitira al Secretario Tecnico
del Comité Técnico Nacional del INAES la propuesta respectiva, solicitando en términos del Manual de
Operacion vigente su inclusion en el orden del dia de la sesién que corresponda.

La Delegacién del INAES que proponga directamente un apoyo para el desarrollo de capacidades, remitira al
Secretario Técnico del Comité Técnico Regional del INAES la propuesta respectiva, solicitando en términos
del Manual de Operacion vigente su inclusion en el orden del dia de la sesién que corresponda.

Los apoyos en especie para el desarrollo de capacidades se apegaran, en lo que resulte aplicable, a lo
dispuesto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), su
Reglamento y demas normativa vigente aplicable en la materia.

En el caso de que la UAP no sea Delegacion del INAES, la notificacion mencionada en las actividades 15 y
17 de este procedimiento, se realizara a la UAP, quien enviara mediante oficio a la CGAyF la autorizacion y/o
el Dictamen de todas las Delegaciones con OSSE participantes en el evento. ,

La UAP continuara la tramitacion del Dictamen que haya recibido previamente, en copia simple o por correo
electronico, sin perjuicio de que dicho Dictamen pueda ser tramitado, previo o con posterioridad al apoyo en
especie, en su version original.

La Delegacién del INAES sera la responsable de organizar y conservar en sus expedientes la informacion
que acredite que los OSSE cumplieron con lo establecido en las RO y en los criterios de seleccion y
participacion.

La Delegacion del INAES sera la responsable de ejercer y comprobar ante la Coordinacion General de
\ Administracion y Finanzas (CGAyF), el gasto de recursos para el subsidio denominado apoyo en especie y/o
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para traslados y viaticos, para los OSSE autorizados para participar en los apoyos en especie para el
desarrollo de capacidades.

Previo al otorgamiento del apoyo en especie y en caso de no advertir cambios de OSSE y/o de integrantes o
socios de éstos, la Delegacion, cuando no funja como UAP, remitird a ésta copia de las identificaciones
oficiales de quienes asistirian al apoyo. En congruencia con lo anterior y de existir cambios de OSSE y/o de
integrantes o socios de éstos, la Delegacion remitira a la UAP, con posterioridad al apoyo en especie, las
copias de las identificaciones oficiales de los participantes en dicho apoyo.

10. La Delegacion del INAES apoyara y realizara las acciones requeridas para la operacion, ejecucion,
seguimiento y supervisiéon del evento promovido por la CGFyDE.

11. La Delegacion del INAES debera registrar los datos de beneficiarios del apoyo en especie para el desarrollo
de capacidades para integrar el padrén de beneficiarios con la informacién que requiera la Coordinacion
General de Planeacién y Evaluacion (CGPYE), a través del sistema informatico establecido para ello; asi
como de actualizar la informacion y documentacién que se encuentra en los expedientes de los OSSE
beneficiarios del apoyo en especie. '

12. Los servidores publicos que tengan a su cargo la supervision de los eventos, programas o acciones de
otorgamiento de apoyos en especie para el desarrollo de capacidades, deberan conciliar los pagos de los
servicios con las listas de asistencia y/o los controles internos establecidos.

13. Las Unidades Administrativas que participen en la aplicacion del presente procedimiento seran las
responsables de organizar y conservar en el ambito de su competencia, los documentos generados conforme
a lo establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y
demas normativa vigente aplicable. :

14. Los documentos generados por la Delegacion del INAES deben rubricarse en todas su hojas por el
‘3<résponsable de la actividad y de la funcién.
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Unidad Administrativa
Promovente

Comité Técnico
Nacional / Reaional

Coordinacién General

Delegacién

{ Coordinacién General de

acién v Fi

1. Elabora propuesta
para otorgamiento del
tipo de apoyo Il

3. Recibe propuesta y
procede a su atencion.

I Anexo 1 |

Anexo 1

Anexo 2

A

2. Envia oficic (Anexo
2) y adjunta propuesta
(Anexo 1)

4. Notifica por escrito
resolucién

Anexo 1

Anexo 2

5. Recibe copia del
comunicado

A

v

8. Verifica si la operacién
y ejecucion del evento,
programa o accién
responden a LAAASSP

Aplica
LAASSP?

Si

8. Comunica por
escrito a la CGAyF la

9. Recibe
comunicado y

autorizacion y

pobalines
I Anexo 3B J

7. Comunica por
escrito a CGAYF, la

P autorizacion
| Anexo 3A J
11 Recibe

documentacién

v

10. Comunica por
escrito a la UAP las
acciones

comunicado de
acciones en materia
presupuestal

S

o
i
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Unidad Administrativa N Comité Técnico Coordinacién General Delegacién Coordinacién General de
Pramaventa Narinnal / Raninnal A ini: ifn v Fi
13. Envia invitacién 14Enbaseala 18. Recibe Anexos 4
pl al evgpto, programa o frgcu'enma de RO y 65,666 A, continua
© accién a fas criterios selecciona, > seguin su
Deleqaciones autoriza e invita e
12. Emite criterios procedimiento
de selecciony
participacion de
OSSE beneficiarios y
15. Notifica OSSE y
autorizacién de
viaticos y traslados
via oficios y formas

Es
delegacién? Anexo 4

Si

Anaxn 8A

16. Integra el padrén
de beneficiarios

17. Remite copia
simple de INE
contenida en
expediente

19. Organiza OSSE

20. Coordina el
desarrollo del -
evento, programa o
accion

21. Coordina la
Integracion del

Padrén Unico de
Beneficiarios Apovos

v

22. Recaba las
constancias de
recepcion de apoyo
en especie.

i
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Unidad Administrativa Comité Técnico Coordinacién General Delegacién Coordinacién General de
Promovente Nacional / Reaional Admini: ién v Fi
23. Supervisa
cumplimiento por 26. Recibe de la

proveedor del bien o
prestador de servicio

v

24. Elabora “Reporte
de recepcion de bien
{es) / prestacion del

servicio”
| Anexo 8 |

No

UAP informe de
servicio irregular

Y

Conforme a lo
establecido?

25 Informa por
escrito a la CGAyF
de servicio irregular

27. Recibe copia
simple del
comprobante fiscal

T

32 Continvia las
acciones conforme a
+ sus procedimientos

Y

28. Verifica que os
conceptos de la
copia simple del
comprobante fiscal

Ci a
condiciones?

29 Comunica que
comprobante no
corresponde

30. Solicita
comprobante original
y da visto bueno

v

31. Comunica
satisfaccion del bien

6 servicio
Anexo 9 |
| S—
33 Archiva
expediente A

./t/

ST
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MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917. Reformas y adiciones.

LEYES

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
D.O.F. 09-V-2016. Nueva Ley.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica.
D.O.F. 04-V-2015. Nueva Ley.

Ley de la Economia Social y Solidaria, Reglamentaria del Parrafo Octavo del Articulo 25 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en lo referente al sector social de la
economia.

D.O.F. 23-V-2012. Ultima reforma publicada en el DOF 30-XIl-2015.

Ley General de Desarrollo Social.
D.O.F. 07-X1-2013.

Ley Federal de Archivos.
D.O.F. 23-1-2012. Nueva Ley.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-111-2006. Reformas y adiciones.

Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas por Organizaciones de la Sociedad Civil.
D.O.F. 09-11-2004. Reformas y adiciones.

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracién Publica Federal
D.O.F. 10-1V-2003. Reformas y adiciones.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13-111-2002. Reformas y adiciones.

l.ey de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
;\(DeOiF. 04-1-2000. Reformas y adiciones.
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Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VIII-1994. Reformas y adiciones.

Ley de Planeacién.
D.O.F. 05-1-1983. Reformas y adiciones.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-Xil-1976. Ultima reforma publicada en el DOF 30-XII-2015.

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley Federal de Archivos
Nuevo Reglamento.
D.O.F. 13-V-2014.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 28-VII-2010.

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 06-1X-2007.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28-VI-2006. Reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003.

DECRETOS

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién para el ejercicio fiscal 2017.
D.O.F. 30-XI-2016.

Decreto por el que se aprueba el Programa Nacional de Desarrolio Social 2014-2018.
D.O.F. 30-1V-2014.

Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Desarrollo Social 2013-2018.
D.O.F. 13-XII-2013.

Decreto por el que se aprueba el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018.
D.O.F. 30-Vill-2013.

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.

JB70O.F. 20-V-2013.
X1
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— Decreto por el que se expide la Ley Federal Anticorrupcién en Contrataciones Publicas.
D.O.F. 11-VI-2012.

ACUERDOS

— Acuerdo por el que se da a conocer el Programa para el Servicio Profesional de Carrera en la
Administracion Publica Federal 2016-2018.
D.O.F. 11-lI- 2016.

— Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 03-11-2016.

— Acuerdo que tiene por objeto emitir el Codigo de Etica de los servidores publicos del Gobierno
Federal, las Reglas de Integridad para el ejercicio de la funcion publica, y los Lineamientos
generales para propiciar la integridad de los servidores publicos y para implementar acciones
permanentes que favorezcan su comportamiento ético, a través de los Comités de Etica y de
Prevencion de Conflictos de Interés.

D.O.F. 20-VIiI-2015.

— Acuerdo de organizacion y funcionamiento del Instituto Nacional de la Economia Social.
D.O.F. 22-VII-2013.

— Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 09-VIII-2010. Ultima Reforma D.O.F. 19-1X-2014

— Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos
de la Administracion Publica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacion General en las
materias de Transparencia y de Archivos.

D.O.F. 12-VII-2010. Ultima reforma publicada en el DOF 23-X1-2012.

LINEAMIENTOS

— Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo
Federal. ‘
D.O.F. 03-VII-2015.

- Lineamientos Generales para el establecimiento de acciones permanentes que aseguren la
integridad y el comportamiento ético de los servidores publicos en el desempefio de sus empleos,
cargos o comisiones.

.O.F. 6-llI-2012.
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— Lineamientos de Proteccion de Datos Personales.
D.O.F. 30-1X-2005.

— Lineamientos Generales para la clasificacion y desclasificacion de la informacion de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 18-VIil-2003.

REGLAS

~ Reglas de Operacion del Programa de Fomento a la Economia Social para el ejercicio fiscal
2017.
D.O.F. 30-XII-2016.

CcODIGOS

— Cdbdigo de Conducta de las y los Servidores Publicos del Instituto Nacional de la Economia

Social.
(Mayo, 2016).

MANUALES

— Manual de Operacién del Comité Técnico Nacional del Instituto Nacional de fa Economia Social.
Autorizado: 15-1-2016.

—~ Manual de Operacién de los Comités Técnicos Regionales del Instituto Nacional de la Economia

Social.
Autorizado: 15-1-2016.

POLITICAS

— Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto Nacional de la Economia Social.
Autorizacion: 07 de agosto de 2014.

CATALOGO

— Catédlogo de Organismos del Sector Social de la Economia.
-~ ES 25-11-2015.

St
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